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INSTRUCOES AS EMPRESAS QUE DESEJAM CADASTRAR-SE PARA
PARTICIPACAO EM LICITACOES

Este Manual é composto por 01 (uma) Instrugdo, exposta a seguir.
Leia atentamente cada um dos itens que o compde, para evitar futuros e desnecessa-
rios aborrecimentos.

INSTRUCAO N° 01

Para obten¢do da Habilitacdo Cadastral, de acordo com a Lei Federal n® 8.666/93 ¢
suas alteragdes, as empresas interessadas deverao apresentar carta enderecada a CO-
MISSAO PERMANENTE DE REGISTRO CADASTRAL, solicitando seu cadastra-
mento Junto a esta Prefeitura, devendo a mesma observar as regras constantes deste
manual e ser acompanhada dos seguintes documentos:

1-Documentacio Relativa a Habilitacdo Juridica:

1.1 Cédula de identidade dos sdcios ou diretores;

1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.3 Em se tratando de sociedades comerciais, apresentagdo do ato constitutivo, esta-
tuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado; no caso de sociedade por
acdes, deverdo os atos ser acompanhados de documentos de eleicdo de seus adminis-

tradores;

1.4 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

1.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

OBS: A cada pedido de Renovagao de Cadastramento, a Empresa devera apresentar
a ultima alteracao de seus atos constitutivos em vigor.

2- Documentacgido Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

2.1 Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), ou CPF/MF
quando se tratar de Pessoa Fisica;
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2.2 Prova de Inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se hou-
ver, relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentacdo de
Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido; com a prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demons-
trando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por lei, jun-
to a Previdéncia Social, expedidas em conjunto pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria da Fazenda Nacional em conformidade com a Portaria MF 358/2014;

2.4 Prova de Regularidade para com a Fazenda do Estado, através da apresentacao
de Certidao de inexisténcia de débitos fiscais relativos ao ICMS, do domicilio ou
sede do licitante;

2.5 Prova de Regularidade para com a Fazenda do Municipio, através da apresenta-
c¢do de Certidao de inexisténcia de débitos relativos aos Tributos Municipais de natu-
reza mobiliaria e & Divida Ativa Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

2.6 Prova de Regularidade relativa ao F.G.T.S., através de Certificado expedido por
sistema proprio da C.E.F.(Caixa Econdmica Federal), demonstrando a situagdo regu-
lar da Empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, me-
diante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decre-
to-Lein 5.452, de 17de maio de 1943.(NR);

2.8 Para fins de habilitac¢do, serdo aceitas Certidoes Positivas de Débito com Efeito
de Negativa, nos termos do art. 206 da Lei Federal n® 5.172/66 - Codigo Tributario
Nacional;

2.9 Declaracao de Situagdo Regular perante a Legislacdo Trabalhista, em cumpri-
mento da exigéncia contida no inciso V do artigo 27 da Lei 8.666/93, a ser apresen-
tada em conformidade com o modelo previsto no Anexo II deste manual, assinada
pelo Sécio-Proprietario ou por quem detenha poderes para responder em nome da
Empresa;

2.10 Apresentar Carta de Superveniéncia, a ser entregue em conformidade com o
modelo previsto no Anexo I deste manual, assinada pelo Socio-Proprietario ou por

quem detenha poderes para responder em nome da Empresa.

3- Documentacao relativa a Qualificacao Técnica:
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3.1 Registro ou inscri¢do da Empresa e dos seus responsaveis técnicos em vigor, na
entidade Profissional competente, dentro de sua area de atuacdo; ou declaragdo de
estar desobrigado a manter tal registro ou inscri¢ao, nos termos da legislacao aplica-
vel a sua atividade profissional, assinada pelo Sécio-Proprietario ou por quem dete-
nha poderes para responder em nome da Empresa;

3.2 Comprovagao de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compati-
vel em natureza e caracteristicas com a atividade principal da licitante, por meio da
apresentacao dos seguintes documentos:

3.2.1 Para as licitagdes para fornecimento de bens e servicos de natureza manifes-
tamente comuns, a comprovacao de aptidao referida no item anterior sera feita atra-
vés de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

3.2.2. Para as licitagdes de obras e servicos de engenharia, bem como outros servi-
¢os para os quais a legislagdo pertinente exija o registro de sua realizagdo junto aos
Acervos do Orgdo de Regulamentagdo e Fiscalizagdo da Profissdo; a comprovagdo
de aptidao técnica sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competen-
tes; acompanhados da respectiva Certiddo de Acervo Técnico-CAT;

3.2.3. Nas hipoéteses previstas no item 3.2.2, exigir-se-4, para fins de comprovacdo
de capacitacdo técnico-profissional, documentos que comprovem possuir profissio-
nal com vinculo mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de
empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel ainda a contratagdo de profissio-
nal autdbnomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela exe-
cucao dos servicos, nos termos da simula n° 25 do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, detentor de atestado(s) de responsabilidade técnica por execucdo de obra
ou servigo de natureza e caracteristicas compativeis com a atividade principal da lici-
tante.

4- Documentacao relativa a Qualificacido Econdomico-financeira:

4.1 Apresentacdo do balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exer-
cicio social, ja exigiveis e divulgados na forma da Lei, devidamente registrado nos
Orgios de Registro Competentes — Cartorio de Registro ou Junta Comercial - que
comprovem a boa situagdo da empresa, vedada a substitui¢ao por balancetes ou ba-
langos provisorios, podendo ser atualizados tais documentos por indices oficiais
quando encerrados hd mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta,
conforme o indice abaixo discriminado:

4.1.1 Apresentacdo, em apartado, de documento subscrito por Contador devidamente
inscrito no Orgéo Profissional competente, demonstrando que a licitante possui indi-
ce de liquidez corrente (ILC), indice de liquidez geral (ILG) e indice de solvéncia
geral (ISG), calculados a partir do balango patrimonial do tltimo exercicio social,
como segue:

4
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Ativo Circulante

ILC - Indice de Liquidez Corrente=

Passivo Circulante

Indice maior ou igual a 1,00

Ativo Circulante + RealizLongoPrazo

ILG - Indice de Liquidez Geral=

Passivo Circulante + PassExigLongoPrazo

Indice maior ou igual a 1,00

. Ativo Total
ISG — Indice de Solvéncia Geral=

Passivo Circulante + PassExigLongoPrazo

Indice maior ou igual a 1,00

4.1.2 Tratando-se de empresa recém constituida, devera ser apresentada a demons-
tracdo contabil relativa ao seu periodo de funcionamento; bem como o “Balanco de
Abertura”.

OBS.: Os documentos exigidos nos itens 4.1 a 4.1.2 devem ser assinados pelo repre-
sentante legal da empresa e pelo contabilista legalmente responsavel, devidamente
identificados.

4.2 Certidao Negativa de faléncia e recuperacdes judiciais e extrajudiciais, expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de execu-
¢do patrimonial, do domicilio da pessoa fisica, expedida ha nao mais de 90 (noventa)
dias.

4.2.1 Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante
apresentar comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do pla-
no de recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

Observacoes:

1) As Empresas deverao entregar os documentos acima especificados, de forma en-
cadernada e respeitando-se estritamente a ordem de apresentacdo seqiiencial estabe-
lecida neste manual.
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2) Todos os documentos necessarios a habilitacdo e cadastramento deverao ser entre-
gues em seu original; por qualquer processo de copia, desde que autenticada por ta-
belido de notas, ou por servidores que realizam a licitacao; ou ainda através de publi-
cacdo em Orgdo da imprensa oficial, conforme autoriza o artigo 32, caput, da Lei
8.666/93.

3) A entrega dos documentos podera ser feita pessoalmente para os Membros da
Comissdo Permanente de Registro Cadastral, no horario das 7:30h as 11:30h, das
13:00 as 17:00, ou através de Sedex. Em ambos os casos, o endereco para as entre-
gas ¢ o seguinte: Rua Santos Dumont, 28, Centro, Birigui, estado de Sao Paulo,
C.E.P. 16.200-095, Telefones: (18) 3643-6125 / 3643-6126 / 3642-2504.

4 ) Dependendo da complexidade e importancia do objeto licitado, poderdo ser exi-

gidos no instrumento convocatdrio, que a empresa apresente além do CRC, outros
documentos pertinentes aquele certame.

5) A documentacgdo exigida podera ser apresentada no original ou através de impres-
so informatizado obtido via Internet, com data de expedi¢do ndo anterior a 90 (no-
venta) dias da data de protocolizagdo dos documentos para emissao do CRC, se ou-
tro prazo de validade ndo constar dos documentos.

Birigui, 15 de junho de 2.018.

Comissiao Permanente de Registro Cadastral
Portaria n°: 19/2018

Katia Maria de Castro Souza
Presidente

Juliana Gabriele Marcolino
Membro

Elaine Ap. Pereira dos Santos Martins Falcon
Membro

Max Angelson Menezes Oliveira
Membro — Suplente

Enio Nicolau Linares Garcia
Membro - Suplente
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ANEXO 1

CARTA DE SUPERVENIENCIA

N

A:
Prefeitura Municipal de Birigiii

A Empresa , estabelecida na Rua
,n° _, na cidade de , Estado de
, no CN.PJ. sob n° e no Estado sob n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n®

e do CPF n° -, infra assinado, DECLARA,
sob as penalidades cabiveis, nos termos do artigo 32 e §§ da Lei Federal n° 8.666 de
21/06/93, que fica ciente de seu dever de informar a esta Prefeitura Municipal acerca
de qualquer fato impeditivo superveniente que possa comprometer sua habilitagdao
em processos licitatorios.

Por ser expressao da verdade, dato e assino a presente.

, 208 de2.0 .

Sécio-Diretor ou Procurador
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ANEXO 11

DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE A LEGISLACAO DO
TRABALHO

A:
Prefeitura Municipal de Birigiii

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993,

acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, € ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Obs: Se a Empresa empregar menores a partir de 14 (quatorze) anos de idade, devera
fazer constar, em sua declaragdo, uma ressalva consignando que tais empregados sdo
contratados na condi¢ao de aprendiz.

, A0S ,de2.0 .

Sécio-Diretor ou Procurador



