Birigui, xx de xxxxx de 202x.
SECRETARIA DE ESTADO DOS NEGÓCIOS DA FAZENDA
Coordenadoria Geral de Administração
Posto Fiscal de Araçatuba – PF-10
Senhor Chefe do Posto Fiscal de Araçatuba,
Ref.: ICMS - Documento Fiscal - Denúncia




Sirvo-me da presente para levar ao conhecimento de Vossa Senhoria, que em viagem a ....São Paulo.... a serviço da Prefeitura Municipal de Birigui, da qual sou funcionário, lotado na Secretaria de .....Saúde....., realizei despesas à municipalidade em regime de adiantamento.

Para que a Prefeitura possa concluir pela adequada utilização do regime de adiantamento e em cumprimento à legislação tributária, solicitei aos respectivos estabelecimentos comerciais, o competente documento fiscal, nominal à Prefeitura e com a identificação dos bens e ou serviços adquiridos.

Diante da necessidade imperiosa de utilização dos bens e serviços e da recusa no fornecimento da Nota Fiscal Eletrônica – NF-e (ou do Cupom Fiscal) com as  características acima, formalizo a presente denúncia, para as providências legais que lhe possam competir e resguardo quanto à correta aplicação do adiantamento e em atendimento a orientação do Egrégio TCESP, pelo que identifico, abaixo,  os estabelecimentos comerciais e as respectivas operações:

1. Dia xx/xx/xx – Restaurante Dona Chica Ltda. – Rua Liberdade, 25 – São Paulo-SP – CNPJ nº xxxxxxxxxxx – IE nº xxxxxxxxx - Valor R$ 25,00.
Na ausência de outro particular, aproveito o ensejo para expressar-lhe meus protestos de elevada estima e consideração.
Anexo:
Atenciosamente,
Nome (funcionário)
Endereço
RG
CPF
Instruções:
Elaborar a correspondência em duas vias e dar entrada no escritório do Posto Fiscal Estadual em Birigui, para protocolo, à Travessa Princesa Izabel, 72 – Tel. 3641-2587 (perto da Secretaria de Saúde), juntamente com xerox do comprovante acima relacionado.
O modelo está preparado para denúncia de um estabelecimento e de uma nota ou cupom fiscal. Se for mais de um estabelecimento ou mais de uma nota ou cupom fazer as adaptações necessárias.
Juntar à prestação de contas a via da correspondência devidamente protocolada.
Este texto de instruções não deve fazer parte da correspondência (excluí-lo). 
