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I- chefiar & supervisionar a execlgdo dos servicos da ligagio de dgua ¢ esgoto
municipal:
in- manter um bance de dados com projetos arquitetonicos dos sistemas de ligacao de
dgua ¢ esgoto:
I1- adeguar os elementos, componentes dos sistemas de ligagio de dgua o esgoto as
pormas de seguranga:
IV - claborar prajelos de segurangi estrutural dos sistemas de ligagio de agua e esgoto,
em atendimento a legislagdo ¢ determinagdes cmanadas:
V.  fiscalizar e acompanhar os projetos ¢ obras de responsabilidade do Sery igo:
V1~ sugerir medidas para a melhoria da execugdo dos servigos do Servigo. inclusive. se

necessaric. Propor i Contratagio de servicos a serem executados por terceiros. acompanhando
o fiscalizando a execuglo dos respectivos contralos:

VIl - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dios servigos,

VI - liscalizar ¢ zelar pela adequada conservacio dos materiais, cquipamentos ¢ veiculos
atilizados na execuelio das atividades de ligagdo de duua e esgotos €

IX - fiscalizar e inspecionar, se existentes. as empresas concessiondrias de servigos de
ligagio de dgua e esgoto instaladas no municipio:
N - cumprir com outras atribuicies correlatas & fungdo,

Art. 237. O Servigo de Manutengio de Rede de Agua, subordinado
dirctamente 4 Divisio de Manutengo. integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutira administrativa
descrita nesta Lei Complementar ¢ em seus anexos.

§1*. O Servigo de Manutencio de Rede de Agua ¢ dirigido por
cargo com nivel de Chefe de Servico. de provimento como funcio de conflanga. de livee
nomeagio e cxonerago pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
cfetivos,

§2°,  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Manutengao
de Rede de Agua se resumem, sumariamente. em supervisionar, coordenar. controlar
executar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3".  As awribuigdes detalhadas do Servigo de Manutengdo de Rede
de Agua, sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagio, s
l- orientar, coordenar e [iscalizar 05 servigos pertinentes & manutengao geral das redes
plblicas de dgua ¢ de seus ramais exlernos:

- providenciar as medidas ¢ servigos necessarios para resolver os problemas relativos 4
manutencio de rede de agua. comunicadas atraves das reclamagoces dos suArios:

- controlar de forma adequada ¢ eficiente as ordens de servigos de manutencao, atraves
dos processos administralivos, de oficios e demais documentos habeis, encaminhando-as aos
supervisores de servigo & uos demais subordinados para a sua execugio dentro do prazo
determinado:

IV - supervisionar os locais de rabalho ¢ 0§ servigos referentes @ manutengao die redes
piblicas de dgua. a fim de que sejam aplicados os procedimentos € normas trabalho ¢
seguranga dos servidores. beim como a adequada e cliciente sinalizacio para a populagio:

V- manter um programa de prevengdo nas redes plblicas de dgua, executando.
periodicamente. inspegocs € servigos de consertos de vazamentu, conservagdo. limpezas ¢
desobstrucdes, inclusive nos ramais pablicos:
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V1= consertar vazamentos e problemas que inviabilizem o funcionamento adequado do
sistema de agua. quer nos ramais prediais externos, quer nas redes. linhas de recalque.
adutoras ¢ subadutoras:

VII - executar o manutencdo e o conserto dos hidrantes pablicos para gue tenham
condicdes de servir adequadamente ao abastecimento de caminhdes-pipa do SAAE ¢ do
Corpo de Bombeiros,

VI - providenciar, coordenar ¢ fiscalizar a escala a jornada de trabalho dos servidores que
prestam servigos ao Setor de Manulengio de Redes de Agua, a fim de suprir as necessidades
cmergenciais apos o horirio ordinario de expediente; ¢

IX - executar outras atividades atins que the forem delegadas.

Art. 238, O Servigo de Manutengdo de Rede de Fsgoto. subardinado
diretamente a Divisdo de Manutengdo, integra a estrutura administrativa da Preleitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos.

§1° O Servico de Manutengdo de Rede de Esgoto € dirigido por
cargo com nivel de Chele de Servigo, de provimento como luncio de confianca. de livre
nomeagiao ¢ exoneragido pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
cletivos.

§2°.  As atribuiches do cargo de Chele de Servigo de Manutengio
de Rede de Esgoto se resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar. controlar e
exccutar as alividades sob a responsabilidade da unidade.

§3%  As atribuigdes detalhadas do Servigo de Manutengio de Rede
de Esgoto. sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagao. sio:
|- orientar, coordenar ¢ fiscalizar os servigos pertinentes a manutengdo geral das redes
publicas de esgoto ¢ de seus ramais extemos;

- providenciar as medidas ¢ servigos necessdrios para resolver os problemas relativos 4
manutencio de rede de esgoto, comunicadas através das reclamacdes dos usuarios:

HI - controlar de forma adequada e eficiente as ordens de servigos de manuteng@o, atraves
dos processos administrativos, de oficios e demais documentos habeis. encaminhando-as aos
supervisores de servigo e aos demais subordinados para a sua exccucdio dentro do prazo
determinadio:

IV - supervisionar os locais de trabalho ¢ os servigos referentes & manutencio de redes
publicas de esgoto, a [im de que sejam aplicados o8 procedimentos ¢ normas trabalho ¢
seguranga dos servidores. bem como a adequada e eficiente sinalizagio para a populagio:

V- manter um programa de prevengdo nas redes piblicas de csgoto. executando.
periodicamente, inspeglies e servigos de consertos de vazamento, conservacio, limpezas ¢
desobstrugdes, inclusive nos ramais pablicos:

VI- consertar vazamentos e problemas que inviabilizem o luncionamento adequado do
sistema de esgoto, quer nos ramais prediais externos, quer nas redes. linhas de recilque.
adutoras e subadutoras, coletores e emissarios:

VI - vistoriar ¢ oferecer a assisténeia (Cenica necessdria aos usudrios em casos de retorno
de csgoto em residéncias. inspecionando e detectando o evento que causou o retorno
oeorrido, bem como fiscalizando se o imavel langa dgua pluvial na rede coletora de esgoto, ¢
se possui 0 equipamento adequado que cvita a ocorréncia de relorno de gsgoto e de gualquer
outro refluxo:
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VI - providenciar. coordenar e fiscalizar a escala a jornada de trabalho dos servidores que
prestam servigos a0 Sclor de Manuten¢do de Redes de Lsgoto. a fim de suprir as
necessidades emergencia's apds o hordrio ordindrio de expediente: e

IX - exccutar outras atividades atins que [he forem delegadas.

Subscgao ¥V
a Drirctoria de Producdo e Abastecimento de Agua

Art. 239. A Diretoria de Producdo ¢ Abastecimento de Agua.
subordinada diretamente a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, integra a estrulura
administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a
estrutura administrativa descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos,

§1°. A Diretoria de Produgiio e Abastecimento de Agua ¢ dirigida
por cargo com nivel de Diretor, de provimento em comissdo, de fivre nomeagio e exoneragiio
pela Prefeito Municipal,

§2° O requisito de provimento do cargo de Diretor de Produgiio e
Abastecimento de Agua é possuir Ensino Superior Completo.

§3".  As awribuigdes do cargo de Diretor de Produgio ¢
Abastecimento de Agua se resumem, sumariamente. em exercer a direcio das atividades
desenvolvidas pelas unidades que lhe sio subordinadas. respondendo por todas as
incumbencias atribuidas para a Diretoria.

4% As awibuigdes detalhadas do Diretor de  Producio e
Abastecimento de Agua, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuacio, sio:

|- exercer 0 pader normalivo e a diregdo geral do sistema de produgio ¢ abastecimento
de dgua:
- planejar. supervisionar, organizar ¢ comandar as atividades gerais do sistema de

abastecimento de dgua. promovendo as medidas necessarias ao cumprimento de suas
finalidades em sintonia ao plancjamento da administragio municipal:

- estabelecer as diretrizes para elaboragio da proposta argamentaria ¢ dos planos
anuais e plurianuais de investimentos referentes ao setor de abastecimento de agua:
[V - coordenar estudos de custos do sistema de abastecimento de dgua e propor ao

Prefeito Municipal, sempre que necessario. solicitagio de reajuste e adequacio linanceira das
tarifas, taxas e servigos:

Y o- promover a realizagio de campanhas educativas junto 4 populagio, quanto ao
consumea de agua de boa qualidade, bem como guanto ao evitar o desperdicio;
VI-  coordenar a execugdo das atividades relativas aos servigos de tratamento nas estagdes

de distribuicio de agua:

VIL- controlar e requisitar materiais de consumo para o tratlamento de dgua, materiais de
manutengio. ferramentas, equipamentos ¢ servigos. visando o perfeito funcionamento do
sistema de abastecimento de dgua;

VI - determinar e supervisionar a execugdo das atividades de operagio ¢ manutengdo do
sistema de abastecimento de agua:

IX - determinar ¢ supervisionar a exceugdo das atividades de operagio ¢ manutencio de
tedes ¢ ramais de agua:
X - manter em condigdes de funcionamente eficiente os reservalorios e a rede de

distribuigiio de agua; ¢
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X1 - supervisionar e acompanhar as concessdes dos servigos de abastecimento ¢
esgotamento sanitario do municipio.

Art. 240. A Diretoria de Producio ¢ Abastecimento de Agua ¢
composta por:
I- Divisdo de Produgiio, Abastecimento ¢ Controle de Qualidade, composta por:
a) Servieo de Manutengio de Bombas:
by Servigo de Controle ¢ Qualidade de Agua.

Art, 241, A Divisiio de Produgdo, Abastecimento e Controle de
Qualidade. subordinada dirctamente a4 Diretoria de Produc@o e Abastecimento de Agua.
integra a estrutura admir istrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em
conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lel Complementar ¢ em seus
ANEexes,

81 A Divisio de Producdn. Abastecimento ¢ Controle de
Qualidade ¢ dirigida por cargo com nivel de Chefe de Divisdo. de provimento em comissio,
de livre nomeagdo e exon zracio pelo Prefeito Municipal,

§2'. O requisito de provimento do cargo de Chele de Divisio de
Produgdo. Abastecimentc ¢ Controle de Qualidade & possuir Ensino Superior Completo,

§2%  As atribuigles do cargo de Chefe de Divisdo de Produgio.
Abastecimento e Controle de Qualidade se resumem, sumariamente. em supervisionar.
coordenar. controlar ¢ exceutar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4°.  As awribuicdes detalhadas do Chefe de Divisio de Produgdo.
Abastecimento e Controle de Qualidade, sem prejuizo das compreendidas por sua area de
aluagio. sio:
l - awmtorizar @ real zacdo de manobras necessarias ao  abastecimento de Agug.
obedecendo o escalonamento aprovado, em articulagdo com os drefios superiores:
H - determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes. cloro e outros. de acordo com as
necessidades de tratamen: oz
= manter registros permanentes do volume e bombeamento, (ormecendo diariamente &
autoridade superior, os respectivos relatorios:
IV - coordenar trabalh s de manutengio preventiva e corretiva das adutoras, reservatorios.
equipamentos ¢ redes de distribuigio de dgua:
V- coordenar ¢ ordenar a inspegdio das instalagdes hidriulicas internas comerciais,
industriais ¢ domiciliares. para efeito de novas ligagdes:
V1-  administrar os servigos operacionais e manter em condigdes de funcionamento
eliciente as instalagdes de recalque. reservatorios ¢ distribuicio de dgua:
VIl - controlar a operag o de rede - operagio de adutoras e redes de distribuicio da cidade.
efetuando manobras operacionais. selorizacio de abastecimento. controle de pressio,
monitoramento de equipamento ¢ acessorios instalados no sistema: e
VI - efetuar andlise critica do consumo mensal de energia elétrica das  unidades
operacionais dos sistemas de abastecimento de dgua.

Art. 242, O Servigo de Manutengdo de Bombas., subordinado

diretamente a Divisao de Produgio. Abastecimento e Controle de Qualidade. integra a
estrutura administrativa da Preleitura Municipal de Biricui no  terceiro nivel, em
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conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta el Complementar € em seus
anexos.

§1° O Servigo de Manutengio de Bombas ¢ dirigido por cargo
com nivel de Chete de Servigo, de provimento como fungiio de conlianga. de livre nomeagio
¢ exoncragdo pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efctivos,

§2".  As atribuicdes do cargo de Chele de Servico de Manutencgin
de Bombas sc resumem, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar ¢ executar as
atividades sob a responsabilidade da unidade,

$3" As atribuighes detalhadas do Servigo de Manutencio de
Bombas. sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagdo, sao:
| - reabizar, coordenar e supervisionar os servigos de manutengdo corretiva ¢ preventiva
do sistema de bombas municipal. a fim de que o mesmo possa operar de maneira satisfataria.
atendendo as necessidades da populagio:

1 - sipervisionar as instalagdes e a conservagio de encanamentos para bombas d"dgua e
pistao ou rotativas. de bombas submersas. de wbulagdes de pogos artesianos:

- disponibilizar ¢ srganizar recursos para manter em condicdes de funcionamento
eficiente as bombas:

[V - chefiar e coordenar a periodicidade das manutengdies preventivas, as quais devem ser
priorizadas, bem como realizar regularmente testes ¢ inspegdes para verificar o desempenho
do sistema de bombas. seus componentes ¢ clementos:

V- cultivar a celeridede, bem como a eficacia e a eficiéncia nos servigos de manutencio
corretiva:
VI- realizar pesquisas e tratar os dados acerca do desenvolvimento de novas teenologias

voltadas a gestdo do sistema de bombas e seu funcionamento, bem como atentar-se s
pesquisas realizadas por cutras entidades que se refiram a modernizacio de tal sistema: ¢
VIl - exercer outras atividades correlatas voltadas ao aperfeigoamento constante dos
SETVICOS,

Art. 243, O Servigo de Controle e Qualidade de Agua. subordinado
diretamente a Divisao de Produgiio, Abastecimento e Controle de Qualidade. integra o
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em
conformidade com a estiutury administrativa descrita nesta Lei Complementar e em scus
HOEX0E,

§1°. O Servigo de Controle e Qualidade de Agua é dirigido por
cargo com nivel de Che & de Servigo, de provimento como lungio de confianga, de livre
nomeagao ¢ exoneracdo pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
eletivos.

§2%.  As atribuigies do cargo de Chele de Servigo de Controle e
Qualidade de f-‘kguu S8 1ISUMENT, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar ¢
exceutar as atividades sol a responsabilidade da unidade.

§3% As atribuigdes detalthadas do Servigo de Controle ¢ Qualidade
de Agua. sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuacio. sio:
|- plangjar. coordenar. supervisionar. monitorar ¢ apoiar a exceugdo das atividades
relativas ao controle ¢ qualidade da dgua para consume humano:
- cadastrar e autorizar o lomecimento de deua tratada:
- executar. dirctamente ou mediante parcerias, incluindo a contratagdo de prestadores

de servigos. as agdes de vigilaneia ¢ controle da qualidade da agua para consumo humano,
155



fE’rqﬁeitum Municipa[ de Birigui

ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO CNPJ 46 151 718/0001-£0

[V - exccutar agdes estabelecidas no Programa Nacional de Vigildncia da Qualidade da
Agua para Consumoe Humane (VIGIAGLUA), considerando as peculiaridades do municipio
de Birigui. nos termos das legislagies do SUS;

V- garantir @ populacio informagdes sobre a gualidade da agua para consumo humane e
vy riscos 4 saade wssociados:
VI-  encaminhar ao responsdavel pelo sistema ou solugdo alternativa coletiva de

abastecimento de dgua para consumo humano informagdes sobre surtos ¢ agravaos 4 salde
relacionados a qualidade da agua para consumo humano:

VIl-  promover ¢ acompanhar a vigilineia da gualidade da agua, em articulagdo com
demats municipios ¢ com oy responsaveis pelo controle da gualidade da agua. nos termos da
legislacio do SUA:

VHI - seguir as prioridades, objetivos, metas ¢ indicadores de vigilancia da qualidade da
agua para consumo humano; ¢

IX - exercer oulras atividades correlatas voltadas ao aperfeigoamento constante dos
SErVICOs.

Secao X1
Da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana

Art. 244, A Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana, subordinada
dirctamente ao Prefeito Municipal, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no terceire nivel, em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Lei Complementar e em seus ancxos.

§1% A Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana ¢ dirigida por
Agente Politico com nivel de Sceretdrio, de livre nomeagdo ¢ exoncraciio pelo Prefeito

Municipal,

§2".  As atribuigdes da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana
sl
I - 0 exercicio da fungdo de Orgio executivo do trinsilo municipal. mediante a execugiio

das atividades de emissao de documentos referentes ds permissdes e registros de empresas.
propriclirios. motoristas e veiculos relativos ao transporte de passageiros, transportes
diversos ¢ sistema complementar ¢ a eletivagio dos atos necessdrios 4 delegagio da
exploracio desses servigos:

1 - a execugio ¢ a liscalizagdo das atividades de identificagio e codilicagio de
logradouros publicos e sinalizagio urbana de ciclovias e de corredores para lransporte
coletivor

HI-  asatividades de formulagio e execugdo da politica municipal de trinsito

e de promogdo e participagio em projetos e programas de educagio e seguranga do Lransito.
ohservadas as legislagdes federal, estadual ¢ municipal pertinentes:
IV - a execugdo de agdes ¢ procedimentos de fiscalizagdo. engenharia. sinalizagio ¢ a
coleta de dados estatisticos de wransito. competindo-lhe. ainda. a aplicagio
de penalidades e outras medidas administrativas visando a punicio de infratores:
Vo a formulagdo ¢ planejamento da politica municipal de mobilidade urbana
visando a sustentabilidade das intervengdes vidrias do municipio, priorizando o pedestre ¢ os
transportes cicloviarios ¢ coletivo:
VI- estudar, plancjar. gerir. integrar, fiscalizar ¢ controlar os transporles individuais ¢
coletivos do Municipio:
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VII - executar os servigos de trdnsito da competéneia do Municipio e os que eventualmente
Ihe sejam delegados pelos poderes competentes, na forma legal propria:

VI - celebrar contratos, convénios e congéneres com a finalidade de efetivar os objetivos
da pasta:

IX - estabelecer diretrizes e normas para o uso da rede vidria municipal.

X- programar. zelar pela organizagio e dirigir os servigos de fiscalizagdo das atividades
de transportes urbanos, bem como sugerir a aplicagio de penas disciplinares a cmpresas.
motoristas € cobradores, nos termos da legislacao vigente:

Al - participar de reunifies com empresdrios. proprictirios de 1axis e outros agentes de
transportes urbanos, visando a elaboragio ¢ a dilusio de normas e regulamentos de triansito:
XL - [azer registrar queixas e reclamagdes sobre transportes urbanos:

XU - tomar as medidas para aperfeigoar ¢ controlar 0s padroes de qualidade e eficiéncia a
serem mantidos pelos servigos de transportes por concessio e permissio:

XIV - programar ¢ organizar vistorias periodicas nos veiculos de passageiros. visando a
observacio das posturas municipais e o bem-estar dos usuarios:

XV - sugerir e estudar com os drgdos competentes os projetos de trafego adequados ao
funcionamento da cidade. melhorando e ampliando a mobilidade dos municipes:

XVI- articular-s¢ com os orglos competentes da Preleilura para o captagio de recursos
destinados 4 execucio dos projetos de transportes urbanos:

AV - exercer outras atividades correlatas & sua area de atuagio.

Art, 245, O Seceretdrio Municipal de Mobilidade Urbana serd
assessorado por um Secretario Adjunto. Agente Politico de livre nomeacio ¢ exoneragio pelo
Prefeito Municipal.

Pardgrafo anico. As atribuicdes do cargo de Secretario Adjunto sc
resumen em:

[ - assessorar o Secretario em assuntos afetos 4 administragio municipal e a gestdo da
Secretaria:

Il - auxiliar o Secretario nas atividades ¢ tarelas de promover a articulagio entre as
organizacoes da sociedade civil ¢ a Scerclaria;

- auxiliar o Secretdrio na implementagdo de medidas destinadas ao aperfeigoamento ou
redirecionamento de programas, projetos ¢ atividades em execugiio na Scerctaria:

IV - transmitir aos demais dirigentes da Secretaria as ordens ¢ orientagdes do chefe da
pasta. zelundo pelo seu cumprimento.

V- substituir o Secretirio em seus afastamentos. laltas eventuais ou periodos de
impedimento;

VI auxiliar o Secretario na lomada de decisdes:

VI - assumir competéncias do Secretario quando necessario:

VI - assistir ao Secretdrio em suas acoes administrativas:

IX - receber do Seerctirio as prioridades a serem cumpridas pelos servidores relativos ao
sistema administrativo do orgdo:

X~ prover o orgio em que estiver lotado de condigdes necessarias e suficientes ao
cumprimento de suas atividades:

Al- executar oulras larefas correlatas ou afins. de acordo com  instrucdes ou
determinagdcs do Secretario.

Subsecio |
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[¥a Diretoria de Trinsito

Art, 246. A Diretoria de Transito. subordinada  diretamente
Seeretania Municipal de Mobilidade Urbana. integra a estrutura administrativa da Preleitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos.

1, A Diretoria de Transito & dirigida por cargo com nivel de
Diretor. de provimento em comissdo. de livie nomeagdo ¢ exoneracio pelo Preleno
Municipal.

82", O requisito de provimento do cargo de Dirctor de Trinsito ¢
possuir Ensing Superior Completo,

§3".  As atribuigdes do cargo de Diretor de Transito se resumem.
sumariamente, em exercer a diregdo das alividades desenvolvidas pelas unidades que The sao
subordinadas, respondendo por todas as incumbéncias atribuidas para a Diretoria,

84°  As atribuigdes detalhadas da Diretoria de Triansito, sem

prejuizo das compreendicas por sua area de atuagio, sao;
| - programar, dirigic. controlar ¢ promover a [liscalizacio de transilo e transportes.
procedendo autuagdes ¢ demais medidas administrativas previstas no Codigo de Transito
Brasileiro - CTB, quanto as infragdes de circulagio, estacionamento, parada. excesso de peso
¢ carga. excesso de lotagdo em veiculos, excesso de emissao de gases poluentes em veiculos
em circulagdo no Municipio ¢ oulras previstas na legislagio de competéncia do Municipio:
1l - cumprir ¢ fazer cumprir o Codigo de Transito Brasileiro  CTB. sua legislacio
complementar e demais normas de transito ¢ transportes, seja atraves de eletivo fscalizador
proprio ou mediante parcerias ou concessdes firmadas pela Secretaria Municipal de
Muobilidade Urbana:

1= participar da formulagio de planos, programas ¢ projetos de desenvolvimento urbano.
relerentes as dreas de trinsito, trafego, mobilidade ¢ transportes urbanos:
IV - manifestar, mediante critérios técnicos, sobre o tipo, a quantidade. os locais de

implantagio ¢ as condighes necessarias para a instalagdo ¢ luncionamento de dispositivos e
cquipamentos de controle viario (lombadas cletronicas. radares fNixos. moveis e estaticos,
sensores e outros), de acordo com a legislagio de transito vigente:
V- dirigir ¢ controlar as atividades de cadastro dos operadores de servigos de transportes
c. ainda, o cadastramento e a renovagdo dos registros das empresas destinadas a especializar
ou representar condutores e pela inspegito ¢ vistoria dos veiculos destinados ao transporte
urbano de competéncia do Municipio;
VI-  assinar, juntamente com as autoridades competenies, documentos referentes as
permissoes ¢ registros de empresas, proprietarios, motoristas ¢ veiculos relativos ao
transporte de passageiros, transportes diversos e sistema complementar e a efetivagio dos
atos necessarios 4 delegagio da exploragio desses servigos, nos termos da lei e regulamentos:
VI - promover a fiscalizacdo quanto & manutencio e a programagio de funcionamento da
sinalizagdo semaférica de advenéncia e de regulamentagdo na malha viaria do Municipio:
VI - alimentar o processamento de informagdes sobre a sinalizagdo de transito ¢ o trafeuo
de veiculos na malha vidria municipal. através dos meios digitais, inclusive com aplicagies
graficas:
IX - promover o acompanhamento téenico ¢ a liscalizacio de empresas contratadas para a
execuciio de servigos terceirizados, de acordo com os respectivos contratos ¢/ou ordens de
SEIVICH,
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X - haixar normas, i strugdes ¢ ordens de servigo de fiscalizagio com o proposito de
organizar a execucdo dos servigos ao seu encargo:

XI- realizar atividade:. inerentes ao Cadastro ¢ Emissdo de Cartdo para Estacionamento
Lspecial: ¢

X - exercer outras at idades correlatas & sua area de atuagio,

Art. 247, A Dirctoria de Transito ¢ composta por;
I- Servico de Fiscalizagiuo:
I1- Servigo de Transporte Publico e Transporte Individual; ¢
ITl- Servigo de Apaio Adiministrativo ¢ Financeiro.

Art, 248, O Servico de Fiscalizagdo. subordinado dirclamente a
Diretoria de |'rdnsito, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Bingui no
terceire nivel, em corformidade com a cstrutura adminisirativa  descrita nesta  |.ei
Complementar ¢ ¢m s¢us anexios,

1. O Servigo de Fiscalizacdo ¢ dirigido por cargo com nivel de
Chefe de Servigo, de pron imento como fungdo de conlianca, de livre nomeagao ¢ exoneragio
pelo Pretetto Municipal d zntre os servidores ocupantes de cargos efetivos,

82 As atribuicdes do cargo de Chete de Servico de Fiscalizagio
s resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar € executar as atividades
sob a responsabilidade da unidade.

§3'.  As atribuigaes detalhadas do Servigo de Fiscalizagdo. sem
prejuizo das compreendicas por sua drea de atuacdo., sio:
l- programar, coorlenar ¢ controlar a execugdeo das atividades relacionadas 4
fiscalizacio de trinsito de competéncia do Municipio, cumprir e fazer cumprir ¢ Cadigo de
Trinsito Brasileiro CTH. sua legislacio complementar ¢ demais normas de trinsito. seja
atraves de efetivo fiscalizador proprio ou mediante parcerias ou concessdes firmadas:
Il - programar. coordenar, controlar a realizagio de fiscalizagdes de trinsito e transportes,
promovendo autuagdes o demais medidas administrativas previstas no CTB, guanto as
infragdes de circulagdio, estacionamento. parada. excesso de peso e carga, excesso de lotagio
em veiculos, excesso de vmissio de gases poluentes em veiculos em circulagio no Municipio
e outras previstas na legiclagio de competéncia do Municipio:
- providenciar, nos termos da legislago de trdnsito e no exercicio regular do Poder de
Policia de Transito, a apreensio de veiculos que de qualquer forma estiverem a provocar
poluigiio por emissiio de pases, a obstar a livre circulagio. o estacionamento ¢ a parada de
outros que estejam em trinsito ou de pedestres:

IV - programar e controlar as atividades a serem desenvolvidas pela [iscalizagdo. definido
as prioridades ¢ distribuindo o contingente de pessoal;
V- manter registros da produgdo individual dos agentes da fiscalizagdo de winsito ¢

proceder a analise de consisténeia das pegas fiscais lavradas, de acordo com as normas legais

vigentes, de forma a avaliar a produciio global da Diretoria:

VI- participar de programas ¢ projelos de educaciio e sesuranga para o Lrinsito,

interagindo com os demais drgfos do Sistema Nacional de Transito — SNT;

VIH - adotar medidas especials quanto 4 seguranca do pessoal de fiscalizagio, conforme as

agdes programadas pela Direloria e promover a constante qualilicacio e atualizacio do

quadro de Agentes Municipais de ''ransito;

VT - emitir parceer ¢ informagdes sobre assuntos afctos a drea de fiscalizacio de trinsito;
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IX - baixar instrugdes ¢ ordens de servigo com o proposito de organizar e definir as
prioridades dos servigos a serem realizados pela fiscalizaciio de transito;

X - orientar. distribuir ¢ controlar o trabalho das cquipes de lscalizacio de trinsito:

X1 - notilicar ao Servigo de Instalagdo ¢ Demarcaciio a ocorréneia de avarias ou acdes de
vandalismo ¢ depredacdes na sinalizacio de transite de estacionamento regulamentado na
malha viaria municipal;

Xl - exeeutar a liscalizagio de trinsito, autvar e aplicar as medidas administrativas
cabiveis, por infragdes de circulagfo. estacionamento ¢ parada. previstas no Codigo de
Transite Brasileiro, no exercicio regular do Poder de Agente de Trinsito:

XIT - realizar “blite” ¢ outras operagdes fiscais. visando coibir e autuar as irrceularidades ¢
infracdes;

XV - receber. processar e cadastrar, por meio eletrdnico ou ndoe. os autos de infragbes de
transito ¢ a documentagdo apreendida pela liscalizacdo de transito. responsabilizando-se nos
termos legais pela insewgdo. corregdo e veracidade de todos os dados ¢ informagtes
cadastradas;

XV - organizar os arquivos ¢ manter os dados cadastrais necessarios aos servigos de
informagdes sobre infragdes de transito. notificagdes, avisos de recchimentos e as afericdes
dos  equipamentos  eletrénicos  de  fiscalizagio  de  trinsito,  responsabilizando-se.
funcionalmente nos termos legais, pela corregdo e pela veracidade de todos os dados ¢
informagoes:

KVI - adotar as providéscias necessarias ao encaminhamento das Notificagdes de Autuacio
¢ de Penalidade para pub'icagéio no Didrio Oficial do Municipio: e

XV - exercer outras atividades corrclatas 4 sua drea de awacdo e as que lhe forem
determinadas pelo Diretor de Fiscalizagio de Transito,

Art, 249, O Servigo de Transporte Poblico ¢ Transporte Individual.
subordinade dirctamente & Diretoria de ‘Trdnsito. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceire nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos,

1. O Servigo de Transporte Pablico ¢ Transporte Individual ¢
dirigido por cargo com nivel de Chefe de Servigo. de provimento como fungiio de confianga,
de livre nomeagio ¢ exoneragio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de
cargos eletivos,

§2°.  As alribuiges do cargo de Chefe de Servigo de Transporte
Publico e Transporte Incividual se resumem. sumariamente. em supervisionar. coordenar,
controlar ¢ exceutar as at vidades sob a responsabilidade da unidade.

§3%  As atribuicdes detalhadas do Servigo de Transporte Publico e
Transporte Individual. sein prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagio, sdo:

[ - o plangjamento, regulamentaglio e operagdo de trinsito de veiculos pablicos ¢
individuais:

Il - a implantagdo. operagio ¢ manulengdo do sistema de sinalizagdio. dos dispositivos e
dos equipamentos eletrdnicos de controle viario;

H1- acoleta de dados cstatisticos e elaboragdo de estudos sobre os acidentes de lransitos ¢
SUAS Calsas:

IV - aarticulacio com os demais drgdos do sistema nacional de transito do Estade:

V- o zelo pelo eumprimento da legislagdo e as normas de trinsito no ambito de suas
competéncias:
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VI-  a regulamentacdio, em conjunto com os orgdos de policia de trdnsito. das diretrizes
pard o peliciamento gstensivo de ransito:

VIT - a fiscalizagdo de transito. autuagdo e aplicagio de medidas administrativas cabivelis.
naquilo que o compete, por infracdes de qualguer natureza cometidas no transito e previstas
no Codigo de Transito Brasileiro - CTB no exercicio regular do pader de policia de wrinsito:
VUL - cumprir e fazer cumprir a legislacio municipal relativa a area de posturas e de
rransportes urbanos, ne dmbito de suas competéncias:

IX - cooperagdo com a Scguranga Pablica. por meio do sistema de Transito ¢ oulras
atividades correlatas;

N - incenlivar ¢ promover o uso de transporte publico com qualidade e sustentavel. com
intuito de melhorar a qualidade de vida das pessoas nos seus deslocamentos no Municipio, ¢
o desenvalvimenta de uma logistica urbana ¢ regional voltada para o desenvalvimento
economico ¢ social:

Xl - produzir propostas concretas de politicas de logisticas urbana e regional voltadas para
o desenvolvimento econdmico e social;

X - desenvolver estudos gue possibilitem ao eixo de transportes, redugfio de custos.
eliminacio de desperdicios. contencio de gastos e outros fatores que possibilitem meios de
transportes seguros aos habitantes ¢ transcuntes. de forma integrada a Diretoria de
Planejamento ¢ Engenharia de Trinsilo:

X - atender ¢ orientar os operadores dos servigos de transportes municipais. conforme as
normas regulamentares em vigor:

XIV - proceder a estudos ¢ levantamentos, visando o aperleigoamento dos servigos de
transpories de competéneia da Sceretania Municipal de Mohilidade Urbana:

XV - desenvolver acdes educativas, em conjunto com a Dirctoria de Plangjamento ¢
Engenharia de |rinsito. na drea de servigos de transportes municipais; ¢

NV - exercer outras atividades correlatas 4 sua drea de atuacio,

Art. 2500 O Servige de Apoio Administrative ¢ Financeiro
subordinado  diretamente & Diretoria de Transito, integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Let Complementar e em seus anexos.

§1°% O Servigo de Apoio Administrativo ¢ Financeiro ¢ dirigido
por cargo com nivel de Chefe de Servigo. de provimento como fungdo de confianga. de livie
nomeagdo ¢ exoneragiio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
efetivos,

§2°.  As atribuigies do carpo de Chefe de Servigo de Apoio
Administrativo e Financeiro s¢ resumem. sumariamente. em  supervisionar, coordenar.
controlar e executar as atividades sob a responsabilidade da unidade,

§3".  As atribuiges detalhadas do Servigo de Apoie Administrativo
¢ Financeiro, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagao, sio:
|- proceder a instrugdo de processos. a preparacio e digitago de expedientes. avisos.
circulares. ordens ou instrugdes de servigos e outros documentos oficiais da Diretoria;

- receher. analisar ¢ controlar & movimentacdo dos processos increntes 4 Diretoria,
solicitando, quando for o case, 48 respectivas unidades ¢/ou servidores os esclarecimentos
necessdrios para o regular andamento do processo:
II- manter arguivo arganizado dos expedientes e correspondéncias recebidos e emitidos
pela Diretoria:
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IV - nstruir ¢ acompanhar a tramitagdo de processos. procedendo o atualizacio do
historico no Sistema Eletronico de Processos:

V- encaminhar a empresa de logistica ¢ entrega de correspondéncias, os documentos
para postagem das correspondéncias da Secretaria Municipal de Mobilidade  Urbana,
devidamente acondicionados para transporte;

VI - estabelecer sistemas de organizagdo e de processamento da  documentagio.
informando oficialmente  quaisquer anormalidades ocorridas no trabalho, sob pena de
responsabilidade:

VIE-  orientar ¢ contolar o manuseio de documentos, awtorizar e racionalizar a sua
reproduciio. nos casos previstos pelas normas municipais, propondo. inclusive, penalidades
¢In casos de dano e extravio;

VIHIT - manter sob sua guarda os processos ¢ documentos dados como arguivados. para
posterior verificagdo e emissio de certiddes. quando solicitadas:

IX - promover o atendimento as solicitagdes de remessa e de emprestimo de documentos
argquivados;
X.- gerir a execugdo orgamentaria, financeira e contabil relativos a empenho. liquidagdo ¢

pagamento da despesa, controlande os recursos financeiros disponibilizados & Secretaria
Municipal de Mobilidade Urbana:

X1 - auxiliar na elaboragio da proposta de Lei Orcamentaria Anual {1.0A). da e de
Diretrizes Orgamentiria (LDO) e do Plano Plurianual (PPA) da Secretaria Municipal de
Mobilidade Urbana:

XI- manter registros atualizados da execucdio orgamentdria e respectivas  dotagies.
procedendo a sua conleréneia ¢ a emissio de relatorios:

XM= zelar pelo equilibrio financeiro da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana:

XIV - emitir empenhos, liquidagdes ¢ ordens de pagamento relative 4 folha de pessoal.
acompanhando os repasses cfetuados ¢ o crédito bancirio, zelando pela sua exatidio:

AV - gerenciar o cumprimento de obrigacdes acessorias diversas, com o ohjetivo de
assegurar a regularidade fiscal e tributaria;

XVI - administrar 0s processos de adiantamento de despesas e didrias. bem como os
respectivos carties corporalivos, responsabilizando-se pela regularidade da aplicagio ¢
prestagdo de contas dos recursos recebidos:

XVII - administrar o processo de concessio ¢ de prestagio de contas de didrias da Secretaria
Municipal de Mobilidade Lirbana:

XV - executar ¢ supervisionar o atendimento ao publico; ¢

XIX - exercer outras compeléncias correlatas,

Subsecio [
[Ya Diretoria de Plangjamento e Engenharia de Transito

Art. 251, A Diretoria de Plangjamento ¢ Engenharia de [ransito,
subordinada dirctamente 4 Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana. integra a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a
estrutura administrativa deserita nesta Lei Complementar ¢ ¢m scus ancxos.

§1°. A Diretoria de Plancjamento e kngenharia de Transilo &
dirigida por cargo com nivel de Dirctor, de provimento em comissdo, de livre nomeagio e
exoneragao pelo Prefeito Municipal.
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§2'. O requisito de provimente do cargo de Diretor de
Planejamento ¢ Engenharia de Trinsito ¢ possuir Lnsino Superior Completo.

§3'.  As atribuigdes do cargo de Diretor de Plancjamento e
Engenharia de Triansito se resument, sumariamente, em exercer a diregdo das atividades
desenvolvidas pelas unidades que The sdo subordinadas. respondende por todas as
incumbéncias atribuidas para a Diretoria.

§4', As atribuighes detalhadas da Diretoria de Plancjamento ¢
'ngenharia de Transite. sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagiio. sio:
|- gerir a formulagio e a execuclo de planos, programas ¢ projetos de desenvolvimento
urbano, relerentes as areas de trinsito, trafego e transportes urhanos:
I - promover a realizacio de pesquisas sobre o comportamento do transito e do tratego
urbano, apresentando alternativas de solugdo par os problemas detectados:
- desenvolver estudos, prajetos e intervencdes vidrias que priorizem o conceito de
acessibilidade universal e promovam a integragdo das diversas modalidades de ransportes ¢
de circulagio,
IV - dirigir e controlar a elaboragio de projetos de Transito relativos @ sinalizagdo de
transito, sejam eles horizontais, compreendendo toda a marcagdo vidria. canalizagbes ¢
alertas. ou verticais, de adverténeia, regulamentar, indicativa. educativa. de atrativos ¢
indicacdes turisticas. de orientacdo de destinos, de servicos auxiliarcs, de obras e de
logradouros, dispositivas luminosos, temporarios ou ndo e sinalizagdo semaldrica:
Voo aprovar, por meio de eritérios éenicos. o tipo, a quantidade, os locais de implantacio
¢ todas as condicdes necessiarias para a instalaciio e luncionamento de dispositivos ¢
cquipamentos de contrile vidrio, equipamentos de fiscalizacdo eletronica e outros, gue
servirdo para monitoramento do respeito a sinalizagdo de trinsito implantada. de acordo com
a legislagio de trinsito vigente;
VIi- cumprir e faser cumprir o Codige de Transito Brasileiro CTB. sua legislagio
complementar e demais normas de transito e transportes. atraves de fiscalizacio eletronica ¢
mediante parcerias ou concessoes:
VI - coordenar a manutengdo ¢ a programagdo de funcionamento da  sinalizacio
semalorica de adverténeia ¢ de regulamentagdo na malha vidria do Municipio:
VIl - promover a organizagdo ¢ o processamento de informagdes sobre a sinalizagdo de
trinsito ¢ o tralewo de veiculos na malha viaria municipal, por meio dos meios digitais,
inclusive com aplicagbes graficas:

X - baixar normas ¢ instrugdes téenicas. ordens de servico com o proposito de organizar a
execugdo dos servicos a cargo da Diretoria:
- promover a execucdo e a fiscalizagio das atividades de identificagiio e codificagio de

logradouros poblicos e sinalizaco urbana de ciclovias ¢ de corredores para transporte
coletive;

Xl- promover a execugdio da politica municipal de mobilidade urbana. visando a
sustentabilidade das intervengdes vidrias do Municipio. priorizando o pedestre e os
transportes ciclovidrios ¢ coletivos e

NI - exercer outras alividades correlatas a sua area de atuacin.

Art. 252, A Diretoria de Plancjamento ¢ Lngenharia de Transito é
COMPpOSEa por:
[- Servigo de Instalagdo ¢ Demarcacio: e
- Servigo de Projetos de Transito,
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Art, 253, O Servico de Instalacdo e Demarcacio. subordinado
dirctamente a Dirctoria de Plancjamento e Engenharia de Transito, integra a estrulura
administrativa da Prefeitera Municipal de Birigui no tereeiro nivel. em conformidade com a
estrutura administrativa d=scrita nesta Lei Complementar @ em seus anexos.

81°. O Servigo de Instalagio ¢ Demarcagiio @ dirigido por cargo
com nivel de Chefe de Servico. de provimento como fungio de conlianga. de livre nomeagio
¢ exoneracio pelo Prefeity Municipal dentre s servidores ocupantes de cargos cletivos,

82'.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Instalagio ¢
Demarcagio se resumem, sumariamente, em supervisionar. coordenar, controlar e executar
as atividades sob a resporsabilidade da unidade.

83" As atribuicdes detalhadas do Servigo de  Instalagio ¢
Demarcacio. sem prejuien das compreendidas por sua area de aluagio. sdo:

- programar a implantacio da sinalizagdo horizontal e vertical. de acordo com os
estudos ¢ prajetos elaborados e aprovados pela Diretoria de Planejamento ¢ Engenharia de
Transito:

Il - promover a real zagio de levantamentos. visando a manulengdo. preventiva e
corretiva, da sinalizagio | orizontal e vertical instalada no Municipio:

- estabelecer cronceramas de atividades de manulengdio da sinalizagio horizontal ¢
vertical, definindo os recursos necessarios para a execugdo dos trabalhos:

[V - controlar a distribuicio ¢ utilizagiio de todo material, maquinario ¢ equipamentos de
sinalizacio vertical:

W receber ¢ analisar informagdes e relatdrios da Dirctoria de Transito sobre o estado de

conservacio da sinalizagio de trinsito, providenciando as medidas necessarias 8 manutengio
corretiva da mesma. de acorde com as instrugdes téenicas elaboradas pela Diretoria de
Planejamento ¢ Engenharia de Trinsito:

V- emitir relatérios periddicos contendo os quantitalivos referentes 4 expansio das
regides sinalizadas, indic indo os custos de implantagdo, os custos de manutengdo ¢ tambem
o indice de depredagfio di s mesmas.

VIl - prestar informagies ¢ eclaborar pareceres téenicos ou documentos relativos aos
servigos de implantagic e manutenciio da sinalizagio horizontal e vertical das vias e
logradouros poblicos:

VI - delinir normas, instrugdes e ordens de servige com o propdsito de organizar a
execugdo dos servigos a cargo do Servigo:

IX - atualizar o historico dos processos finalizados pelo Servigo. informando  os
procedimentos neles adotados nos mesmos. antes de seu arquivamento;

- na area de sinalizacdo horizontal ¢ vertical:

a. execulara pinturg ¢ a correcdo de sinalizacoes longitudinais e transversais (laixas de

retengdo. faixas de divisio de pistas. setas. legendas e outras sinalizagdes horizontais). de
acordo com os estudos ¢ projetos aprovados, conforme as normas téenicas cditadas pelo
Departamento Nacional ¢ Infraestrutura de Transportes (DNIT) ¢ Associagio Brasileira de
Normas Tecmeas (ABNT ),

b realizar levantamentos para a manutengio da sinalizagao horizontal,

i promover o remanejamento emergencial da circulagio de veiculos, com vistas a
implantagio ¢ manutengio da sinalizagio horizontal nas vias publicas:

d. prestar inlormagtes, por meio de pareceres ¢ cerliddes, sobre a implantagdo ¢ a

manutengio da sinalizagio horizontal ¢ vertical;
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¢. prientar a operagdo das maguinas especiais de sinalizagio de transito. transversal ¢
longitudinal;
fi execular a eolocaco. correcdo, substituigio ¢ retirada de placas de sinalizacio. postes

¢ balizas, divisores fisicos e abrigos das vias e logradouros publicos. de acordo com os
estudos ¢ projetos aprovados pela Diretoria de Plancjamento ¢ Lngenharia de Transito.

i, providenciar a recuperagio das placas de sinalizagio de trinsito ¢ indicadores das
vias ¢ logradouros publicos:

h. controlar a distribuicdo e utilizagio de todo material, magquinario ¢ equipamentos de
sinalizacdo vertical;

L proceder a levantamentos sobre o estado de conservagio da sinalizagdo vertical
instalada nas vias ¢ logradouros publicos: ¢

i claborar relatorios e prestar informagdes as areas competentes da Secrctaria
Municipal de Mobilidade Urbana sobre a implantagiio ¢ maoutengio da sinalizacio
horizontal e vertical.

Xl-  naarea de serralheria:

a. promover a confecgfio e recuperagio de postes. colunas bragos projetados ¢ placas
para uso em sinalizagio de vias ¢ logradouros publicos:

b. exceutar os servigos gerais de serralheria, soldagem, funilaria e outros necessarios a
recuperagio da sinalizagdo vertical:

g produzir cavaletes, abrigos, matrizes, quadros ¢ outros necessdrios as atividades a
cargo da unidade:

. executar a pinturz de placas. postes de semaloros. abrigos, balizas, pedestais ¢ outros:
e. executar trabalhos em ferro e aco necessarios 4 sinalizagio de vias e logradouros
publicos: e

f. exercer outras atividades correlatas & sua area de atuagio.

Art. 254. O Servigo de Projetos de Trdnsito. subordinado diretamente
4 Diretoria de Planejamento e Engenharia de Trinsito, integra a estrutura administrativa da
Preleitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos.

§1° O Servigo de Projetos de lransito ¢ dirigido por cargo com
nivel de Chele de Scrvigo, de provimento como fungdo de confianca. de livre nomeagio ¢
exoneragio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos.

§2°.  As atribuicdes do cargo de Chele de Servigo de Projetos de
I'ransito se resumem. sumariamente, em supervisionar. coordenar. controlar ¢ exceutar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3'.  As atribuicdes detalhadas do Servico de Projetos de Trinsito,
sem prejuizo das compreondidas por sua drea de atuagio. sio:
| - elaborar estudos. planos ¢ projetos de engenharia relativos a sinalizagio de transito
do sistema viario municiral. compreendendo: toda a marcagao viaria. canalizagies. alertas,
de adverténcia. regulamentar. indicativa, educativa, de atralivos ¢ indicagdes turisticas; de
orientagiio de destinos, de servicos auxiliares, de obras e de logradouros: dispositivos
luminosos, emporarios ol ndo ¢ a sinalizagio semaforica:

I - prestar assisiéncl. Wéenica a Dirctoria de Planejamento e bEngenharia de Trinsito na
instrucao de processos, emitir pareceres Léenicos ¢ claborar documentos relacionados ao
transito. mlepo ¢ transpo es urbanos:
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Il - participar da [ormulagio de planos, programas de desenvolvimento urbano, no que se
referir as areas de transito. trafeco. mobilidade e transportes urbanos:
IV - desenvolver estudos e projetos de ampliagio/alteragio da malha vidria, sinalizagdo e
reoricntagdo do trafego ¢ trnsito (microssistema):
Wo- promover a realizagio de pesquisas sobre 0 comportamento do transito ¢ do trafego
urbanos. desenvolvendo alternativas de solugio para os problemas detectados:
VI-  participar de programas e projetos de educagio ¢ scguranga de trafego:

VIl - promover a claboraglo de normas ¢ especificagdes LEenicas pertinentes aos materiais
que compoe a sinalizacdo de trinsito a ser aplicado na malha vidria municipal:

VI - claborar a composigio unitdria de custos para os projetos ¢ obras de transito. de
acordo com as recomendagdes formuladas pela Associagio Brasileira de Normas Fecnicas
(ABNT), Departamento Nacional de Trinsito (DENATRAN)., Consetho Nacional de
Transita (CONTRAN), Instituto Nacional de Meuologia (INMETRO), considerando-se,
sempre, as boas praticas da Engenharia:

IX - prestar informagdes relativas 4 implantagio e manutengdo da sinaliza¢io semaforica
instalada no sistema viario municipal, conforme os relatorios das dreas competentes:

X - promover o acompanhamento ¢ fiscalizagio de empresas contratadas para 2 execugio
de servicos terceirizados, de acordo com os respectivos contratos e/ou ordens de servico:
X|-  nadrea relativa & Andlise Viaria de Empreendimentos:

a, proceder 4 andlise dos processos sobre uso e ocupagio do solo urbano ¢ rural.

Relatorios de Impacto no Transito (RIT) e Estudos de Impacto no Transito (111} referentes
aos empreendimentos enquadrados como uso de solo especial, relativos a implantagio de
grandes cquipamentos urbanos (polos geradores de trafego) na malha viaria do Municipio;

b emilir parecer téenico sobre a aplicagiio das legislagdes relativas ao impacto no
tdinsito causado por pelos geradores de trafego:
50 arientar empreendimentos causadores de impacto no ednsilo sobre as exigeneias €

diretrizes para elaboracio de Estudo de Impacto no Transito — EIT, incluindo area de
influéncia. vias de micro e macre acesso e cruzamentos a serem avaliados:

d. analisar ¢ aprovar os projetos de polos geradores de trafego causadores de impacto no
transito, referentes aos acessos de pedestres, veiculos. dreas de carga e descarga, dreas de
embargue ¢ desembarque. dreas de estacionamento. gquantidade de vagas de estacionamento.
vagas para idosos, portadores de mobilidade reduzida e rebaixos:

e. orientar ¢ acompanhar as conlagens volumétricas de [luxos veiculares nas vids e
cruzamentos exigidos para a elaboragio dos Estudos de Impacto no Transito: e

f. analisar o Estudo de Impacto ne Trinsito -~ EIT avaliando os cdleulos de geragdo de
viagens. resultados de capacidade vidria e nivels de servigo de vias ¢ cruzamentos
apresentados.

X1l - na area relativa & Implantagio ¢ Controle de Equipamentos Dletronicos:

. indicar, mediante critérios téenicos, o tipo, a quantidade, os locais de implantagao ¢

todas as condigdes necessdrias para a instalagio e funcionamento de dispositivos ¢
equipamentos de controle viario (lombadas eletronicas. radares fixos. moveis ¢ estaticos.
Sensores, parquimetros ¢ outros) que serviriio para monitoramento do respeito a sinalizagio
de trinsito implantada, de acordo com a legislagfio de transito vigente:
b. receher. analisar. estudar ¢ catalogar as solicitagdes de fiscalizagdo por equipamentos
eletronicos. selecionanda os locais com possibilidade de atendimento por Lais equipamentos.
considerando os critérios téenicos ¢ acidentalidade. para repassar ao Servigo de Fiscalizagio
de I'ransito verificar a possibilidade de atendimente imediato:
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& definir os locais que atendem os critérios da engenharia de trafego e as solicitages de
outras unidades da SMT. para liscalizagio da velocidade de veiculos automotores, avaliando
as informagdes repassadas pelo Servige de Fiscalizagdo de Transito, venlicando a
necessidade do monitoramento continuo da velocidade, a [im de garantir a seguranca vidria:
g

d. elaborar lista de vias e cruzamentos onde s¢ laz necessdria a utilizagdo de
equipamentos eletrdnicos metroldgicos ou ndo. com delinigdo do nimero de faixas a serem
monitoradas.

X - na drea de Planejamento e Controle de Trafego:

a. realizar cstudos e projetos de correciio geomdtrica para abertura ou interligagdo de
vias, abertura ou fechamentos de canteiros centrais e/ou ilhas ou jardins pOblicos. desvios
para obras, passagens em desnivel. implantagdo de rotatorias e oulras intervengdes no
sistema vidrio do Municipio:

k. elaborar projetos de Trinsito relativos a sinalizagio de transito. seja ele horizontal.
compreendendo toda a marcagdo vidria, canalizages e alertas: vertical, seja de adverténcia,
regulamentar, indicativa. educativa, de atrativos ¢ indicagdies turisticas. de orientagio de
destinos, de servigos auxiliares. de obras e de logradouros; os dispositivos luminosos,
temporarios ou ndo ¢ a sinalizagdo semaforica:

o realizar levantamentos € pesguisas em campo, com vistas a verificacio ¢ avaliagio do
volume de trafego em leitos vidrios e o diagndstico de problemas relativos ao sistema vidrio,
pira posterior uso. se necessario, da unidade de Sinalizagiio Semalbrica:

d. proceder @ analise de processos relativos a implantagio de sinalizagdo para pontos de
parada taxi, moto-taxi, moto-frete. parada de Onibus para embarque e desembargue de
passageiros de transporte coletivo urbano e escolar, estacionamentos prioritarios para pessous
com deficiéncia, idosos, ambuldncias e outros, grandes eguipamentos urbanos, edificacdes
gue possam transformar-se em polo atrativo ou gerador de trafego, emitindo pareceres
tecnicos conclusivos sobre a viabilidade téenica de sua unplantagio: e

3 exercer oulras atividades correlatas as suas amribuigbes e as que lhe forem
determinadas pelo Diretor de Engenharia de 1'védnsito e Mobilidade,

Segao X1
Da Sceretaria Municipal de Obras

Art. 255. A Sceretaria de Municipal de Obras, subordinada
diretamente av Prefeito Municipal, integra a estrutura administrativa da Preteitura Municipal
de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Lei Complementar e em seus anexos,

§1°. A Secretaria de Municipal de Obras ¢ dirigida por Agente
Palitico com nivel de Secretario, de livre nomeagdo ¢ exoneragdo pelo Prefeito Municipal.,

§2°,  Asatribuighes da Secretaria de Municipal de Obras sdo:

[- planejar. coordenar, supervisionar e executar obras vidrias. de edificagdes, por
administragdo direta. indireta ou contratada, mediante elaboragio de projetos. construgio.
reforma. recuperagiio ou conservagio de vias urbanas:

- supervisionar, exccutar ¢ fiscalizar as atividades de  construgio, instalagio,
montagem, manutengiio ou conservagdo de pontes. galerias pluviais, bueires, guias. sarjetas e
pavimentagio astaltica nas vias urbanas ¢ rurais do Municipio:
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I~ elaborar projetos de obras publicas. definindo os respectivos orgamentos ¢ indicando
08 recursos linanceiros necessdrios para realizagdo das despesas, bem como verificar a
viabilidade técnica para & exceugdo de obras e analisar a conveniéncia e oportunidade para o
interesse publico e do impacto no meio ambiente;

IV - (iscalizar, acompunhar e executar obras publicas e servigos de engenharia contratados
por orgdos e entidades de¢ Prefeitura Municipal ¢ exeeutar, direta ou indirctamente, obras de
prevengio. controle ou recuperagio de crosbes:

V- realizar o levantmento e o cadastramento topogrifico. a elaboracio de projetos
Wenicos indispensdveis ds obras e aos servigos de engenharia a serem realizados pela
Prefeitura Municipal ¢ a manuiengio do arguivo téenico desses projetos ¢ das obras
realizadas ou programades;

V1= execular a manutengiao e conservagio de vias urbanas:

VIl - promover a manulengio da planta cadasiral do  Municipio. para cleito de
disciplinamento da expansio urbana. e do licenciamento de obras ¢ edificagbes particulares,
em apoio as atividades de wibutagio e fiscalizagio de bens imoveis localizados no
Municipio:

VI - emitir laudos de vistoria de conclusio de obras e servigos de engenharia realizados
por terceiros contratados pela Prefeitura Municipal ou por suas entidades de Administragio
Indireta:

[X - promover a recomposigdo ol a reposicio de pavimentagdo asfaltica de vias publicas
danificadas cm decorréncia de ohras realizadas por terceiros, para instrug@o de processos de
ressarcimento ao crario;

X - realizar o planejamento do ordenamento urbano ¢ a execugdio do plano de paisagismo
¢ arborizagio dos logradouros pablicos municipais, em atuagdo conjunla com as demais
secretarias municipais:

X1 - elaborar ¢ executar projetos para instituigdo e implantagio de monumentos ¢ obras
especials e de urbanismo. em atuagdo conjunta com as demais secrelarias municipais:

X1l - o planejamento. a elaboragdo ¢ a execucdo de projctos de administragdo, manutengio
¢ obras de conservagio de calgadas e outros bens pertencentes ao Municipio.

Art, 256, O Secretario Municipal de Obras serd assessorado por um
Secretario Adjunto. Agente Politico de livre nomeagiio e exoneragio pelo Prefeito Municipal,

Pardagrafo unico. As awribuigoes do cargo de Seeretdrio Adjunto se
resumem em:

- substituir o Secretdrio em seus afastamentos. faltas cventuais ou periodos de
impedimento:

Il - auxiliar o Secretario na tomada de decisdes:

Il - assumir competéncias do Secretario quando necessario:

IV - assistir ao Secretdario em suas agdes administrativas:

V- receber do Secretdrio as prioridades a serem cumpridas pelos servidores refativos ao
sistema administrative do érgéo:

V-  prover o Orgdo em que estiver lotado de condigbes necessirias ¢ suficientes ao

cumprimento de suas atividades:
VIl - execcutar outras tarelas correlatas ou alins, de acordo com  instrugdes  ou
determinacties do Secretario.

Subsecio |
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Do Diretoria de Infraestrutura Urbana

Art. 257, A Dirctoria de  Infraestrutura  Urbana.  subordinada
diretamente 2 Secretariz. de Municipal de Obras, integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ ¢m Sgus anexos,

§1'. A Dirctoria de Infraestrutura Urbana € dirigida por cargo com
nivel de Diretor, de provimento em comissdo, de livee nomeagio ¢ exoneracio pelo Prefeimn
Municipal.

§2'. O requisito de provimento do  cargo de Diretor de
Infraestrutura Urbana € poassuir Ensino Superior Completo,

§3'.  As atribuigdes do cargo de Diretor de Infraestrutura Urbana se
resumem., sumariamente, em exercer a diregdo das atividades desenvolvidas pelas unidades
que lhe sdo subordinadas. respondendo por todas as incumbencias atribuidas para a Diretoria.

§4'.  As atribuicdes detalhadas da Diretoria de  Infraestrutura
Urbana. sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagio. sio:
|- promaover a constiuglio ¢ conservagio das vias publicas:
Il - fiscalizar o andam ento e a execugiio das em vias, logradouros e pragas publicas:
[l - elaborar program: s de conservagio ¢ reforma de logradouros e vias publicas; ¢
IV - realizar outras atividades e servigos atinentes a drea de atuagio,

Art, 258. A Dirctoria de Infraestrutura Urbana € composta pela:
[- Divisao de Manutencio de Vias Pabbicas:
a) Servigo de Tapa Buracos:
H- Divisio de Drenagem = Aguas Pluviais:
111- Divisdo de Manuteng.io Urbana.

Art. 239, A Diviso de Manutengdo de Vias Pablicas. subordinada
dirctamente 4 Dirctoria de Infraestrutura Urbana. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ em seus anexos.

§1°. A Divisao de Manutengdio de Vias Publicas ¢ dirigida por
cargn com nivel de Che & de Divisdo, de provimento em comissiio, de livie nomeagio e
exoneragiio pelo Prefeito Municipal.

§2°. O requisito de provimento do cargo de Chefe de Divisao de
Manutencio de Vias Pablicas é possuir Ensino Superior Completo.

§3".  As atribuigdes do cargo de Chefe de Divisio de Manutengao
de Vias Publicas se resumem. sumariamente. em supervisionar, coordenar, controlar e
executar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4'.  As atribuicdes detalhadas da Divisdo de Manutengio de Vias
Publicas, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de aluagio. sao:
l- chefiar. planejar, ~oordenar, conlerir. ¢ fiscalizar os servigos dos agentes vinculados a
Divisdo, respondendo ¢ z:lando pelo escorreito andamento de seus trabalhos:
- coordenar todos os servigos de pavimentaciio ¢ recapeamento asliltico do Munieipios
Il - gerenciar. coordenar. responder. organizar e fiscalizar os trabalhos ¢ v funcionamento

da usinagem de massa as'dltica (pré misturada a frie):

169



Prefeitura Municipal de Birigui

ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO CHPJ 46 151 718/0001-80

IV - receber e coletar amostras de materiais para analise (emulsdo asfaltica ¢ imprimadura
impermeabilizante CM-30,

V- emitir relatorios da qualidade da massa asfaltica usinada:

VI - supervisionar ¢ controlar as obras de pavimentagio em novas vias, ¢

VIl - executar outras atividades correlatas, compativeis com a naturcea do orgio. tendentes
ao aperfeicoamento dos servigos,

Art, 200. O Servico de Tapa Buracos. subordinado dirctamente a
Divisdo de Manutencio de Vias Publicas, integra a estrutura administrativa da Prelcitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar & em seus anexos.

§1° O Servigo de Tapa Buracos e dirigido por cargo com nivel de
Chefe de Servigo. de provimento comuo lungdo de confianga. de livre nomeagdo ¢ exoncragio
pelo Preleito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos,

82°,  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Tapa Buracos
e resumem, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar € executar as atividades
soob a responsabilidade da unidade.

§3".  As atribuigdes detalhadas do Servigo de Tapa Buracos, sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagdo, sao:

|- promover os servigos de preenchimento de buracos existentes nas vias pablicas:

1l - coordenar o recebimento de materiais para execugio dos servigos e obras de sua
compeléncia:

1l - determinar a realizagiio de obras de recapeamento e pavimentagdo:

IV - fiscalizar e controlar a execugdo das obras determinadas;

V- controlar a qualidade dos servigos prestados ¢ das obras a serem executadas: e

VI- realizar outras atividades atingntes a area de atuacio.

Art. 261. A Divisio de Drenagem ¢ Aguas Pluviais. subordinada
diretamente 4 Diretoria de Infraestrutura Urbana. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar € em scus anexos.

§1'. A Divisdo de Drenagem ¢ Aguas Pluviais ¢ dirigida por cargo
com nivel de Chele de Divisio, de provimento em comissiio, de livre nomeagao ¢ exoneragio
pelo Prefeito Municipal.

82° O reguisito de provimento do cargo de Chete de Divisdo de
Drenagem ¢ Aguas Pluviais & possuir Ensino Superior Completo.

§3°.  As atribuigdes do cargo de Chele de Divisio de Drenagem ¢
Aguas Pluviais se resumem. sumariamente. em supervisionar. coordenar. controlar ¢ executar
as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4°.  As atribuiges detalhadas da Divisio de Drenagem ¢ Aguas
Pluviais, sem prejuiza das compreendidas por sua drea de atuacdo, sio:
| - controlar a fiscalizagdo das construgdes. reformas e ampliaches das obras de
drenagem e galerias pluviais:
[1-  coordenar a excecuciio da conslrugde de obras de drenagem. acessdrios o
complementares ¢ de galerias pluviais:
IIT-  readequar os preletos, apos a conclusio das obras, enviando-os aos arquivos da

Divisao de Projetos:
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IV - [iscalizar ¢ controlar os servigos executados:
V- elaborar relatorios com informagdes tenicas, referentes as obras de sua competéncia,
a Diretoria:
V- controlar ¢ exceutar a limpeza e desobstrugdo de galerias pluviais: ¢
VIl - executar outras atividades correlatas. compativels com a natureza do drgdo. tendentes

ao aperfeicoamento dos servigos.

Artf, 262, A Divisdo de Manutengio Urbana, subordinada diretamente
g Diretoria de Infracstrutura Urbana. integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar ¢ em seus anexos.

§1*. A Divisdo de Manutencio Urbana ¢ dirigida por cargo com
nivel de Chefe de Divisio, de provimento em comissdo. de livre nomeagio e exoneracio pelo
Preleito Municipal,

§2". (O requisito de provimento do cargo de Chefe de Divisao de
Manutengio Urbana é possuir Ensino Superior Completo.

§3".  As atribuicdes do cargo de Chefe de Divisdo de Manutengio
Urbana sc resumem, sumariamente, em supervisionar. coordenar, controlar e executar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4°.  As atribuigdes deralhadas da Divisao de Manutencao Urbana,
sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagio, sdo:

I - planejar, coordenar. operacionalizar e executar a politica de manutengdo urbana no
Municipio. atuando nas esleras da manutengo corretiva e preventiva. a fim de preservar as
caracteristicas originais do sistema urbano ¢ prevenir a degradagdo do mesmo;

[l - alocar recursos ¢ compatibilizar programas, projetos e atvidades de manutengio
urbana e de infraestrutura. com o5 niveis federal e estadual, e controlar a execucio
orgamentaria dos recursos alocados para manutengao:

- zelar pelo correto uso dos materiais ¢ dos cquipamentos, bem como de sua
conservagio:

IV - execular, coordenar ¢ supervisionar a manutenciio de vias publicas no perimetro
urbano e rural:

V- realizar pesquisas a fim de manter base de dados atuvalizada para averiguar as
demandas municipais. elaborando cronograma de atuagdo norteado pela demanda.

VI - acompanhar a elaboragio ¢ aprovagio de projetos, de execugio de obras que venham

afetar diretamente a infraestrutura urbana. fornecendo os subsidios necessarios:

VII - acompanhar, em conjunto com a Diretoria de Obras. os processos licitatorios para
construgoes, reformas ¢ ampliagdes da rede de infraestrutura urbana municipal,

VI - manter um banco de dados com projetos arquitetonicos dos sistemas da rede de
infragstrutura urbana municipal:

IX - elaborar projetos de seguranea estrutural dos imoveis da rede urbana municipal, em
atendimento a legislagio e determinagdes emanadas:

X - liscalizar ¢ acompanhar, ¢m conjunto com a Diretoria de Obras. os projetos ¢ obras
de responsabilidade da Secretaria:

X1-  cmitir parecer técnico na drea de Engenharia e Arquitetura. para a liberagdo de faturas
de medigoes de servigos executadas par empresas contratadas:

X1 - desenvolver projetos de melhoria na infraestrutura urbana em conjunto com  as

organizagies representativas da populagdo: e
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X1l - exceutar outras alividades correlatas. compativeis com a natureza do orgio. tendentes
ao aperfeicoamento dos servicos ¢ a melhoria da qualidade de vida da populagao.

Subsecio
[Da Diretoria de Obras

Art, 263. A Diretoria de Obras, subordinada diretamente 4 Secretaria
de Municipal de Obras, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigul
no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Le
Complementar ¢ €m Seus anexos.

§1°. A Diretoria de Obras € dirigida por eargo com nivel de
Dirctor. de provimento em comissdo, de livee nomeagio e exoneragio pelo Prefeito
Municipal.

$2°. O requisito de provimento do cargo de Diretor de Obras ¢
possuir Ensing Superior Completo,

83", As atribuigdes do cargo de Diretor de Obras s¢ resumem.
sumariamente. em exercer a diregdo das atividades desenvolvidas pelas unidades que [he sdo
subordinadas. respondendo por todas as incumbéncias atribuidas para a Diretoria,

84", As atribuigdes detalhadas da Diretoria de Obras, sem prejuizo
das compreendidas por sua drea de atuagdo, sdo;
|- dirigir. plangjar, coordenar, conferir. e fiscalizar os servigos dos agentes vinculados 4
Diretoria. respondendo ¢ zelando pelo escorreito andamento de seus trabalhos;

Il - claborar orcamentos para execugiio de obras de construgio. relurmas, ampliagdes de
escolas ¢ creches municipais, postos de saide, ginasio de esportes. dentre oulros:

11 - execular ¢ coordenar a elaboracio de documentagao téenica para formalizagao de
convénios e obtengio de recursos financeiros dos Governos Federal ¢ Estadual para execugio
de obras e servigos;

IV - coordenar e execugiio a fiscalizagio de obras sob os regimes de empreitada global e
administracio dircta;

V- executar medigoes de obras de empreitada global:

VI-  executar laudos de vistoria téenica para verificagiio de sinistros em prédios publicos e
particulares;

VI - realizar visitas téenicas para interdighes parciais, totais ou liberagio para uso de
edificagies que sofreram sinistros (ineéndios, alagamentos. destelhamentos), junto com o
Corpo de Bombeiros:

VI - elaborar ¢ supervisionar a requisigo de compras de materiais ¢ contratagio de
servigos terceirizados para execucio de obras ¢ servigos: ¢

IX - executar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do orgao. tendentes
ao aperteigoamento dos servigos,

Art, 264, A Diretoria de Obras ¢ composta pela:
[- Divisao de Execugdo de Obras. composta pelo:
a) Servigo de Exceugéio de Obras!
b) Servigo de Pré-Moldados:
c) Servigo de Pintura,
[I- Divisao de lopogralia,
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Art, 265, A Divisio de Execugdo de Obras, subordinada diretamente
a Diretoria de Obras. inte gra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no
terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa deserita nesta Lei
Complementar € em seus anexos.

1 A Divisio de Exccugdo de Obras € dirigida por cargo com
nivel de Chefe de Divisic, de provimento em comissio. de livre nomeagdo e exoneragio pelo
Prefeito Municipal.

§2*. O requisito de provimento do cargo de Chele de Divisdo de
Exceugio de (bras € poseuir Ensino Superior Completo.

§3. Ay atribuigdes do cargo de Chefe de Divisao de Execucio de
(Obras se resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar e exceutlar as
alividades sob a responsa silidade da unidade.

§4'.  As atribuictes detalhadas da Divisdo de Execugdo de Obras.
sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagao. sio:
| - chefiar, planejar, coordenar, conlerir, ¢ fiscalizar os servigos dos agentes vinculados &
Divisdo, respondendo ¢ zelando pelo escorreito andamento de seus trabalhos:

I -  coordenar, plangjur. e fiscalizar as equipes de trabalho responsaveis pela execucio de
obras de guias ¢ sarjetas, zalerias de dguas pluviais, pontes. sarjetdes. calgadas, dentre outras:
- coordenar, plancjar ¢ fiscalizar as equipes de manutengio em prédios pablicos da
Prefcitura: e

IV - exceutar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do drgio. tendentes
ao aperfeicoamento dos servigos.

Art. 266. O Servico de bxecucdo de Obras. subordinado diretamente
a Divisio de Uxecucio de Obras, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no Lereeiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Let Complementar e em Seus anexos,

§1% () Servigo de Execugldo de Obras ¢ dingido por carge com
nivel de Chele de Servigo, de provimento como fungdo de confianca. de livre nomeagao e
exoneragio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos.

§2°  As atribuicdes do cargo de Chele de Servigo de Execugiio de
Obras se resumem, sumariamente, em supervisionar, coordenar. controlar ¢ executar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3°.  As atribuigtes detalhadas do Servico de Exccugio de Obras.
sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagdo. sao:
| - promover a execugdo ¢ o controle das obras e servigos realizados por administragio
direta, observande o cumprimento das normativas do dredo, especificagdes dos orgamentos.
custos e qualidade:
Il - administrar 4 execugio de obras de competéncia da diretoria, oriundas de convénios ¢
contritos de repasse de recursos financeiros firmados, que venham a ser executadas por
administragiio direta, designando técnicos ¢ cngenheiros para o sua implementagio.
ohservando o cumprimento das clausulas contratuais:

11 - designar responsdaveis téenicos pelas obras. servigos ¢ instalagdes das obras publicas,
seouindo as Normas Téenicas e especificagtes de projetor
IV - promover a relagiio dos imoveis de interesse a serem desapropriados, providenciando

os levantamenlos necessdrios para encaminhamento ¢ aprovagdo, fornecendo todos os

173



Prefeitura Municipal de Birigui

ESTADO DE SAO PAULOD

GABINETE br_j PREFEITO CNPJ 48 151 T18/0001-80

levantamentos, memoriais e estudos necessdrios, trabalhando conjuntamente com a Diretoria
de Desenvolvimento Urbanistico, se necessario:

Wo- promover e coordenar as atividades referentes as obras de construgdo e reforma dos
proprios edificios publicos. devidamente aprovados ¢ licenciados. quando solicitados pela
secretaria proprictaria ou gestora do espago ou de dominio do uso da edificagio ou da arca,
bem como a implantagio de equipamentos urbanos ¢ obras de urbanisme:

V- definir ¢ aprovar normas. instrugdes denicas, procedimentos téenicos ¢ ordens de
servign que orientem as unidades executoras no desenvolvimento dos trabalhos:

VI - garantir 0 adequedo controle, aplicagio e utilizagio dos recursos fisicos € humanos
de responsabilidade da Direloria, bem como da produtividade ¢ aproveitamento desses
recursos, observando-se a hierarguia de prioridades:

VI - parantir a claboregdo das medighes mensais de todos os insumos utilizados de cada
obra e servigo realizado, registrando-se detalhadamente o local aplicado:

IX - parantir o fornecimento de todos os quantitativos dos servigos realizados e a
realizacio de suas medigles:
X - parantir o atendinento a oda ¢ qualquer solicitagio de obras/servigos referentes i

marcenaria, carpintaria ¢ serralheria e de lerramentas, oriundo de gualquer direloria ou
seréncia solicitante da Sceretaria Municipal de Obras, cumprindo-se os prazos necessarios ¢
se responsabilizando por cles:

X1-  promover, garantir a realizagio. coordenar e supervisionar a preparagdo de termos de
releréneia, especificagdes e critérios Weenicos e documentos para os processos de licitagio da
aquisicdo de insumos ou qualguer recurso humano ou material atinentes as obras ¢ servigos
de responsabilidade da Diretoria;

XII-  prestar informagies ¢ esclarecimentos, responder a  questionamentos, realizar
amlises, estudos, pareceres e laudos relativos as obras e servigos ja realizados ou guestoes
decorrentes ou relacionadas a sua implantacio. ou relativos a obras e servigos a realizar, da
drea de aruagdo ou de competéncia da Dirctoria, decorrentes de solicitagdes de processos.
tribunais. auditorias e outros: e

X1 - ¢xercer outras atividades compativels com a natureza de suas atribuigdes ¢ as que [he
forem determinadas.

Art, 267, O Servige de Pré-Moldados, subordinado diretamente
Divisio de Execugio de bras, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura adminisieativa descrita nesta Lei
Complementar e em Seus anexos,

8§17, O Servigo de Pré-Moldados € dirigido por cargo com nivel de
Chefe de Servigo. de provimento como fungdo de confianga. de livre nomeagdo ¢ exoncragdo
pelo Prefeito Municipal dantre os servidores ocupantes de cargos efetivos,

§1°.  As atribuigdes do cargo de Chele de Servigo de Pre-Moldados
¢ resumem. sumariamente, em supervisionar. coordenar. controlar ¢ exceutar as atividades
sob a responsabilidade da unidade.

§3'.  As atribuigdes detalhadas do Servigo de Pré-Maoldados, sem
prejuizo das compreendicas por sua drca de atuagio. sio:
| - gerir o estogue de pré-moldados para a execugdo de obras no Municipio:

[l - liscalizar, gerit @ acompanhar o uso de pré-moldados ¢ demuis materiais de
construcio na execugdo oo obras;
- solicitar au orgfo competente a compra de materials para uso ¢m obras: e
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IV - controlar o armazenamento de pré-moldados ¢ demais materiais de uso em obras: e
Wo- executar outras atividades correlatas. compativeis com a natureza do orgao. tendentes

ao aperfeigoamento dos serviges,

Art. 268. O Servigo de Pintura. subordinado dirctamente a Divisdo de
I'xecucdo de Obras, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Biripu no
tereciro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lei
Complemcntar ¢ em seus anexns.

§$1°. O Servigo de Pintura € dirigido por cargo com nivel de Chete
de Servigo. de provimento como fungdo de confianga. de livre nomeagdo ¢ exoncragdo pelo
Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos.

§2".  As atribuighes do carge de Chefe de Servige de Pintura se
resumem, sumartamente, €m supervisionar, coordenar. controlar ¢ executar as atividades sob
a responsabilidade da unidade.

§3°.  As atribuicbes detalhadas do Servigo de Pintura, sem prejuizo
das compreendidas por sua drea de atuagio, sio:

[ - controlar ¢ gerir os trabalhos de pintura de prédios piblicos e logradouros:

- controlar o estogue de materiais ¢ lntas;

- fiscalizar o uso de materiais pelos servidores a [im de evitar desperdicio:

IV - chefiar a execugio de pinturas em prédios novos e quando for solicitada manutengio:
V- requerer a compra de materiais ao orgdo competente; e

V1 - executar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do orgao, tendentes

av aperleigoamento dos servigos,

Art, 269. A Divisdao de Topogratia, subordinada diretamente a
Dirctoria de Obras, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no
lerceiro nivel, em  conformidade ¢com a estrutura administrativa descrita nesta Lei
Complementar ¢ ¢m scus anexos.

§1%, A Divisdo de Topogralia ¢ dirigida por cargo com nivel de
Chete de Divisdo, de provimento em comissao. de livre nomeagio ¢ exoneragdo pelo Prefeito
Municipal,

§2°, O reguisito de provimento do cargo de Chefe de Divisio de
Topografia é possuir fommagao éenica profissional apropriada ou Ensino Superior Completo.

83", As atribuicdes do cargo de Chele de Divisido de Topogralia se
resumem. sumariamente. em supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades sob
a responsabilidade da unidace,

84°. As awibuicdes detalhadas da Divisio de Topoegratia, sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagdo. sdo:

| - cheliar, planejar, :oordenar, conferir, e fiscalizar os servigos dos agentes vinculados 4
Divisdo, respondendo e zelando pelo escorreito andamento de seus trabalhos:

1l - coordenar e distribuir servicos de topogralia para s Wenicos lotados na Dirclona a
qual se subordina:

111 -  executar levantamentos topograficos. demarcando locais, fazendo croquis dos
levantamentos executados ¢ emitindo pareceres:

IV - dentificar ¢ informar quats os proprictarios das arcas o serem utilizadas,

V- verificar e controlar a correciio dos desenhos e levantamentos topogrificos de

estudos, feitos por firma cmpreiteira;
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VI - controlar o uso de equipamentos de medigio. determinando a realizagio de anclagdes
de cotas ¢ curvas de nivel:

VIl - prestar atendimento a tadas as Secretarias Municipais: ¢

VI - exceutar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do orgdo, tendentes
ao aperfeicoamento dos servigos.

Subsecio HI
Da Diretoria de Desenvolvimento Urbantstico

Art. 2700 A Diretoria de Desenvolvimento Urbanistico. subordinada
diretamente & Secretaria de Municipal de Obras. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa descrila nesta Lei Complementar € em seus anexos,

§1°. A Dirctoria de Desenvolvimento Urbanistico ¢ dirigida por
cargo com nivel de Diretor. de provimento em comissdo, de livre nomeagdo ¢ exoneragio
pelo Preteito Municipal,

§2°. O requisito de provimento do cargo de  Diretor de
Desenvolvimento Lrbanistico ¢ possuir Ensino Superior Completo,

§3".  As atribuigdes do cargo de Diretor de Desenvolvimento
Urbanistico se resumem, sumariamente, em exercer a diregio das atividades desenvolvidas
pelas unidades que lhe sio subordinadas, respondendo por todas as incumbéncias atribuidas
para a Diretoria.

§4°.  As atribuiches detalhadas da Diretoria de Desenvolvimento
Urbanistico, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de aluagdo, sdo;

l- dirigir, planejar, coordenar, conferir, e fiscalizar os servigos dos agentes vineulados o
Diretoria. respondendo e zelando pelo escorreito andamento de seus trabalhos:

I - prestar asscssoria ao Secretario Tiwlar ¢ ao Adjunio nos assuntos 1eenicos
relacionados as demandas da Secretaria e de outras pastas:

[l - coordenar e cooperar na claboragio de projetos que objetivam  atender as
necessidades da administragdo municipal ¢, que estejam devidamente alinhados 4 estrategia
de gestao do Chefe do Executive:

IV - elaborar apenda de prioridades das demandas encaminhadas & Diretoria para
aprovagio superior;

V- distribuir as atividades e estabelecer metas para cada Chefe de Divisao:

VI-  orientar, fiscalizar ¢ acompanhar resultados das metas estabelecidas:

VI - aprovar projetos téenicos ¢ demais documentos a eles relativos:

VIl - produzie documentos de tramitagio interna de mesmo nivel hierarquico da
administragio municipal. que nio demandem de decisdes superiores;

X - sugerir no prazo legal. dotagdo para a formalizagio da pega orcamentaria anual e.
apresentar proposta para o plano plurianual a cada guatro anos:

X - sugerir no prazo legal. previsdo para formalizagio da pega orgamentaria anual e.
apresentar proposta para o plano plurianual a cada quatro anos:

X1-  desempenhar as demais competéncias previstas na legislagio municipal atinentes ao
argiio ao qual encontra-se vineulado: ¢

X1 - exceutar outras atividades correlatas. compativeis com a natureza do Grgfo. tendentes
ao aperfeicoamento dos servigos.
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Art, 271. A Diretoria de Desenvolvimento Lirbanistico ¢ composta
pela:
I- Divisio de Projetos, composta por:
a) Servico de Andlise ¢ Aprovagio de Projetos.
I1- Divisdo de Controle de Execugéo de Obras Pablicas: e
[11- Divisdo de Planejamento do Usoe do Solo Urbano.

Art. 272, A Divisio de Projetos. subordinada direlamente & Diretoria
de Desenvolvimento Urbanistico, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no wreeiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Let Complementar ¢ ¢m seus ancxos,

§1°. A Divisiio de Projetos ¢ dirigida por cargo com nivel de Chefe
de Divisdo. de provimento em comissdo, de livre nomeagiio ¢ exoneragio pelo Prefeito
Municipal.

§2°. O requisito de provimento do cargo de Chefe de Divisdo de
Projetos ¢ possuir Ensing Superior Completo.

§3".  As atribuiges do cargo de Chele de Divisio de Projetos se
rFesument. sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar e exccutar as atividades sob
a responsabilidade da unidade.

§4°. Ay atribuigdes detalhadas da Divisio de Projetos. sem prejuizo
das compreendidas por sua drea de atuagdo, sdo:

[ - produzir, analisar ¢ conferir projetos ¢ memoriais encaminhados & Diretoria,
carantindo a perfeita compatibilidade entre os diversos projetos que compdem as diversas

obras:

Il - encaminhar os projetos analisados ao éredo compelente para levantamentos de
guantitativos g orgamentos Corres pondentes:

- coordenar e viabilicar estudos de novas teenologias, experiéncias ¢ pesquisas
referentes a conslrugio e manutengao de obras:

IV - supervisionar a execugdo de projetos analisados: e

V- exceutar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do drgdo, tendentes

ao aperfeicoamento dos servigos.

Art, 273, O Servico de Andlise ¢ Aprovagio de Projetos. subordinado
dirctamente a Divisdo de Projetos, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa deserita nesta
Lei Complementar € em seus anexos,

§1° O Servigo de Andlise e Aprovagio de Projetos ¢ dingido por
cargo com nivel de Chefe de Servigo, de provimento como fungéo de confianga. de livre
nomeacio ¢ exoneragdo pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
eletivos.

§2°.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servico de Andlise e
Aprovacio de Projetos se resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar. controlar e
executar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3". Ay atribuictes detalhadas do Servigo de Analise e Aprovagio
de Prajetos. sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuaglo, sao:

[ - receber. analisar ¢ desenvolver os projetos de trabalho da unidade. tomando ay
providéncias de sua competéneia para aprovagio e implementagdo dos mesmaos:
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- inspecionar os projetos voltados a urbanizagio do municipio de Birigui, sugerindo, se
necessario, as devidas mudangas:

[I1-  promover o controle dos levantamentos necessarios a elaboragao dos or¢amentos para
as obras;

IV - promover a elaboagio de projetos. especificagfes eenicas de servigos ¢ caleulos de
dimensionamentos ¢ quar titativos das obras a serem executadas direta ¢ indiretamente;

V- coordenar a preparagio de especilicagdes téenicas, clementos, orgamentos e Crilérins
técnicos para as licitaghe::

V1-  promover a elaboragio de estudos preliminares. anteprojelos. projetos basicos.
projetos execulivos, projetos de infracstrutura, projetos arquiteténicos ¢ complementares,
levantamentos, sondagens ¢ dos demais elementos necessirios para o pleno desenvolvimento
das atividades relacionadas com projetos:

VIl - proceder 4 a and'ise de viubilidade téenica ¢ ccondmica para & cxecugao de obras,
Projetos ¢ programs:

VIl - providenciar a proparagiio da documentagdo técnica de engenharia para a captagio de
recursos financeiros junte as esferas estadual, federal ¢ internacional,

IX- promover a chkboragio de normas, procedimentos  efou manuais  eenicos
administrativos que orientem a execucio dos projetos:

X - manter-se permanentemente informado sobre a execugio dos projetos de trabalho da
unidade:

X1-  averiguar. por melo de pesquisas e bases de dados. as demandas populacionais no que
diz respeito d esfera d= competéncia da unidade. compatibilizando o cronograma de
aprovagdo dos projetos e conformidades com as demandas apresentadas:

X1l - realizar estudos valtados ao desenvolvimento de melhores politicas de gestdo do
Servigo ¢m questio,

XIH - responsabilizar-se pelos projetos aprovados e implementados; e

XIV - atuar em outras questdes correlatas.

Art. 274, A Divisio de Controle de Exccugidio de Obras Pablicas.
subordinada dirctamente a Diretoria de Desenvaolvimento Urbanistico, integra a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a
estrutura administrativa descrita nesta Lel Complementar € em scus anexos,

§1°. A Divisio de Divisio de Controle de bxecugio de Obras
Piblicas ¢ dirigida por cargo com nivel de Chefe de Divisdo. de provimento cm comissan. de
livre nomeagio ¢ exoneragiio pelo Prefeito Municipal,

§2°. O requisito de provimento do cargo de Chefe de Divisao de
Divisio de Controle de Execugdo de Obras Piblicas € possuir Ensino Superior Completo.

§3°.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Divisio de Divisdo de
Controle de Exceugiio de Obras Piblicas se resumem. sumariamente, em supervisionar.
coordenar, controlar ¢ executar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

84°.  As atribuigdes detalhadas da Divisdo de Divisao de Controle
de Ixecucdo de Obras Pablicas, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagio,
S80,

} e chefiar, plancjar, coordenar, conlerir, e fiscalizar os servicos dos agentes vinculados a
Divisio, respondendo ¢ zelando pelo escorrcito andamento de seus trabalhos:
- planejar. coordenar. e fiscalizar os trabalhos dos I'iscais de Obras e [Posturas:
HI - emitir ordens de servicos e liscalizaches:
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IV - transmitir aos fiscais reclamagdes realizadas pelos municipes:

V- verificar a fiscalizagdo de rotina realizada pelos Fiseais subordinados a Divisdo.
perante o Codigo de Posturas, Codigo de Obras ¢ Edificagdes do Municipio de Birigui. ¢
demais |eis municipais:

VI-  emitir pareceres em requerimentos:

VII - dar ciéneia aos orgios compelentes, por memorando e oficio, de irregularidades
apuradas, de nfo competencia desta fiscalizagao:

VI - realizar vistorias de pedidos de habite-se. regularizagdo, ampliagio. relbrma.
construgao, desmembramento ¢ englobamento:

IX - conceder nimeros aos imoveis:

X - prestar atendimento ao piblico reclamante e também realizar orientagdes a
populagio

XI-  coordenar as agies fiscalizatdrias relativamente as ferias Hyres ¢ eventos diversos: ¢

X1 - exccutar outras atividades correlatas. compativeis com a natureza do Oorgdo. tendentes
ao aperfeicoamento dos sorvigos.

Art. 2750 A Divisio de Planejamento do Uso do Selo Urbano.
subordinada diretamente 4 Diretoria de Desenvolvimento Urbanistico. integra a estrutura
administrativa da Prefeitvra Municipal de Birigui no terceira nivel, em conformidade com a
estrutura administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ em scus anexos.

§1'. A Divisdo de Plangjamento do Uso do Solo Urbano € dirigida
por cargo com nivel de Chefe de Divisdo, de provimento em comissdo, de livie nomeagio ¢
exoneracdo pelo Prefeito Municipal.

§2'. O requisito de provimento do cargo de Chele de Divisdo de
Planejamento do Uso do Holo Urbano @ possuir Ensino Superior Completo.

§2'.  As atribuigdes do cargo de Chele de Divisdo de Plangjamento
do Uso do Solo Urbano €2 resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar ¢
execular as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4'.  As atribuicies detalhadas da Divisdo de Plangjamento do Lso
do Solo Lrbano, sem prej aizo das compreendidas por sua arca de atuagio, sio:

- chefiar, planejar. coordenar, conlerir, ¢ fiscalizar os servigos dos agentes vineulados &
Divisdo, respondendo e zelando pelo escorreito andamento dos respectivos trabalhos:

I - coordenar as publicagdes e atos normativos sobre diretrizes de uso ¢ ocupagio do
solo urbano:

Il - chefiar vistorias ¢ emitir pareceres sobre requerimentos para uso € ocupagao de solo
urbano:

IV - emitir pareceres shbre projetos de obras pablicas da administragio municipal. gquando
solicitado:

W= providenciar toda a documentagio administrativa. inclusive as relativas as requisigdes
de materiais, com 0 objetivo de viabilizar a execugio dos trabalhos relativos & Divisao:

VI-  lancar ¢ controlar protocolos de entrada e saida de documentos da Divisdo:

VIl - auxiliar e colaborar com sugestdes para a formalizacio das pegas orcamentarias ¢
plano plurianual: e

VIl - executar outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do orgio. tendentes
ao aperfeicoamento dos sorviges,

Segdo X1V
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Da Secrctaria Municipal de Seguranca Pablica

Art. 276, A Sccretaria Municipal de Seguranga Pablica, subordinada
dirctamente ao Prefeito Municipal. integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa deserila nesta
|.ei Complementar e em seus angxos.

§1° A Sceretaria Municipal de Seguranga Piblica ¢ dirigida por
Agente Politico com nivel de Secretario. de livre nomeagio ¢ exoneragao pelo Prefeito

Municipal.

§2°.  As atribui¢des da Secretaria Municipal de Seguranga Pablica
SA0;
[ - assessorar 0 Preleito Municipal nas politicas, diretrizes ¢ programas de seguranga
pliblica. observada a competéneia municipal:
I1-  atuar de modo integrado com s demais orgos de seguranga estaduais ¢ federais ©
com as demais Secretarias Municipais de modo a garantir a elicacia das agies:
Il-  responder pela seguranga institucional do Prefeito Municipal:
IV - responder pelo servigo de protegiin dos proprios municipais:
W coordenar as acdes de defesa civil no municipio, articulando os eslorgos das

instituiges pablicas e da sociedade.

VI - responder pela apreensio de animais que estejam em vias, logradouros e predios
pliblicos ou em espagos privados em desacordo com a legislagdo

propria.”

Subsecio |
130 Comandante

Art. 277. O Comandante, subordinado diretamente & Secretaria
Municipal de Seguranga Prblica. integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no tereeiro nivel. em conlormidade com a estratura administrativa descrita nesta
Lei Complementar ¢ €m seus anexos.

§1°. O Comandante € cargo com nivel de Diretor.

§2.  As demais disposigdes e atribuigdes do cargo de Comandante
sio reguladas por Lei Especitica.

Art. 278, O Comandante ¢ auxiliado por:
I- Secretario Exceutivo;
11- Inspetor Geral:
[11- Inspetor Operacional e
V- Guarda Civil Municipal.

Art. 279, O Seeretario Executive, subordinado  diretamenie  ao
Comandante. integra a es rutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no lereciro
nivel, em conformidade com a estrutura administrativa deserita nesta Lei Complementar ¢
CIM SELs HNTNOS,

§1° O Secretirio Exceutivo é cargo com nivel de Assessor:

§2°.  As demais disposigdes ¢ atribuigdes do cargo de Secretario
Executivo sdo reguladas por Lei Dspecitica.

180



Q’-’regfeitura Municipa[ de Birigui

ESTADO DE SAC PAULO

G.QBINE:E;DU PREFEITO CHWPJ 4G 151 T18/0001-80

Art, 280, O Inspetor Geral. subordinado dirctamente a0 Comandante.
integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no tereeiro nivel, em
conlormidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lol Complementar ¢ em seus
ATTE X (s,

$1°% O Inspetor Geral @ cargo com nivel de Assessor.

82, As demaiy disposigbes e atribuigdes do cargo de Inspetor
Gieral sdo reguladas por Lei Especitica

Art, 281. O Inspetor Operacional. subordinade  diretamente ao
Comandante, integra @ estrulura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro
nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lei Complementar e
€M SCUS Anexos.

§1', O Inspetor Operacional ¢ cargo com nivel de Chele de
Servigo:

§2°  As demais disposighes ¢ atribuigdes do cargo de [nspetor
Operacional sdo reguladas por Lei Especifica,

Art. 282. A Guarda Civil Municipal, subordinada diretamente ao
Comandante, inteera a estrutura administrativa da Preleitura Municipal de Birigui no ferceiro
nivel, em conformidade com a estrutura administrativa deserita nesta Lei Complementar ¢
EIT SEUs ANCxos.

Parigrafo dnico. As demais disposi¢oes e atribuighes da Guarda
Civil Municipal sdo reguladas por Lei Especifica.

Subsecio
Da Corregedoria da Guarda Municipal

Art. 283, A Corregedoria da Guarda Municipal, subordinada
diretamente 4 Secretaria Municipal de Seguranga Publica, integra a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Birigui no tereciro nivel. em conlormidade com a estrulura
administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ ¢m seus anexos.

Pardgrafo dnico. As demais disposiches ¢ atribuighes  da
Corregedoria da Guarda Municipal sio reguladas por Lei Especifica,

Subscgdo 111
[3a Defesa Civil

Art. 284. A Defesa Civil. subordinada diretamente a Secretaria
Municipal de Seguranga Publica. integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Lei Complementar € em s2us anexos,

Paragrafo anico, As demais disposigdes ¢ atribuighes da Delesa
Civil sdo reguladas por Lei Lspecifica.

Seciio XV
17a Secretaria Municipal de Servigos Pablicos
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Art. 285. A Seccretarin de Municipal de  Servigos  Plblicos.
subordinada diretamente ao Prefeilo Municipal. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ ¢m SeuUs anexos,

81", A Secretaria de Municipal de Servigos Pablicos é dirizida por
Agente Politico com nivel de Secretdrio, de livre nomeagio e exoncragao pelo Prefcito
Municipal.

§2°.  As atribuigbes da Sccretaria de Municipal de Scrvigos
ablicos sdo:

- dirigir, planejar. coordenar, conterir, e liscalizar os servigos dos agentes vinculados 4
Seerctaria, respondendo e zelando pelo escorreito andamento de seus trabalhos:
1l - coordenar a fiscalizacio dos servigos executados por todos os Grgdos vinculados a

Secretaria, notadamente no tocante a cemitérios, parques. jardins, rodoviaria. manutengio
glétrica. controle de frota, dentre outros congéneres:

[11-  planejar a elaboraglio ¢ a exccugio de projetos de adminisiragdo, manutengio ¢ obras
de conservacio e preservagio dos espagos publicos, como pragas. jardins. pargues, dreas
verdes. calgadas e outros bens pertencentes ao Municipio:

IV - coordenar. dirigir. fiscalizar ¢ distribuir vs servigos de manutengdo, coleta de lixo.
limpeza pablica. ¢ outros que guardem conexdo com os servigos pablicos municipais:

V. supervisionar, planejar. ¢ fazer cumprir medidas de defesa. seguranga. ¢ higiene nos
locais de trubalho vinculados & Secretarial

VI-  dirigir. planejar. coordenar, conferir. ¢ fiscalizar expedientes relacionados a frota
municipal tais como: abastecimento (combustiveis), manutencio mecanica (oficina). controle
de transportes internos e documentagies diversas:

VIl - plancjar. coordenar, conferir, fiscalizar e supervisionar a execugio de projetos
elétricos, que incluem a iluminagiio pablica de pragas. ruas ¢ avenidas:

VIl - coordenar os servicos de manutengio corretiva ou preventiva das instalagdes elctricas
de Média e Baixa Tensio de toda a Prefeitura Municipal.

Art, 286, O Sceretario Municipal de Servigos Puablicos  sera
assessorado por um Seeretdrio Adjunto, Agente Politico de livee nomeagdo ¢ exoneragio pelo
Prefeito Municipal.

Pardgrato anico. As atribuiges do cargo de Secretdrio Adjunto se resumenm em:

- substituir o Secretirio em seus afastamentos, faltas eventuais ou periodos de
impedimento:

Il - auxiliar o Secretario na tomada de decisdes:

1l - assumir competéncias do Seeretdrio quando necessirio:

IV - assistirao Secretario em suas agdes administrativas;

V- reccher do Secretdrio as prioridades a serem cumpridas pelos servidores relativos ao
sistema administrativo do orgdo:

VI-  prover o orgdo em que estiver lotado de condigdes necessarias e sulicientes ao
cumprimento de suas atividades:

VIl - executar oulras tarefas correlatas ou alins, de acordu com  instrugdes  ou

determinagdcs do Necretdro.

Subsecio |
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[ Diretoria Administrativa e de Planejamento

Ast. 287, A Diretoria Administrativa e de Planejamento. subordinada
diretamente 4 Secretaria ce Servigos Pablicos, integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui ne terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa
deserita nesta el Complementar € em seus anexos,

§1". A Diretoria Administrativa e de Planejamento ¢ dirigida por
careo com nivel de Dire or, de provimento em comissdo. de livee nomeagio ¢ exoneragio
pelo Prefeito Municipal,

§2°. O requisito de provimento do cargo de Dirctor Administrativa
¢ de Mlanejamento € poss dir Ensine Superior Completo.

§3".  As atribuigdes da Diretoria Administrativa ¢ de Plancjamento
s¢ resumem. sumariamente, em exercer a diregio das atividades desenvolvidas pelas
unidades que lhe sdo subcrdinadas, respondendo por todas as incumbencias.

§4°.  As atribuigdes detalhadas da Diretoria Administrativa e de
Plancjamento, sem prejuico das compreendidas por sua drea de atuagdo, sio:

l- responder pelo plancjamento. a organizagio e o desempenho das  atividades
administrativas necessiras u Secretaria Municipal de Servigos Pablicos, orientando ¢
controlando a obtengide. distribuicio ¢ emprego de recursos humanos de materiais e
financeiros, desempenhando atividades relacionadas aos Sistemas de Administragdo da
Seeretaria, tratando dos assuntos de naturesa administrativa. relacionados a recursos
humanos, materiais e servicos, protocolo e arquivo ¢ também da execugdo correta de suas
financas;
I1-  aprimorar o funcionamento da Secretaria. qualidade no ambiente de trabalbo ¢
identificar ¢ mensurar pro cessos inteenos, atraves da aplicagio de metodologias especificas:
I1-  gerir o Plancjame ito ¢ Controle dos Recursos | lumanos lendo como responsabilidade
arientar ¢ dar diretrizes tienicas aos processos gque envolvem dimensivnamento da forga de
trabalho no dambito da Secrctaria Municipal de Servigos Publicos, quanto ao seu
planejamento. controle € adequagdo, considerando u legislagio vigente, a modernizagio dos
processos de trabalho e as novas demandas organizacionais:
IV - empenhar-sc na melhor adaptagio do servidor ao seu ambiente de trabalho,
considerando seu perfil téenico e comportamental. no sentido de melhor adequar as
competéncias individuais as competéneias institueionais;
V- eerir o Plangjamento e Controle dos Recursos Materiais ¢ Servigos destinando-se a
dotar a administragdo integrada dos meios necessarios ao suprimento de materials
imprescindiveis ao funcionamento da Secretaria Municipal de Servigos Publicos. no tempo
aportuno, na quantidade necessaria, na qualidade requerida e pelo menor custo, com a
finalidade de determinar objetivos relacionados a suas aquisigdes, mediante a definigao,
estudo e coordenacdo dos meios e recursos para atingi-los:
VI-  Responsabilizando se diretamente por garantir o efetivo suprimento de materiais ¢
servicos. nas quantidades certas ¢ nos prazos demandados pelos setores requisitantes.
buscando a todo momenio a compra com celeridade. qualidade ¢ economia, plancjanda as
aquisi¢dies, mantendo relagio proxima com vutras unidades organizacionais {ex.: Seeretaria
Municipal de Administracio, Dirctoria de Gestao de Materiais ¢ Patriménio). mantendo um
cadastro atualizado de fornecedores, garantindo um bom relacionamento com os mesmos ¢
realizar um controle efetive do processo de compras com uso de lerramentas gerencials juio
4 Diretoria de Gestao de Materiais e Patrimdnio:
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VIl - gerir 0 Planejamente ¢ controle de Finangas respondendo pelos controles e
providéncias necessarias. gerindo em conjunto com os gestores da Secretaria Municipal de
Planejamento ¢ Finangas a sistematizagdo de informagdes ¢ ao cumprimento das decistes.
que se relacionem ao fluxo ¢ a utilizagdo dos recursos linanceiros da Secretaria M unicipal de
Servigos Pablicos. orientando e promovendo as atividades corretas de execugao de despesas.
lais como, movimentacio de recurses orcamentdrios ¢ financeiros, alravés do empenho da
despesa, movimentagio dos Fundos Municipais conveniados (se for o caso). fornecendo
elementos para a claboragdo da proposta orgamentaria anual, preparar documentos da gestao
orcamentdria. financeira ¢ patrimonial, entre outras atividades necessarias a0 controle
orcamentario ¢ financeire da Secretaria Municipal de Servigos Pablicos;

VI - gerir o protocolo e arguive coordenando o registro de documentos. correspondeéncias,
autuagdo de processos ¢ tramitaglo entre drgdos e unidades atraves do sistema digital de
protocolo da Prefeitura Municipal de Birigui;

IX - orientar as operacdes técnicas de protocolo a documentos recebidos e a formagao ¢
gerenciamento de processos, bem como o seu acessol

X - promover a capecilagio e o acesso as atividades dos servigos de protocolo aos
servidores indicados pela Secretaria Municipal de Servigos Plblicos:

XI-  monitorar o desevolvimento dos servigos para garantir a qualidade ¢ autenticidade
dos processos autuados ¢ dos documentos ou correspondencias registradas pela Secretaria
Municipal de Servigos Piblicos:

X1 - orientar as atividades exercidas pelos Protocolos Setoriais:

X111 - receber, triar ¢ d'stribuir as correspondéncias da Sceretaria Municipal de Servigos
Publices:

X[V - implantar as diret-izes gerais e das instrugdes normativas de procedimentos relativos
AT E

XV - coordenar a operigdo de expedicio de documentos por meio de malotes visando
arganizar ¢ agilizar a entrega de documentos entre unidades ¢ Grgdos da Secretaria Municipal
de Servigus Publicos:

XVI - propor a eriagio ¢ revisdo de instrugdes normativas de funcionamento; ¢

XVII - perenciar o8 processos e servigos de prevenglo e manutengéo da frota de veiculos ¢
maquindrios. dos serviges de controle de combustivel e quilometragem: dos seryigos de
documentacio dos veiculos, das escalas de motoristas, dentre outros.

Art. 288. A Diretoria Administrativa ¢ de Planejamento é compuosta
por:
|- Servigo de Vigilancia:
- Servigo de Manutengio Llétrica:
- Servigo de Terminal Rodoviario:
V- Servigo de Cemitérios:
V- Servico de Transportes Internos ¢ Manutengdio de Frota.

Art. 289, O Servigo de Vigilincia, subordinado diretamente a
Diretoria Administrativa ¢ de Plangjamento. integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a cstrutura administrativa
deserita nesta Lei Complementar e em s¢us anexos.
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$1°, O Servigo de Vigilincia ¢ dirigido por cargo com nivel de
Chefe de Servico. de provimente como fungo de confianga. de livre nomeagdo ¢ exaneragio
pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos,

§2°.  As atribuicdes do cargo de Chefe de Servigo de Vigilancia se
resument, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades sob
a responsabilidade da unidade.

§3°.  As atribuigtes detalhadas do Servigo de Vigilancia, sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagao. sdo:

I - cheliar ¢ supervisionar a exceugdo dos servigos da unidade. claborando ¢
estabelecendo, quando necessario. os ilnerdrios para a adequada utilizacdo de pessoal.
material e equipamentos:

Il - receber, examinar e desenvolver os programas de trabalho da umidade, tomando as
providéncias de sua competéncia para implementagio dos mesmaos:

[l - manter-se permancntemente informado sobre 4 exccugdo de programas de trabalho da
unidade;

[V - cumprir e fazer cumprir as determinages superiores:

V- oricntar 0s servidores publicos que lhe sdo subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico interno e externo:

VI-  inspecionar os servidores publicos que lhe sio subordinados, prestando-lhes a
orientagio que se fizer necessaria:

VII-  harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca

do melhor aproveitamenty do subordinado em suas atividades, garantindo assim um melhor
desempenho ¢ satisfago Hessoal:

VI - propor ao superior imediato a execugdio de programas de treinamento e de
aperteigoamento para 0s servidores pablicos que lhe sio subordinados.

IX -  tomar as decisdes ¢ as providéncias necessarias no dmbito de suas atribuigdes para o
eliciente desempenho dos servicos da unidade. propondo para o superior imediate as que nao
sejam de sua competénei: :

X - sugerit medidas para a melhoria da exceugdo dos servigos da unidade. inclusive. se
necessario. propor a contratagdo de servigos a serem executados por tereeiros. acompanhando
e [iscalicando a execuglo dos respectivos contratos:

X1 - articular-sc com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

X1l - representar a Servigo cm reunides internas ou externas:

X1 - ser o interlocutor direty com o Diretor ¢ manté-lo permanentemente inlormado sobre
o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

X1V - manter o ambiente de ordem, respeito e tranguilidade que deve caracterizar o
funcionamento da repartivdo; ¢

XV - fiscalizar ¢ zelar »ela adequada conservagio dos materiais. equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execugio dos servigos sob sua responsabilidade.

Art 290, O Servigo de Manutengao Elétrica, subordinado diretamente
4 Diretoria Administrativi e de Plancjamento, integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administraliva
descrita nesta Lei Complementar e em seus anexos.
$1". O Servico de Manutengio Elérica ¢ dirigido por cargo com
nivel de Chefe de Servivo. de provimento como tungdo de confianga. de livre nomeagio e
exoneracio pelo Preleilo Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos eletivos,
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§2".  As atribuicdes do cargo de Chefe de Servico de Manutengao
Elétrica 4 se resumem, sumariamente, em supervisionar. coordenar, controlar e executar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3°.  As atribuigtes detathadas do Servigo de Manutengio Elcurica.
sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagiio, sio;
|- chefiar e supervisionar a execugio dos servigos da unidade, claborando e
estabelecendo, quando necessirio, os itinerdrios para a adequada utilizagio de pessoal,
material e equipamentos:

I - receber. examinar ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade, lomando as
providéneias de sua competéneia para implementagiio dos mesmos:

Il -  manter-se permanentemente informado sobre a execugdo de programas de trabalho da
unidade:

IV - cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

V- oricntar 05 servidores pablicos que lhe sio subordinados para a gualidade no
atendimento ao pablico interno e externo:

VI-  inspecionar os servidores publicos que The sio subordinados. prestando-Thes a

orientagao que se fizer necessaria:

VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do melhar aproveitamento do subordinado em suas atividades. garantindo assim um melhor
desempenho e satistagdo pessoal:

VIl - propor ao superior imediato @ execugdo de programas de treinamento o de
aperfeicoamento para os servidores piblicos que Ihe sdo subordinados;

IX - tomar as decisdes e as providéncias necessarias no dmbito de suas alribuigdes para o
eficiente desempenho dos servicos da unidade. propondo para o superior imediato as que nio
sejam de sua competéneia;

X - sugerir medidas para a melhoria da execugio dos servigos da unidade, inclusive, se
neeessario. propor a contratagio de servigos a serem executados por terceiros, acompanhando
e [iscalizando a exeeuciio dos respectivos contratos;

X1 - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

XIl - representar a Servigo em reunides inlernas ou externas;

X1 - ser o interlocutor direto com o Chefe de Divisio ¢ manté-los permanentementie
informados sobre o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o amhbiente de ordem, respeite ¢ tranquilidade gque deve caracterizar o
funcionamento da repartigio; e

XV - fiscalizar ¢ zelar pela adequada conservagio dos materiais. equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execucdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art. 291, O Servigo de  lerminal  Rodovidrio.  subordinado
diretamente a4 Diretoria Administrativa e de Planejamento, integra a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar e em s2us anexos.

§1°, ) Servigo de Terminal Rodoviario ¢ dirigide por cargo com
nivel de Chefe de Servigo, de provimento como [ungdo de confianca. de livre nomeagio e
exoneragio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efelivos.

§2°.  As atribuighes do cargo de Chele de Servige de Terminal
Rodovidrio a sc resumen, sumariamente, ¢m supervisionar. coordenar. controlar e execular
as atividades sob a responsabilidade da unidade.
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§3".  As atribuigdes detalhadas do Servigo de Terminal Rodoviario,
sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagio, sao:
|- chefiar e supervisionar a execugdo dos servigos da unidade. claborando e
estabelecendo, guando necessario, os itinerarios para a adequada utilizagdo de pessoal.
material e equipamentos:

- receber. examinar ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade, tomando as
providéncias de sua competéneia para implementacio dos mesmos:

Il - manter-se permanentemente informado sobre a execugio de programas de trabalho da
unidade:

IV - cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores:

V- orientar us servidores publicos que lhe sdo subordinados para a qualidade no
atendimento ao piblico intermo ¢ externo:

VI-  inspecionar os servidores publicos gue Ihe sdo subordinados. prestando-Thes a

orientagiio que se fizer necessaria:
VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do melhor aproveitamento do subordinado em suas atividades, garantindo assim um methor
desempenho e satistagio pessoal:

VI = propor ao superior imediato a execucdio de programas de treinamento e de
aperfeicoamento para os servidores piblicos que he sdo subordinados:
IX - tomar as decisdes e as providéncias necessarias no ambito de suas atribuicdes para o

eficiente desempenho dos serviges da unidade, proponde para o superior imediato as que nio
sejam de sua competéncia

X - sugerir medidas para o melhoria da execugdo dos servigos da unidade. inclusive. se
necessario, propor a contratacio de servigos a screm exceutados por terceiros, acompanhando
e Nscalizando a execucio dos respectivos contratos:

X1 - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

X - representar a Servigo em reunides INICITES O eXIernas:

XII - ser o interlocutor direto com o Chete de Divisdo ¢ mante-los permanentemente
informados sobre o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambiente de ordem. respeito e tranquilidade que deve caracierizar o
funcionamento da reparticiio: e

XV - liscalizar ¢ zelar pela adequada conservagio dos materiais, equipamentos e veiculos
utilizados na exceugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art. 292, O Servigo de Cemiterios. subordinado  dirctamente &
Diretoria Administrativa ¢ de Planejamento, integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar ¢ em Seus anexos,

§1°. O Servige de Cemitérios ¢ dirigido por cargo com nivel de
Chefe de Servigo, de provimento como fungiio de conlianga, de livre nomeagio e exoneragio
pelo Prefeito Municipal dentre o5 servidores ocupantes de cargos elelivos,

82,  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Cemitérios a
S¢ resumem, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades
sob a responsabilidade da unidade.

83", As atribuicies detalhadas do Servige de Cemitérins. sem
prejuizo das compreendidas por sua area de atuagdo. sao:
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| - chefiar ¢ supervisionar a execugdio dos servigos da unidade, claborando ¢
estabelecendo. quando recessdrio. os ilinerdrios para a adequada utilizagdo de pessoal.
material ¢ equipamentos:

I - receber, examina® ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade. tomando as
providéncias de sua competéngia para implementagio dos mesmos:

11l - manter-se permanentemente informado sobre a execugdo de programas de trabalho da
unidade:

IV - cumprir e Tazcr cLmprir as determinagius superiores:

Wo- orientar os servidores pablicos que lhe sdo subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico interne ¢ externo:

VI- inspecionar os servidores pablicos que lhe sio subordinados. prestando-lhes a

orientagdo que se fizer necessaria

VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do methor aproveitamenta do subordinado em suas atividades, garantindo assim um melhor
desempenho e satistagio pessoal:

VIl - propor ao superior imedialo a execuglo de programas de treinamenir e de
aperfeicoamento para 0s servidores pablicos que the sdo subordinados:

[X - tomar as decistes e as providéncias necessarias no ambito de suas atribuigdes para o
eficiente desempenho dos servigos da unidade. propondo para o superior imediato as gue nao
sejam de sua competéncin:

X - sugerir medidas para 2 melhoria da execugiio dos servigos da unidade. inclusive. se
necessario. propor a contratagio de servigos a serem execulados por terceiros. acompanhando
e [iscalizando a exccugdo dos respectivos contratos:

X1-  articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

X1 - representar a Servico em reuntdes Infernas ou exlernas:

X - ser o interlocutor dircto com o Chele de Divisdo ¢ manté-los permanentemente
informados sobre o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambiente de ordem. respeito e tranquilidade que deve cavacterizar o
funcionamento da reparticao: e

XV - fiscalizar e zelar pela adequada conservagio dos materiais, cquipamentos e veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art, 293, O Servigo de Transportes Internos e Manutengdo de Frota.
subordinado diretamente a Diretoria Administrativa e de Planejamento. integra a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a
estrutura administrativa descrita nesta Lel Complementar e em scus anexos,

§1°. O Servige de Transportes Internos ¢ Manutengdo de Frota ¢
dirigido por cargo com nivel de Chefe de Servigo. de provimento como fungio de conlianga,
de livre nomeacio e exoneragio pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de
cargos efetivos,

§2°.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Transportes
Internos e Manutencdo de Frota a se resumem, sumariamente, em supervisionar. coordenar.
controlar ¢ executar as alividades sob a responsabilidade da unidade.

§3".  As atribuigbes detalhadas do Servigo de Transportes [nternos
¢ Manutencio de Frota. sem prejuizo das compreendidas por sua drca de atuaglio. sdo:
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i- cheliar e supersisionar a execugdo dos servigos da unidade. elaborando e
estabelecendo. quando recessario. os itinerdrios para a adequada utilizagio de pessoal.
material ¢ equipamentos:

1= receber, examinar e desenvolver os programas de trabalho da unidade, tomando as
providéncias de sua competéncia para implementagdo dos mesmos:

Il - manter-se permaneniemente informado sobre a execugdo de programas de trabalho da
unidade;

IV - cumprir ¢ fazer oo mprir as determinagies superiores;

V- orientar os servidores poblicos que lhe siio subordinados para a qualidade no
atendimento ao pablico irterno e externo.

VI-  inspecionar os se:rvidores publicos gque The sdo subordinados. prestando-lhes a

orientago que se izer ne zessaria:

VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do melhor aproveitamenty do subordinado em suas atividades. garantindo assim um melhor
desempenho ¢ satistacio pessoal:

VI - propor ao superior imediato a exccugdo de programas de treinamento ¢ de
aperfeicoamento para os servidores pablicos que Ihe 530 subordinados:

IX - tomar as decisdes ¢ as providéncias necessarias no ambito de suas atribuigdes para o
eficiente desempenho doy servigos da unidade. propondo para o superior imediato as que nao
sejam de sua competéncii:

X - sugerir medidas para a melhoria da execugiio dos servigos da unidade, inclusive, se
necessdrio. propor a contratacio de servigos a serem executados por terceiros. acompanhando
¢ fiscalizando a execuglio dos respectivos contratos;

XI-  articular-sc com ss demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

X1l - representar a Sers igo ¢m reunides internas ou exXternas:

N - ser oo interlocuter direto com o Chefe de Divisio ¢ manté-los permancntemente
informados sobre o andariento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambierte de ordem. respeito e tranquilidade que deve caracterizar o
funcionamento da reparticio: ¢

XV - liscalizar e zelar nela adequada conservacio dos materiais, equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Subsecio [l
Da Dretoria de Zeladoria

Art. 294, A Diretoria de Zeladoria, subordinada  diretamente &
Secretaria Municipal de Servigos Piblicos. integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Lei Complementar € em seus anexos.

§1' A Diretoria de Zeladoria € dirigida por cargo com nivel de
Diretor. de provimenlo em comissdo. de livre nomeagio e exomeragio pelo Prefeito
Municipal.

§2". O requisito de provimento do cargo de Diretor de Zeladoria ¢
possuir Ensine Superior Completo,

§3'.  As awibuicdes da Dirctoria de Zeladona se o resumem.
sumariamente, em exercer a diregio das atividades desenvolvidas pelas unidades que The sdo
subordinadas. respondendo por todas as incumbéncias,
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84", As atribuigdes detalhadas da Diretoria de Zeladoria. sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atvagio. sao:

|- selar pelo patrimonio e pelas dreas adjacentes do Municipio:

Il - adotar as providéncias cahiveis e legais em ocorréncias verificadas diante do
patriméanio e das dreas Municipais:

Hl -  cuidar do patrimdnio e dreas adjacentes municipais, juntamente com os demais
servidores administrativos:

IV - aler-se a necessidade de execugdo de reparos. manutencio ¢ conservagdo do
patriménio e das dreas municipais, visando a eficiéncia na prestago dos Servigos Publicos: e
V- coordenar a manutengdo de pragas, jardins, logradouros, prédios plblicos e terrenos

plblicos através de poda de drvores, rogagem. varri¢do, recolhimento de residuos solidos
urbanos. recolhimento de pneus. atendimento através de caminhio pipa. pintura de guias ¢
sarjetas ¢ erraplanagem.

Art. 295, A Diretoria de Zeladoria ¢ composta por:
|- Servigo de Terraplanagem: ¢
I1- Servico de Zeladoria Urbana.

Art, 296. () Servigo de Terraplanagem. subordinado diretamente a
Diretoria de Zeladoria. integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui
no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lel
Complementar € ¢ seus anexos.

§1°. O Servigo de Terraplanagem ¢ dirigido por cargo com nivel de
Chele de Servico, de pravimento como [ungdo de confianga, de livee nomeagio e exoneragao
pelo Preleito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos.

§2°.  As ulribuigdes do  cargo de Chefe de  Scrvigo  de
Terraplanagem se resumecm, sumariamente, cm supervisionar. coordenar, controlar e exceutar
as atividades sob a resporsabilidade da unidade.

§3".  As atribuigdes detalhadas do Servigo de Terraplanagem. sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagio. sdo:
[ - chefiar ¢ supervisionar a execuclio dos servigos da unidade, elaborando ¢
estabelecendo. quando recessdrio. os itinerdrios para a adequada wtilizagio de pessoal.
material @ equipamentos,

I - receber. examina’ ¢ desenvolver us programas de trabalho da unidade, tomando as
providéncias de sua competéneia para implementagio dos mesmos:

I11-  manter-s¢ permanzntemente informado sobre a execugdo de programas de trabalho da
unidade;

[V - cumprir e [azer v mprir as determinagdes superiores;

V- orientar os servilores pablicos que Ihe sdo subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico i terno ¢ externa:

V- inspecionar os s:rvidores publicos que lhe sdo subordinados. prestando-lhes a

orientagio que se {izer necessaria;
VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do melhor aproveitaments do subordinado em suas atividades. garantindo assim um melhor
desempenho e satisfagiio pessoal:
VI - propor ao superior imediato a exceugdo de programas de treinamente ¢ de
aperfeicoamento para os « ervidores pablicos que The sdo subordinados;
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IX - tomar as decistes ¢ as providéncias necessdrias no ambito de suas atribuigdes para o
eficiente desempenho dos servicos da unidade, propondo para o superior imediato as gue nio
sejam de sua competéncia:

X - sugerir medidas para a melhoria da execugdo dos servigos da unidade, inclusive. se
necessario, propor a contratagio de servigos a serem exccutados por terceiros, acompanhando
¢ fisealizando a caxccugdo dos respeclivos contratos:

X1 - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:
X1l - representar a Servico em reumdes internas ou externas:
X1 - ser o interlocutor direto com o Diretor ¢ manté-lo permanentemente informado sobre

o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambiente de ordem. respeito e tranguilidade que deve caracterizar o
funcionamento da reparticio: e

XV - fiscalizar ¢ zelar pela adequada conservagdo dos materiais, equipamentos € veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art, 297, O Servigo de Zeladoria Uirbana, subordinado diretamente 4
Diretoria de Zeladoria, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui
no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta |ei
Complementar e em seus 4nexos,

§1°. O Servigo de Zeladoria Urbana € dirigido por cargo com nivel
de Chefe de Servico. de provimento como lungio de confianga. de livre nomeagdo ¢
exoneragdo pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupanies de cargos efetivos.

§2°.  As atribuigdes do cargo de Chele de Servigo de Zeladoria
LIrbana se resumem. sumariamente, em supervisionar. coordenar. controlar ¢ exccutar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

83°.  As atribuictes detalhadas do Servigo de Zeladoria Urbana.
sem prejuizo das compreendidas por sua drca de atuagdo. sao:

l- chefiar ¢ supervisionar a execugdo dos servigos da unidade. elaborando o
estabelecendo. quando necessario, os itinerarios para a adequada utilizagio de pessoal,
material ¢ cquipamentos:

1 - receber. examinar ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade, omando as
providéncias de sua competéneia para implementacio dos mesmos:

Il -  manter-se permanentemente informado sobre a execugio de programas de trabalho da
unidade:

[V - cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores:

Wo- orientar os servidores publicos que the sio subordinados para a qualidade no
atendimento ao pablico interno e externo:

VI-  inspecionar os servidores pablicos que lhe sio subordinados, prestando-lhes a

orientagio que se fizer necessaria:
VIl - harmonizar a equipe de trabalho identilicando potencialidades individuais na busca
do melhor aproveitamento de subordinado em suas atividades. garantindo assim um melhor
desempenho ¢ satisfacio pessoal.

VI = propor ao superior imediato a exceugdo de programas de treinamento ¢ de
aperfeigoamento para 05 servidores plblicos gue lhe sdo subordinados:
IX - tomar as decisdes e as providéncias necessdrias no dmbito de suas atribuigdcs para o

cliciente desempenho dos servigos da unidade., propondo para o superior imediato as gue nao
sejam de sua competéncia
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X - sugerir medidas para a melhoria da execucdo dos servigos da unidade. inclusive, se
necessario. propor a contratagdo de servigos a serem execulados por tereeiros, acompanhando
¢ liscalizando a execucdo dos respectivos contratos,

XI - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos;

X1 - representara SCrvigo em reunioes internas ou externas!

X - ser o interlocutor direto com o Diretor ¢ manté-lo permanentemente informado sobre
o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambiente de ordem. respeito e tranguilidade yue deve caracterizar o
luncionamento da reparticio; e

XV - fiscalizar e zelar pela adequada conservagio dos maleriais. equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Subsecao 11
1a Diretoria de Coleta ¢ Tratamento

Art. 298, A Dirctoria de Coleta e Tratamento.  subordinada
diretamente & Secretaria Municipal de Servigos Pablicos, integra a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa deserita nesta Lei Complementar e em seus anexos.

§1°. A Diretoria de Coleta ¢ Tratamento é dirigida por cargo com
nivel de Diretor, de provimento em comissio, de livre nomeagio ¢ exoneragao pelo Prefeitn
Mumeipal.

§2°. O requisito de provimento do cargo de Direwor de Coleta e
Tratamento € possuir Ensino Superior Completo,

§3°  As atribuigfes do cargo de Dirctor de Coleta e lratamento se
resumem, sumartamente, cm excreer a diregio das atividades desenvolvidas pelas unidades
que the 530 subordinadas. respondendo por todas as incumbéncias atribuidas para a Direloria.

4", As atribuigdes detalhadas do Dirctor de Coleta ¢ Tratamento,
sem prejuizo das compreendidas por sua area de atuagdo. sdo:

|- chefiar. plangjar, coordenar, conferir, e fiscalizar os servicos vinculados 4 Dirctoria.
respondendo e zelando pelo escorreito andamento dos respectivos trabalhos:
I[T-  perenciar ¢ fiscalizar os servigos de coleta de residuos solidos urbanos do Municipio.

transporte e lratamento [inal ambientalmente adequado. priorizando sempre a reciclagem. por
execucdo direta ¢/ou lerecirizada,

1= planejar e fixar os itnerdrios para a coleta de residuos solidos urbanos:

1% - orientar e fisealizar o trabalho de remocio de residuos solidos urbanos da cidade.
dando-lhe o desting ambientalmente adequado. de modo que ndo alete a sadde dos
habitantes:

v - promover a instalagdo. nas vias publicas de recipientes coletores de residuos solidos ¢
implaitar areas para o descarte de pequenos volumes de residuos da construcio civil ¢
volumosos,

VI-  emitir levantamentos periodicos relativos a0 volume. peso, lipo ¢ composi¢io
aproximada do residuo sélido coletado:

VIl - fiscalizar ¢ orientar a equipe de manulengdo de limpeza urbana. com ¢ objetivo de
cumprir as programagdes de servigos estabelecidos: ¢
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VI - cheliar a fiscalizagiio e cadastre de residuos entregue por produtores. principalmente
para evitar o descarte de residuos industriais: limpeza manual de residuos fora da frente de
SEFVICH,

Art. 299, A Dirctoria de Coleta e Tratamento ¢ composta por:
|- Servigo de Aterro Sanitario:
[1- Servico de Aterro de Pesiduo Inerte: e
- Servico de Coleta de Fesiduo S6lido Domiciliar,

Art, 300, () Servigo de Alerro Sanitario. subordinado dirctamente a
Diretoria de Coleta ¢ Tratamento, integra a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta
Lei Complementar e em £2us anexos,

81 O Servico de Aterro Sanitdrio € dirigido por cargo com nivel
de Chefe de Servigo, de provimento como funcdo de conlianga, de livee nomeagio ¢
exoneragdo pelo Prefeito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos eletivos.

§2°.  As arribuicbes do carpo de Chefe de Servico de Aterro
Sanitario se resumem, sumariamente, em supervisionar, coordenar. controlar e execular as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

83", As atribuicdes detalhadas do Servico de Alerro Sanitario, sem
prejuizo das compreendidas por sua drea de atuago. sdo:
| - chefiar ¢ supervisionar a execugdo dos servigos da unidade. elaborando ¢

estabelecendo, quando necessario, os itinerdrios para a adequada wilizagdo de pessoal,
material e equipamentos;

- receber, examinar ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade, tomando as
providéncias de sua competéncia para Implementagio dos mesmos:

ITf - manter-se permanentemente inlormado sobre a execugdio de programas de trabalho da
unidade;

IV - cumprir ¢ tazer cumprir as determinagiies superiores:

W o- orientar os servidores pablicos que lhe sio subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico interno e externo:

VI-  mspecionar os servidores piblicos gue lhe sio subordinados, prestando-lhes a
orientagiio que se [izer necessaria:

VII - harmonizar a cquipe de rabaltho identificando potencialidades individuais na busca

do melhor aproveitamento do subordinado em suas atividades, garantindo assim um melhor
desempenho e satistagdo pessoal.

VI - propor ao superior imediate a execucio de programas de wreinamento e de
aperfeicoamento para 0s servidores publicos que The sio subordinados:

IX - tomar as decisbes e as providéncias necessarias no ambito de suas atribuigdes para o
eficiente desempenho dos servicos da unidade, propondo para o superior imediato as gue ndo
sejam de sua competéneia

X - sugerir medidas para a melhoria da execugfio dos servigos da unidade. inclusive. se
necessario, propor a contratacio de servigos a screm exceutados por terceiros, acompanhando
e fiscalizando a execugdo dos respectivos contratos:

X1 - articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:

X1l - representara Servige em reunides internas ou externas:
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X1 - ser o interlocutor direto com o Diretor & manté-lo permanentemente inlormado sobre
o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:

XIV - manter o ambicnte de ordem, respeito e tranquilidade que deve caracterizar o
funcionamento da reparticio: ¢

XV - fiscalizar ¢ zelar sela adequada conservagio dos materiais. equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art. 301, O Servico de Aterro de Residuo Inerte. subordinado
diretamente & Diretoria de Coleta ¢ Tratamento. integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no tereeiro nivel, em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar ¢ ¢m seus anexos.

81", O Servigo de Aterro de Residuo Inerte ¢ dirigido por cargo
com nivel de Chefe de Scrvigo, de provimento como fungiio de confianga. de livre nomeagao
¢ exoneragio pelo Prefeity Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos efetivos.

§2'.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Servigo de Aterro de
Residuo Inerte se resumein, sumariamente, em supervisionar, coordenar, controlar ¢ executar
as atividades sob a resporsabilidade da unidade.

83", As atribui¢des detalhadas do Servigo de Aterro de Residuo
Inerte. sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuagao. sio.
| - chefiar e super.isionar a execugdo dos serviges da unidade, claborando ¢
estabelecendo, quando pecessario. os itineririos para a adequada wtilizagio de pessoal.
material e eguipamentos,

I1-  receber, examina® e desenvolver os programas de trabatho da unidade. tomando as
providéncias de sua competéneia para implementagao dos mesmos:

-  manter-se permancntemente informado sobre a execuglio de programas de trabalho da
unidade:

IV - cumprir ¢ fazer ¢o mprir as deteeminages superiores:

V- orientar os servidores pablicos gue lhe sio subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico interno ¢ externa:

V1- inspecionar os servidores piblicos que The séo subordinados. prestando-lhes a
orientagio que se fizer ne cessaria:

VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca

do melhor aproveitament y do subordinado em suas atividades. garantindo assim um melhor
desempenho e satisfagio pessoal:

VI - propor ao superior imediato a execugdo de programas de lreinamento ¢ de
aperfeigoamento para os - ervidores publicos que The sio subordinados;

IX - tomar as decisdes e as providéncias necessdrias no dmbito de suas atribuigdes para o
¢liciente desempenho dos servigos da unidade, propondo para o superior imediato as que nio
sejam de sua competéneis ;

X- sugerir medidas para a melhoria da execugio dus servicos da unidade, inclusive, se
necessario. propor a contratagio de servigos a serem executados por terceiros. acompanhando
¢ fiscalizando a execugdo dos respectivos contratos:

XI-  articular-se com as demais unidades para o bom luncionamento dos servigos:

X1l - representar a Servigo om reunides inlernas ol externas.

X1l - ser o interlocutor direte com o Diretor ¢ manté-lo permanentemente informado sobre
o andamenta dos servigos sob sua responsabilidade:
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XIV - manter ¢ ambiente de ordem, respeito e tranquilidade que deve caracterizar o
funcionamento da repartigio; ¢

XV - [iscalizar ¢ zelar pela adequada conservagiio dos materiais. equipamentos ¢ veiculos
utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade.

Art. 302, O Scrvigo de Coleta de Residuo Salide Domiciliar.
subordinado  diretamente 4 Diretoria de Coleta e Tratamento. inlegra a  estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a
estrutura administrativa deserita nesta Lei Complementar e em seus ancxos,

§1°% O Servigo de Coleta de Residuo Solido Domiciliar ¢ dirigido
por cargo com nivel de Chele de Servigo, de provimento como lungdo de confianga, de livre
nomeagao ¢ exoneracio pelo Preleito Municipal dentre os servidores ocupantes de cargos
efetivos,

§2".  As atribui¢des do cargo de Chefe de Servigo de Coleta de
Residuo Solido Domiciliar se resumem. sumariamente, em  supervisionar. coordenar,
controlar ¢ executar as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§3°.  As atribuigtes detalhadas do Servigo de Coleta de Residuo
Salido Domiciliar. sem prejuizo das compreendidas por sua arca de atuagio, sao:
| - chefiar e supervisionar a execugiio dos servicos da unidade, elaborando ¢
estabelecendo, quando necessdrio, os itinerarios para a adequada utilizago de pessoal.
material e equipamentos;

i- receber, examinar ¢ desenvolver os programas de trabalho da unidade. tomando as
providéncias de sua competéneia para implementagio dos mesmos:

M-  manter-se permanentemente informado sobre a execuglo de programas de trabalho da
unidade:

IV - cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores:

Wo- orientar os servidores plblicos que he sdo subordinados para a qualidade no
atendimento ao publico interno e externo;

VI-  inspecionar os servidores publicos que lhe sdo subordinados, prestando-lhes a

orientagio que se fizer nocessdria:
VIl - harmonizar a equipe de trabalho identificando potencialidades individuais na busca
do melhor aproveitaments do subordinado em suas atividades, garantindo assim um melhor
desempenho e satislagdo pessoal:
VI - propor ao superior imediate a execugdo de programas de treinamento e de
aperfeicoamento para os servidores publices que lhe sio subordinados:
IX - tomar as decisbes e as providéncias necessarias no ambito de suas atribuigdes para o
eficiente desempenho dos servicos da unidade. propondo para o superior imediato as gue nio
sejam de sua compelténcii:
X - sugerir medidas para a melhoria da execugdo dos servigos da unidade, inclusive, se
necessario. propor a contratacio de servigos a serem exceutados por terceiros. acompanhando
¢ fiscalizando a execugdo dos respeciivos contratos:
XI-  articular-se com as demais unidades para o bom funcionamento dos servigos:
XU - representar a Servigo em reunides inlernas oy externas.
X - ser o interlocutor direto com o Diretor ¢ manté-lo permanentemente informado sobre
o andamento dos servigos sob sua responsabilidade:
XIV - manter o ambicite de ordem, respeito e tranguilidade que deve caracterizar o
funcionamento da repartivio: e
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XV - fiscalizar ¢ zelar pela adequada conservagio dos materials, equipamentos e veiculos
utilizados na execugdn dos servigos sob sua responsabilidade.

Secho XV
Da Secrctaria Municipal de Governo

Art. 303, A Secretaria  Municipal de  Governo,  subordinada
dirctamente ao Prefeito Municipal. integra a estrutura administrativa da Preteitura Municipal
de Birigui no terceire nivel, em conlormidade com a estrutura administrativa descrita nesta
|.ei Complementar ¢ em Seus anexos.

§1°. A Sccretaria Municipal de Governo ¢ dirigida por Agenle
Politico com nivel de Secretdrio. de livee nomeagdo e exoneragio pelo Preleito Municipal,

§2".  Asatribuigdes da Sceretaria Municipal de Governo sdo;

l- exercer a coordenagdo politico-institucional:

Il - promover a relagiio institucional do Poder Executivo com o Poder Legislativo:

I1l-  manter e executar a politica de protegio as relagdes de consumo:

1% - oferecer meins de favorecer a organizacdo ¢ participagio da  populagio no
encaminhamento de questdes que atendam seus interesses:

V- coordenar as agdes de descentralizagdo administrativa.

Art. 304, O Seecretario Municipal de Governo scrd assessorado por
um Secretario Adjunto. Agente Politico de livie nomeagiio e exoncragio pelo Prefeito
Municipal.

Pardgrafo anico. As atribuigdes do cargo de Secrctario Adjunto se
resumem cm:

l- substituir o Secretario om seus afastamentos. faltas eventuais ou periodos de
impedimenta:

I - auxibiar o Secretario na tomada de decisdes:

I11-  assumir competéncias do Secretario quando necessario:

IV - assistir ao Secretario em suas agdes administrativas:

W o- receber do Secretario as prioridades a serem cumpridas pelos servidores relativos ao
sistema administrativo do orgio,

VI-  prover o Grgdo em que estiver lotado de condigdes necessarias ¢ sulicientes an

cumprimento de suas atividades:
VIl - esecutar outras tarefas correlatas ou  afins, de acordo com  instrugdes  ou
determinagdes do Sceretario.

Subsegdo |
13a Diretoria de Relagdes Governamentais

Art, 305, A Diretoria de Relagtes Governamentais. subordinada
diretamente 4 Secretaria Municipal de Governo, integra a estrutura administrativa da
Prelcitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrulura
adminisirativa descrita nesta Lei Complementar ¢ ent scus anexos,

§1°. A Diretoria de Relagdes Governamentais ¢ dirigida por cargo
com nivel de Diretor. de provimento em comissie. de livre nomeagdo e exoneragio pelo
Prefeito Municipal,

196



Prefeitura Municzpa[ de Birigui

ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO CNPJ 46 151 718/0001-80

§2° O requisito de provimento do cargo de Diretor de Relagdes
Governamentais é possuir Lnsino Superior Completo.

83°  As  atribuigdes  do  cargo  de Diretor  de  Relacdes
Governamentais se resumem, sumariamente. em  exercer a diregdo das  atividades
desenvolvidas pelas unidades que lhe sio subordinadas. respondendo por todas as
incumbéncias atribuidas para a Diretoria.

84", As  arribuigdes  detalhadas  da  Dirctoria  de Relagdes
Crovernamentais, sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuacio, s
| - coordenar a representacdo  institucional do municipio observadas as  diretrizes
detinidas pelo Prefeito Municipal:

Il - apoiar o Prefeito Municipal no relacionamento mstitucional do Poder Executivo com
as demais esleras do governao,

- acompanhar a atividade legislativa de interesse do poder executive no admbito da
Camara Municipal, coordenando a aprovagao de projetos de lei do interesse do governo:

IV - apoiar o Prefeite Municipal nos procedimentos de pedido de urgéncia na tramitagdo
legislativa e em oulros de carater especial no dmbito da atividade legislativa;

V- coordenar a andlise do merito, da oportunidade ¢ da conveniencia das propostas

legislativas do Poder Executivo, das matérias em tramitagdo na Camara Municipal ¢ das
proposigdes de lei encaminhadas a sangdo do Prefeito Municipal, em face das diretrizes
sovernamenlals;

VI-  apoiar as relagbes de governe com a sociedade civil. mediante demanda do Preteio
Municipal:

VIl - apoiar o dialogo e a cooperagio entre os atores envolvidos na acdo de governo, bem
como apolar os processos de mitigagdo de riscos. explorar oportunidades e identificar
problemas da aciio inter e intragovernamental. propondo alternativas e soluges:

VI - incentivar, promover ¢ coordenar a parlicipagio popular na administragdo municipal:
IX - fisealizar ¢ [omentar os dredos da administragio para o tratamente adegquado ¢
prioritario das metas e objetivos governamentais advindos do relacionamento comunitario,
legislativo e institucional. gue guardem relaciio com competéncia desta unidade:

X - incentivar, promover e coordenar o estreitamento das relagdes com governos e
instituigoes estrangeiras, que a Prefeitura Municipal de Birigui mantiver convénios de
covperagdo: ¢

X1 - exercer outras atividades correlatas.

Art. 306. A Diretoria de Relagbes Governamentais ¢ composta pors
I- Divisio de Comunicagio Social. composta por:
a) Assessoria de Comunicacio:
by Assessoria de Cerimonial e Dyventos.
I1- Divisdao de Atos Oficiais e Lxpediente, composta por;
al Servigo de Arquivo Geral, ¢
by Servico de Protocolo.

Art, 7. A Divisio de Comunicaciio Social. subordinada divetamente
a Diretoria de Relagoes Govermamentais, integra a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Birigui no terceiro nivel, em confarmidade com a estrutura administrativa
descrita nesta Let Complementar ¢ ¢m scus anexos,
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§1'. A Divisdo de Comunicagdo Social ¢ dirigida por cargoe com
nivel de Chefe de Divisdo. de provimento em comissio, de livre nomeagio e exoneraciio pelo
Prefeito Municipal,

§2'. O requisito de provimento do cargo de Chefe de Divisao de
Comunicacdo Social € possuir formagio téenica profissional apropriada ou Lnsine Superior
Completo.

§3". Ay atribuigdes do cargo de Chele de Divisdo de Comunicagéo
Social se resumem. sunariamente. em supcrvisionar, coordenar. controlar € cxceutar as
atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4'.  As atribuigdes detalhadas da Divisio de Comunicagio Social.
sem prejuizo das compreg ndidas por sua drea de atuagao. sao:
I - auxiliar ¢ Prefeito na claboragio do fuxoe de informagdes e divulgagio dos assuntos
de interesse administrativo, econdmico e social do Municipio:
Il - promover pesquisas de opinifio publica. de avaliagdo dos servicos publicos
municipais, em face das recessidades prioritirias do Municipio:
11l -  interpretar e divulgar perante o piblico em geral ¢ os grupos comunitarios. os planos
¢ programas de desenvolyimento lisico-territorial, econdmico ¢ social do Municipio:
[V - manter permanenie articulagio com os meios de comunicagdo, agéncias de noticias e
prestadoras de servigos:
V- criar, produgir o supervisionar material de divulgagdo interna e externa da
Administracio Publica M unicipal;
VI-  prestar suporte aos eventos e campanhas institucionals - das Secrelarias.
Coordenadorias e das entidades da administragio indireta:
VIl - prestar servico ¢ apoio téenico especializado em  comunicagdo as secTetarias,

funda¢des, autarquias e empresas:
V1T - elaborar ¢ divalgar releases para a midia falada, escrita e lelevisada:

[X - organizar o ¢lipping didrio para o Prefcito ¢ para as Secretarias Municipais:
X- manter atualizado o acervo das matérias veiculadas na midia:
X1-  distribuir matérias de interesse dos orglos municipais,

X1l - zelar pela imagem do Governo junto a midia local. estadual ¢ nacional:

X1 - produzir videos ¢ spots de interesse da comunidade:

XIV - manter em funcionamento servigos de fotografia, reprogratia. serigrafia ¢ outros;

XV - articular com o Cerimonial do Municipio, para as diligéncias necessarias & recepedo
de autoridades. visitantes, pessoal de convénios ¢ alins:

XVI- proceder i oitiva da comunidade. anotando suas reclamagdes, sugesides e pedidos,
tomando as providéncias cabiveis quanto ao encaminhamento dessas anotagoes:

XVII - priorizar o atendimento ao publico, tratando-o com urbanidade e respeito, sem
qualguer tipo de discriminagio;

XVII - manter constantemente atualizado o Portal da Prefeitura, na internet. com
divulgagdo para as redes interna ¢ externa:

XIX - exceutar atividades de relacionamento e divulgagio interna, visando construir um
ambiente de molivagio e comprometimento de todos os envolvidos com o projeto: ¢

XX - exercer outras atividades correlatas que lThe Torem atribuidas,

Art, 308. A Asscssoria de Comunicagio, subordinada diretamente a
Divisio de Comunicacio Social, integra a estrutura administrativa da Preftitura Municipal de
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Birigui no terceiro nivel, em conformidade com a estrutura administrativa descrita nesta Lei
Complementar ¢ cm seus anexos,

§1° A Assessoria de Comunicagdo € composta por cargo com
nivel de Assessor. de provimento em comissio, de livie nomeagdo e exoneragio pelo Prefeito
Municipal.

§2%. (O requisito de provimento do cargo de Assessor de
Comunicagio ¢ possuir Ensino Superior Completo,

§3°. Ay atribuigdes do cargo de Assessor de Comunicagio s¢
resumem. sumariamente, em supervisionar, coordenar. controlar ¢ executar as alividades sob
sua responsabilidade.

§4'.  As awribuigdes detalhadas do Assessor de Comunicagio, sem
prejuizo das compreendidas por sua area de aluagio. sao:

|- assessorar e assistir o respectivo Chefe de Divisdo sobre as matdrias pertinentes i sua
drea de atuagdo,

- assessorar os dir gentes dos Grglos e entidades da Administragdo Municipal nos
assuntos jornalisticos,

11 - promover. acompanhar e subsidiar entrevistas a serem concedidas pelos dirigentes
dos dredos e entidades da Administragio Municipal a imprensa em geral:

IV - coletar ¢ dar forma jornalistica as informagdes de interesse publico produzidas por

orefiosientidades da Administragio Municipal. para efeito de divulgagio através dos meios
de comunicagio:

V- prestar apoio jornalistico aos correspondentes da imprensa em geral. em articulagio
com os orgdos e entidade: da Administragao Municipal.
VI-  providenciar a sl ¢fio ¢ envio dos materiais fotografices ¢ videos em atendimento as

demandas da imprensa e geral. conforme determinagdo e orientagdo do Chefe de Divisao:
VIE-  zelar pelos direitcs autorais de material fotogrilico. videos e textos produzidus pela
Administragio Municipa: para efeito de divulgagao:

VI - coletar, organizar ¢ manter arquivos, inclusive em meio virtual. das mateérias relativas
i atuacio dos drgdosfentidades municipais veiculadas pelos meios de comunicagdn:

IX - prover ¢ manter tualizado o portal institucional do Municipio. no dmbito de suas
compeléncias:

X - exercer outras atividades correlatas s suas atribuigdes ¢ as que lhe forem
determinadas pelo Diretor,

Xl -  executar atividades de apoio téenico na drea de comunicagdo e jornalismo:

X1l - desenvolver ativic ades de fotogralia; ¢
XU - acompanhar as <oberturas jornalisticas das audiéncias concedidas no imbito da
Administragio Municipal

Art. 309, A Asscssoria de Cerimonial ¢ Bventos. subordinada
diretamente a Divisdo de Comunicagdo Social, integra a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel, ¢m conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta |ei Complementar ¢ em seus ancxos,

§1'. A Assessoria de Cerimonial e Evenlos ¢ composta por cargo
com nivel de Assessor. e provimento em comissio, de livee nomeagio ¢ exoneragio pelo
Prefeite Municipal.

§2'. O requisito de provimento do cargo de Assessor de
Cerimonial e Eventos € possuir Ensino Superior Completo.
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§3°  As atribuigdes do cargo de Assessor de Cerimonial e Fventos
s resumen. sumariamente. em supervisionar. coordenar. controlar e executar as atividades
sob sua responsabilidade.

§4°.  As atribuigies detalhadas do Assessor de Cerimonial ¢
Eventos. sem prejuizo das caompreendidas por sua area de atuagdo, sdo:

l- coletar dados para dar suporte ao Chele do Lxecutivo e a imprensa oficial da
Preleitura sobre os eventos oficiais:

- auxiliar na organizagio dos protocolos oficiais. recepgio de autoridades nacionals ¢
internacionais:

- controlar a distribuiciio de material alusivo a cidade nos eventos oficias,

IV - apoiar nas aghes necessarias para bom andamento dos eventos oficiais:

V- coordenar e controlar a afixacio de materiais de divulgagio em locais pablicos.
respeitadas as definigdes da lei que regulamentam a limpeza urbana ¢ u poluigdo visual:

VI-  coordenar a montagem ¢ desmontagem das estruturas dos eventos realizados, assim

como ohservar a necessidade de manutengiio de bandeiras e outros cquipamentos relerente a
rea de promogdo de eventos na cidade;

VIl - organizar. em conjunto com as demais areas. a agenda de divulgagio dos eventos:
VIIl - preparar os ambientes em que serfo realizados os evenlos ¢ cerimonias oliciais.
liderando as equipes escaladas pela Prefeitura ou de prestadores de servigos, garantindo o
padrio de qualidade dos protocolos oficiais:

IX -  propor diretrizes e estruturas padronizadas para os cventos realizados pelas diferentes
secrelarias municipais,

X - providenciar e distribuir 0s recursos humanos ¢ materiais. necessarios 4 execucio dos
eventos. bem como controlar sua utilizagio:

X]-  coordenar ¢ controlar o cumprimento das normas, rotinas e instrugdes cditadas por
auloridades competentes: ¢

XIH - executar outras at vidades correlatas que The forem atribuidas,

Art. 310. A Divisao de Atos Oficiais ¢ Lxpediente. subordinada
diretamente @ Diretoria de Relagdes Governamentais. integra a estrulura administrativa da
Prefeitura Municipal de Birigui no terceiro nivel. em conformidade com a estrutura
administrativa descrita nesta Lei Complementar € em seus anexos.

§1°. A Divisdo de Atos Oficiais e Expediente ¢ dirigida por cargo
com nivel de Chefe de Divisao, de provimento em comissao. de livre nomeagio ¢ exoneragio
pelo Preleito Municipal.

§2'. O requisito de provimento do cargo de Chete de Divisao de
Atos Oficiais e Expedients € possuir Ensino Superior Completo,

§3°.  As atribuigdes do cargo de Chefe de Divisdo de Atos Oficials
¢ [xpediente se resumem, sumariamente. em supervisionar, coordenar. controlar e executar
as atividades sob a responsabilidade da unidade.

§4'.  As atribuicdes detalhadas da Divisdo de Atos Oliciais e
l'xpediente. sem prejuizo das compreendidas por sua drea de atuaglio, sio!

|- preparar a exped ¢io dos atos normatives ¢ decisorios de competéncia do Preleito.
promovendo a respectiva publicagio ¢ preservagio:
I- redigir a correspendéncia olicial do Prefeito Municipal, sob coordenagao da Chelia

de Ciabinete;
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