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Sintetizar os entendimentos da Secretaria
Municipal de Negocios Juridicos nas
sumulas elencadas neste livro e nas demais
que serao editadas, é muito mais do que
mera organizacao, é um verdadeiro marco
nas acbes de seguranga juridica e
estabilidade institucional. A pacificacao de
entendimentos permite que as decisdes
administrativas sigam o padrao desejavel
pelo ordenamento juridico, além de servir
de base para decisbes dos mais diversos
orgaos municipais.

Este livro é um importante préstimo a
populacdo, servidores e investidores que,
por iniciativas como esta observam uma
Birigui comprometida ndo com a mera
burocracia, mas com o dinamismo
necessario ao seu crescimento e
consolidacdo no cenario estadual e
nacional.

Por fim, ndo poderia deixar de expressar
minha gratidao a toda equipe da Secretaria
Municipal de Negbdcios Juridicos, pela
forma zelosa e eficiente com a qual
defendem os interesses desta Cidade
Pérola, gracas ao incansavel trabalho destes
juristas, acdes como estas saem do campo
das ideias para a realidade. Certamente, o
povo é grande beneficiario.

LUIZ GUILHERME TESTI

Secretario Municipal de Negdcios Juridicos



(@i

Sumula Administrativa n° 01

E vedada a substituicdo da Certiddo de Divida Ativa (CDA) no curso da execucao fiscal, salvo
quando se tratar de correcdo de erro material ou formal e até a emissdo da sentenca de
embargos, devendo, qualquer alteracao desta natureza, ser corrigida antes do ajuizamento da

acao.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Sumula 392

|
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mula Administrativa n°® 02
E vedado, a qualquer tempo, alterar o polo passivo da execucdo fiscal em curso, ainda que
substituida a Certidao de Divida Ativa (CDA).

Base legal:

Superior Tribunal de Justica (ST)) — Sumula 392

Simula Administrativa n° 03
Em caso de alienagdo de imével no decurso da execucao fiscal, aplica-se o instituto da sucessao

tributaria, tendo o novo proprietéario a responsabilidade tributaria quanto ao IPTU.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (ST)) — Sumula 399 / Tema 122

|

umula Administrativa n°® 04
O compromisso de compra e venda de imovel, ainda que formalizado e registrado em matricula,
por ndo se tratar de efetiva transferéncia de propriedade, ndo afasta a responsabilidade

tributaria do loteador, sendo devedor solidario em relacao ao promitente comprador.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ), Tema 122 — RESP 1.111.202 / 1.564.760

Simula Administrativa n° 05
O parcelamento do credito tributario ocorrido antes da execucao fiscal devera constar na CDA

para fins de afastamento dos efeitos prescricionais.
Base legal:

Lel Federal n° 6.830/80 — artigo 2°

Simula Administrativa n°® 06
O pedido de parcelamento, de compensacao ou de qualquer outra modalidade, que implique

confissao de divida, ainda que indeferida, interrompe a prescricdo tributaria.
Base legal:

Lel Federal n° 5.172/66 — Codligo Tributario Nacional (CTN) — artigo 174, inciso 1V
Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.742.677



Ve .. .

Sumula Administrativa n°® 07
Os rendimentos, decorrentes de valor depositado judicialmente em garantia aos embargos a
execuc¢do, retornam ao Municipio para a quitacdo dos encargos moratoérios que seriam devidos

até o efetivo depdsito, em que transcorreu a suspensao do crédito tributario.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (ST)) — Tema 677

Ve . . .

Simula Administrativa n°® 08
Quando o sujeito passivo da relacdo tributaria for falecido, a execucao fiscal sera ajuizada em

face do espolio do devedor.
Base legal:

Lel Federal 6.830/80, artigo 4% inciso Il e $2°
Lei Federal 5.172/66 — Codligo Tributario Nacional (CTN) — artigo 131, inciso /Il

SUmula Administrativa n°® 09

A arrematacdo em leildo configura aquisicdo originaria de imovel, devendo ser aberta nova
inscricdo municipal, os débitos fiscais existentes, bem como eventuais execucbes fiscais
decorrentes, até a data da arrematacdo, ficardo sob responsabilidade do antigo proprietario,

devendo o arrematante comprovar a validade do ato supracitado.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.038.800
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Simula Administrativa n° 10
Nao ¢ possivel conceder a repeticao do indébito fiscal se o contribuinte ndo comprovar o efetivo

recolhimento no periodo sob questionamento, observando-se o limite de 05 (cinco) anos.
Base legal:

Lei Federal n° 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional (CTN) — artigos 168 e 169

Ve .. .

Simula Administrativa n° 11
O Fundo de Arrendamento Residencial ndo é patriménio da Caixa Econdmica Federal, estando

sujeito a incidéncia do IPTU e demais tributos municipais cabiveis.
Base legal:

Supremo Tribunal de Federal (STF) — Recurso Extraordinario 928.902/SP
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Simula Administrativa n° 12
Incide IPTU para imoveis rurais destinados a lazer e eventos, afastando-se a cobranga quando o

uso do imovel for destinado a producao agropecuaria
Base legal:

Lel Federal n® 5.868/1972 — Artigo 6°
Lei Municipal n° 2.040/87 — Codigo Tributario Municipal (CTM) — Artigo 40.



Simula Administrativa n° 13
A doacao de qualquer bem ou quantia ao municipio feita por devedor, pessoa fisica ou juridica,

ndo gera direito a compensagao.
Base legal:

Lei Municipal n° 2.040/87 — Codigo Tributario Municipal (CTM)
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Uumula Administrativa n° 14
Observados os requisitos legais, o funcionario publico da Fundagdo Municipal de Ensino de
Birigui (FUMDEB) faz jus ao beneficio fiscal de reducao do IPTU.

Base legal:
Lei 2.040/81 — Codigo Tributario Municipal (CTM) — Artigo 61, inciso 1/
Lei 4.252/03 (inteiro teor)

|
C

mula Administrativa n® 15
A incidéncia e o pagamento da taxa de licenga para localizacdo e de publicidade independem
do efetivo funcionamento da atividade ou da efetiva utilizacdo dos locais, exceto se no mesmo

local tiver sido instalada outra empresa.
Base legal:

Lel 2.040/81 - Codigo Tributario Municipal (CTM) - artigo 105, §3°

Simula Administrativa n° 16
Areas institucionais ndo podem ser objeto da modalidade de adocdo (manutencido e
publicidade) prevista na Lei Municipal 5.052/2008.

Base legal:

Lei Municipal n° 5.566/2012

Simula Administrativa n° 17
O pedido de parcelamento especial de débitos fiscais municipais apenas sera aceito se o

requerente apresentar inscri¢do atualizada no Cadastro Unico
Base legal:

Lel Municipal n® 5.757/20713

Simula Administrativa n° 18

Inexistindo regulamentagdo municipal relacionada a determinadas posturas municipais ou regras
de ordem sanitaria, aplicar-se-a o disposto na legislacao estadual, em especial quanto ao
Decreto-Lei Estadual 211/1970 e Decreto Estadual 12.342/78

Base legal:

Constituicdo Federal — artigo 23



Simula Administrativa n°® 19
Nado havera a devolucdo dos valores pagos a titulo de taxa referente a prestagdo do servico
publico de anélise de projeto junto a Secretaria Municipal de Obras, se o respectivo préstimo ja

estiver sendo realizado, vez que, 0 mesmo é referente a analise, ndo condicionado a aprovacao.
Base legal:

Lel Federal n® 5.172/66 — Codligo Tributario Nacional (CTN) — artigo 79
Supremo Tribunal de Federal (STF) — Sumula 545

|
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mula Administrativa n® 20
E possivel a utilizacdo de matricula na modalidade digital (online) para transferéncia de
propriedade junto ao Cadastro Imobiliario Municipal, salvo quando o documento for de simples

conferéncia, sem efeitos de certidao.
Base legal:

Lei Federal n® 74.382/2022
Lei Federal n® 6.075/7973

Simula Administrativa n° 21

O nao recebimento da guia de recolhimento de IPTU (carné) ou de qualquer outro tributo, até a
data de vencimento das parcelas do imposto (ou da cota Unica), ndo desobriga o pagamento
dos tributos nos respectivos vencimentos, tampouco fica dispensado do pagamento de juros e

multas no caso de pagamento em atraso.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Sumula 397

|
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mula Administrativa n° 22
A isencdo de taxas e/ou precos publicos somente poderad ocorrer mediante expressa autorizagdo

legal, ndo havendo possibilidade discricionaria no Ordenamento Juridico vigente.
Base legal:

Lei Municipal n° 2.040/87 — Codligo Tributario Municipal (CTM)

Uumula Administrativa n° 23
Os imodveis de propriedade de entidade religiosa, assistencial, educacional, filantropica e
declarada de utilidade publica ndo podem gozar de imunidade tributaria se nao estiverem

sendo comprovadamente utilizados para o atendimento a sua finalidade estatutaria.
Base legal:

Leil Federal n° 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional (CTN) — artigo 14, inciso /1.
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Simula Administrativa n°® 24

O lancamento do IPTU de maneira retroativa pode ocorrer a qualquer momento, uma vez que a
legislacdo tributaria determina que, ao verificar a inconsisténcia dos dados, a Prefeitura deve
cobrar retroativamente os impostos devidos nao pagos, no limite de cinco anos anteriores ao

exercicio atual, devendo notificar o contribuinte para as devidas providéncias
Base legal:

Leil Federal n° 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional (CTN) — artigo 149, inciso VIII.



Uamula Administrativa n° 25
O expropriado, decorrente de processo de desapropriagdo, afasta-se da responsabilidade do
IPTU quando ocorre a efetiva imissdo proviséria na posse pela Administragdo Municipal e nao

apenas com a expedicdo de Decreto Expropriatorio ou qualquer outro ato congénere.
Base legal:

Lei Municipal n° 2.040/87 — Codigo Tributario Municipal (CTM) — artigos 6° e 37.
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Simula Administrativa n°® 26
A responsabilidade tributaria do adquirente, ao contrario da arrematacdo, ndo se afasta em caso

de adjudicacao.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.073.846/SP
Leil Federal n° 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional (CTN) — artigo 130

Simula Administrativa n°® 27
A base de calculo do ITBI é o valor apontado no instrumento de negociacdao imobiliaria, em que
se presume ser condizente com o valor de mercado, podendo ser questionado ou afastado pelo

Fisco Municipal mediante a instauracdo de processo administrativo correspondente.
Base legal:

Lei Municijpal n° 2.563/89 — artigo 7°

Simula Administrativa n°® 28
O rol de doencas que ensejam a isencao do IPTU é taxativo, devendo o imével do portador da

moléstia ser o Unico de seu patrimdnio e servir-lhe de residéncia.
Base legal:

Lei Municipal n° 2.040/87 — Codligo Tributario Municijpal (CTM) — artigo 60

Simula Administrativa n°® 29
Cooperativas nao terdo isencao de ISSQN quando os servigos forem estranhos a finalidade ou
prestados a ndo associados, sendo considerados atos ndo-cooperativos, sujeitos a legitima

tributacdo pelo fisco municipal.
Base legal:

Lei Federal n® 5.764/1971
Lei Complementar Federal n° 716/2003
Lei Complementar Municipal n°® 09/2003 — artigo 3¢ inciso IV

Simula Administrativa n°® 30

Estando a obra sob responsabilidade técnica de profissional auténomo, o ISSQN sera recolhido
na modalidade fixa e devera ser pago mensalmente enquanto durar a empreitada no Municipio
de Birigui/SP

Base legal:

Lei Complementar Municipal n® 09/2003 — artigo 38



Simula Administrativa n° 31
O ISSQN na construgéo civil tem por base de calculo o valor residual decorrente da subtracao
dos valores dos materiais de construcao ao valor total da obra, devendo o contribuinte

comprovar o quantitativo, precos, aquisicoes e o efetivo uso na empreitada.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.916.376/RS

Simula Administrativa n°® 32

Incidira o IPTU sobre as chacaras e sitios de recreio e demais imoveis situados em area
urbanizavel ou de expansado urbana, ndo havendo a necessidade de comprovar a existéncia de
qualquer dos melhoramentos exigidos pelo artigo 32, §1° do Codigo Tributario Nacional.

Base legal:

Lei Municipal n° 2.040/81 — Codigo Tributario Municipal (CTM) — artigo 40
Superior Tribunal de Justica (STJ) — Sumula 626

Simula Administrativa n° 33
Iniciada e/ou executada a construcao, ndo € possivel substituir a titularidade do projeto sem que

o ISSQN da obra tenha sido efetivamente quitado.
Base legal:

Lei Complementar Municijpal n° 09/2003 — artigo 6°
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Simula Administrativa n°® 34
A indisponibilidade do imdvel junto ao seu registro ndo impede de o proprietario usufruir do
mesmo, salvo se houver a intencao de venda ou locacao. Usufruto, entretanto, condicionado a

analise e aprovagao de regularizagdo ou construgdo.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.860.373

|
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mula Administrativa n° 35
A revisdo e eventual correcdo das faturas so ocorrerao, mediante prévio requerimento, em casos
de perda involuntaria e ndo sabida, vazamento subterraneo ou ndo aparente, comprovado
defeito no hidrbmetro ou, eventualmente e com nexo causal comprovado, assim como, em

casos de quebra da boia da caixa d'agua.
Base legal:

Lei Municipal n® 2.440/1987 — artigo 1°

Simula Administrativa n°® 36
A cobranca de agua e esgoto de areas de lazer, quando constatado o uso rentavel do lugar

(locacdo para eventos) sera langada na modalidade comercial.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Sumula 407
Lel Federal n® 11.445/2007 — artigo 30
Decreto Estadual n® 41.446,/1996 — artigos 2° e 3°



Simula Administrativa n® 37
Quando constatada a religacdo clandestina de agua, anteriormente cortada, por agente
municipal competente, o usuario devera ser responsabilizado, independentemente de ter sido

notificado para regularizacao ou tenha iniciado procedimento para tal finalidade.
Base legal:

Lei Municipal n° 4.259/2003 — artigo 15 inciso /Il

Simula Administrativa n°® 38
Compensacgdes fiscais e/ou parcelamentos ndo fixados na legislacao geral vigente deverdo ser

precedidos de Lei Municipal autorizativa.
Base legal:

Lei Orgénica do Municipio de Birigui — artigo 10, inciso I/

Simula Administrativa n°® 39

O erro material sanavel, constatado em Auto de Infracdo Administrativa, ndo invalida o
documento, podendo ser corrigido por mero despacho expedido pela autoridade competente,
desde que o respectivo ato ndo viole o contraditorio e a ampla defesa e ndo promova alteragdes

na esséncia e na forma.
Base legal:

Lel Federal n® 5.172/1966 — Codigo Tributario Nacional (CTN) — artigo 745

Simula Administrativa n°® 40
E vedado o emprestimo ou cessdo precaria de bem municipal sem a comprovagao do interesse

publico envolvido.
Base legal:

Lel Orgénica do Municipio de Birigui — artigo 92

Simula Administrativa n° 41
Nao sera concedida a reparacao de eventuais danos materiais se nao subsistirem elementos que
comprovem o nexo causal entre o dano e o ato ou omissao da Administragdo Municipal que

teria ocasionado, sendo o Boletim de Ocorréncia documento insuficiente.
Base legal:

Lei Complementar Municipal n® 141/24, artigos 69 a 72

Uumula Administrativa n° 42
Impedir o acesso ao imovel ou atrapalhar o agente municipal encarregado da leitura e/ou
inspe¢des do hidrometro ou da sua substituicdo consiste em infracdo administrativa

Base legal:

Lel Municijpal n° 4.259/2003, artigo 1 inciso XII

|

umula Administrativa n® 43

Incidira IPTU sobre Area de Protecdo Permanente (APP).
Base legal:

Lei Federal n° 5.772/66 — Codligo Tributario Nacional (CTN) — artigo 34
Lel Municipal n° 2.040/87 — Codigo Tributario Municipal (CTM) - artigo 5°

|
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Sumula Administrativa n° 44

E possivel a desafetacdo de area verde visando o uso institucional, bem como a conversao de
area institucional em area verde, mediante a compensacdo ambiental a ser aferida, devendo
haver prévio expediente administrativo em que se verificara a fundamentacao e o interesse

publico envolvido, sendo necessaria a aprovacao do Poder Legislativo.
Base legal:

Supremo Tribunal Federal (STF) — ADI 6.602

Simula Administrativa n°® 45
Enquanto vigente a adocao de area verde, a responsabilidade de manutencdo e limpeza é de

Unica responsabilidade do adotante
Base legal:

Lei Municipal n® 5.052/2008
Lei Municipal n° 5.566/2012

Simula Administrativa n°® 46
Nenhuma restricao urbanistica, imposta por loteador ou incorporador, podera prevalecer sobre
0 interesse publico ou sobre diretriz estabelecida em legislacdo municipal, ainda que tais

imposicOes decorram de muito tempo.
Base legal:

Lel Federal n° 6.766/1979 — artigo 26, inciso VI/
Lel Federal n® 13.465/ 2017
Lei Complementar Municijpal n° 130/2022 — Anexo I, item 4.1

SUmula Administrativa n° 47

Aplica-se a imunidade tributaria aos livros e jornais eletrénicos.
Base legal:

Constituicdo Federal — artigo 150, inciso Vi, alinea a.
Supremo Tribunal Federal (STF) — Sumula Vinculante 57

Simula Administrativa n°® 48

Contrato de prestacao de servicos firmado com o propésito de estabelecer mera intermediagao
para fornecimento de profissionais, em detrimento da realizacdo de concurso publico, ofende o
artigo 37, inciso Il da Constituicdo Federal.

Base legal:

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE-SP) — Boletim de jurisprudéncia 03/2021

Simula Administrativa n® 49
A Dispensa de Licitacdo fundamentada em hipotese de emergéncia ndo pode ser utilizada para

amparar desidia administrativa, falta de planejamento ou negligéncia do responsavel.
Base legal:

Tribunal de Contas da Unido (TCU) — Acorddo n° 272/2002.



Simula Administrativa n°® 50

Para fim de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte de acordo com
os parametros de receita bruta definidos pelo artigo 3° da Lei Complementar Federal n®
123/2006, considera-se o periodo de apuracao das receitas auferidas pela empresa como sendo
de janeiro a dezembro do ano-calendério anterior a licitacdo, e ndo os doze meses anteriores ao

certame.
Base legal:

Lel Federal n® 14.133/27 — artigo 4°

|
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mula Administrativa n° 51
A falta de designacao formal de Gestores e Fiscais de Contratos Administrativos e Atas, bem
como, seus substitutos, afronta a Lei Geral de Licitagdes e Contratos, por violar o principio da

segregacao de fungdes.
Base legal:

Lei Federal n® 714.133/21 — artigos 7°e 117

Simula Administrativa n°® 52
E vedada a celebracdo de contratos de seguro, pela Administracdo Publica Municipal Direta ou

Indireta, com a intermediacao de corretores.
Base legal:

Tribunal de Contas da Unido (TCU) — Acorddo 600/2075

Simula Administrativa n°® 53
E ilegal iniciar e/ou manter a execucdo do objeto sem o contrato, ata de registro de precos ou
qualquer outro instrumento de vinculagao reconhecido pela legislagdo. De igual forma, quando

o instrumento estiver sem vigéncia, sendo ilegal estabelecer termo aditivo com data retroativa.
Base legal:

Tribunal de Contas da Unigo (TCU) — Acorddo 2563/2006 29 Camara

Simula Administrativa n°® 54
E ilegal impor que o fornecedor/prestador seja registrado em Conselho ou Entidade especifica

ou nao compativel com o objeto.
Base legal:

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE/SP) — TC-008772.989.17-4

Simula Administrativa n° 55
A garantia contratual deve viger por todo o periodo estabelecido no respectivo instrumento,

abrangendo também acréscimo decorrente de aditamento em decorréncia de prazo.
Base legal:

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE/SP) — TC-9192.989.75



Simula Administrativa n°® 56

O IRPJ — Imposto de Renda Pessoa Juridica — e a CSLL — Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido — ndo se consubstanciam em despesa indireta passivel de inclusdo na taxa de
Bonificacdes e Despesas Indiretas — BDI do orgamento-base da licitacao, haja vista a natureza

direta e personalistica desses tributos, que oneram pessoalmente o contratado.
Base legal:

Lel Federal n® 9.430/7996 — artigos 1° e 28

Simula Administrativa n® 57

A demonstracao da vantagem de renovagdo de contrato de servicos de natureza continuada
deve ser realizada mediante pesquisa de precos nos termos do artigo 23 da Lei Federal n°
14.133/21, priorizando-se consultas a portais de compras governamentais e a contratacdes
similares de outros entes publico, utilizando apenas subsidiariamente a pesquisa com

fornecedor.
Base legal:

Lel Federal n® 14.133 — artigo 23

Simula Administrativa n°® 58
Os beneficios licitatorios as microempresas (artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/06)
limitam-se aos valores correspondente a receita bruta para enquadramento da condicao de

empresa de pequeno porte, seja no certame ou em contratagées anteriores.
Base legal:

Lel Federal n® 14.133/21 — artigo 4°

(@i

Sumula Administrativa n°® 59
E possivel a realizacdo de licitacdo na modalidade presencial, desde que a opcdo seja
devidamente justificada e o respectivo certame seja registrado em ata e devidamente gravado

(dudio e video).
Base legal:

Lel Federal n° 714.133/21, Artigo 17, $2°

Simula Administrativa n°® 60
O contato telefénico, por e-mail ou por aplicativo de mensagens ndo substitui o envio de
notificacdo extrajudicial, em carater formal, pelo fiscal do contrato, diretor ou autoridade méaxima

do érgdo municipal em que se deu a efetiva aquisicdo e/ou contratagao.
Base legal:

Lel Federal n® 14.133/2027 — artigo 183

10



Simula Administrativa n° 61

Nas obras e servigos a serem executados por terceiros contratados pela Prefeitura que envolvam
a supressdao de arvores na especificacdo de seu objeto, é obrigatério seguir as normas
ambientais aplicaveis, incluindo-se a publicagdo da respectiva a autorizagdo a ser anexada ou
indicada nos atos de planejamento da licitacdo ou do aditamento de contrato administrativo,

como condicdo para a publicacao do edital de licitagdo ou celebracdo do aditamento contratual.
Base legal:

Lel Municipal n° 6559/2018, alterada pela n° 7199/2022
Lei Municipal n® 6.199/2076

Simula Administrativa n® 62
E possivel reparcelamento de débitos com fornecedores, desde que nao impliguem aumento de

valor na forma ndo prevista em contrato administrativo.
Base legal:

Lel Federal n®4.320/1964 — artigo 63, $29 inciso /

Simula Administrativa n°® 63
O recurso administrativo apresentado fora do prazo sera sumariamente julgado desprovido por
intempestividade, salvo se a parte interessada comprovar que nao houve a notificacdo da

decisdo impugnada, ou se a mesma se deu de maneira extemporanea.
Base legal:

Lel Federal n® 9.784/1999 — artigo 63, inciso /
Lei Complementar Municipal 141/2024 — artigos 40 e 58

Sdimula Administrativa n° 64

O ingresso de acao judicial configura na renuncia a recurso administrativo.
Base legal:

Lei Federal n° 6.830/80 — artigo 38

Simula Administrativa n° 65

Para assegurar a regularidade de veiculo da Administracdo, as infracdes de transito registradas
poderao ser pagas pelo Municipio, devendo a questdo ser encaminhada a Corregedoria
Municipal para fins de apuracdo dos responsaveis, podendo ser determinado o ressarcimento ao

erario municipal.
Base legal:

Lel Municipal n° 3.040/93 — artigos 178 a 180

Simula Administrativa n°® 66
Todo pedido de fornecimento de medicamentos devera ser apresentado no setor de protocolo
da Secretaria Municipal de saude, sendo imediatamente submetido a Comissdo Municipal de

Farmacia e Terapéutica, cuja decisdo sera encaminhada diretamente a parte requerente.
Base legal:

Lei Municipal n® 5.255/2010
Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.657.156/R/



Simula Administrativa n® 67
Cabera ao setor de regulacao da Secretaria Municipal de Saude prover a notificacdo do paciente

em relacao ao fluxo para a realizacdo de cirurgia junto ao SUS.
Base legal:

Lei Complementar Municipal n® 115/2020 — artigo 168

Simula Administrativa n°® 68
Os pedidos de materiais, insumos e equipamentos de saude deverdo ser apresentados no
protocolo da Secretaria Municipal de Saude, acompanhados dos documentos pessoais e laudo

médico, o qual ndo substitui a avaliacdo do perito vinculado ao SUS.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) — Recurso Especial 1.657.156/R/
Lel Federal n® 8.080/7990

Simula Administrativa n°® 69

Em caso de acidente de trabalho, deve haver a comunicacao imediata pelas chefias responsaveis
as autoridades da Divisdo de Seguranca e Medicina do Trabalho, a fim de que seja aberta a
respectiva Comunicagdo de Acidente de Trabalho — CAT. Os superiores hierarquicos do servidor
acidentado devem adotar todas as medidas cabiveis a fim de possibilitar o atendimento médico

imediato de seus subordinados.
Base legal:

Lel Municipal n° 3.040/1993
Lei Municipal n° 4.804/2006 — artigos 16 e 39

Simula Administrativa n® 70
Por ser de livre nomeacao e exoneracao pelo Chefe do Poder Executivo, os cargos em comissdo

ndo possuem estabilidade acidentaria.
Base legal:

Constituicdo Federal, Artigo 37, inciso I/
Supremo Tribunal Federal (STF) ARE 663384, ARE 1073.85 RMS 21821 e jurisprudéncia
pacificada.

Simula Administrativa n° 71

Somente sera possivel a concessao de autorizacdo para realizagdo de servico voluntéario se este
tiver comprovados objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou assisténcia
social, inclusive mutualidade, mediante lavratura de termo de adesdo entre o Poder Publico e o

respectivo prestador de servicos.
Base legal:

Lei Municipal n° 4.228/03
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Simula Administrativa n°® 72

O auxilio-funeral é devido ao Unico familiar do funcionario falecido que tenha custeado o
funeral, sendo necessaria a comprovacdo do dispéndio e a descricdo dos servigos, ndo sendo
aceito o pagamento de itens supérfluos. Quando houver o custeio por plano funerario inexiste o

direito ao beneficio.
Base legal:

Lei Municipal n° 3.040/93, artigo 174

Simula Administrativa n°® 73
O auxilio-natalidade nao é devido em relacao aos filhos nascidos antes da investidura no cargo

publico municipal.
Base legal:

Lel Municipal n® 3.040/93, artigo 173

Simula Administrativa n°® 74
Somente podera ocorrer cessao de servidores a entes federados ou a entidades municipais que
estejam elencadas no anexo unico da Lei Municipal n° 4.012/2001, mediante celebra¢do de do

respectivo convénio.
Base legal:

Lei Municipal n° 4.012/01
Lei Municipal n° 7.198/22
Lei Orgénica do Municipio (LOM) — artigo 10, inciso XIV

|
(@

mula Administrativa n° 75
A criacao de cargos publicos, embora seja ato discricionario do gestor municipal, a mesma deve
ser pautada na existéncia de recursos financeiros e orcamentarios para as respectivas despesas,
devendo tais questdes serem submetidas as autoridades competentes da Secretaria de Financas,

além da autorizagdo legislativa.
Base legal:

Lei Orgénica do Municipio (LOM) — artigo 10, inciso X/l
Lel Complementar Federal n° 101/00 - artigo 18

Simula Administrativa n® 76
E devido o beneficio de licenca paternidade a todos os servidores que preencham os requisitos,

independentemente do vinculo de trabalho
Base legal:

Lel Municipal n° 3.040/93, artigo 98

Simula Administrativa n° 77
Considera-se desvio de fungdo o acumulo de atribuicbes ndo previstas em lei, ainda que haja

disponibilidade na carga horaria e compatibilidade da natureza das atividades.
Base legal:

Lei Municipal n° 3.040/93, artigo 5°



|
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mula Administrativa n° 78
A estabilidade de 12 (doze) meses por acidente de trabalho somente sera observada quando o
funcionario usufruiu de beneficio de auxilio-doenca acidentario por mais de 15 (quinze) dias,

perante o INSS, iniciada a partir da alta médica estabelecida pela autarquia previdenciaria.
Base legal:

Lel Federal n® 8.213/91 - artigo 118

Simula Administrativa n° 79
A servidora publica municipal, independentemente do regime juridico ao qual é submetida, faz

jus a estabilidade provisoria decorrente de gozo de licenca maternidade.
Base legal:

Constituicao Federal — ADCT — artigo 10° inciso /i, alinea b

Simula Administrativa n°® 80
O servidor nao faz jus a folga decorrente de servico eleitoral, cuja convocacao e exercicio da

funcdo tenham sido realizados antes do ingresso no servico publico municipal.
Base legal:

Lei Federal n® 9504/97 — artigo 98
Tribunal Superior Eleitoral (TSE) - Resolugcdo n° 22.747, de 27 de marco de 2008.

|
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mula Administrativa n° 81
A gratificacdo de fungdo somente podera ser paga, caso o servidor seja designado através de
portaria para desempenhar atribuicdes de chefia ou outras que ndo correspondam a de cargo

publico existente no quadro do funcionalismo municipal.
Base legal:

Lei Municipal n® 3.041/93, artigo 163

Simula Administrativa n°® 82
Nao é permitida a realizacao de horas extras diarias superiores a 2 (duas) horas, bem como, que
ultrapassem 50 (cinquenta) horas mensais, salvo em caso de convocacdao emergencial

devidamente comprovada, devendo haver prévia da autoridade competente.
Base legal:

Lel Municipal n® 3.040/93, artigos 153 e 154

Simula Administrativa n° 83

E obrigatério o gozo de intervalo intrajornada, de no minimo 1 (uma) hora para
refeicdo/descanso de servidores que possuem carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas,
sendo indispensavel o registro de tais horarios no relégio de ponto pelo servidor, competindo a

chefia o controle da frequéncia digital.
Base legal:

Lei Complementar Municipal n° 115/20 — artigo 332, §5°
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mula Administrativa n°® 84
A cada transferéncia ou remocao de servidor municipal, quando compativeis as atribuicGes, os
setores envolvidos devem comunicar a Diretoria de Gestao de Pessoas para as alteracdes
devidas no sistema e emissao de portaria, constando o oficio da Chefia com as devidas

justificativas.
Base legal:

Lei Complementar Municipal n® 175/20, artigo 325, inciso /

|
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mula Administrativa n® 85
E permitida uma Unica remocao durante o estagio probatério, desde que o servidor manifeste e

concorde formalmente com o respectivo ato.
Base legal:

Lel Municipal n° 3.040/93 — artigo 63
Lei Municipal n° 6.688/19

Simula Administrativa n°® 86

Havendo mudanca/modificacdo do estado fisico e/ou mental do funcionario estavel, que venha
a alterar a sua capacidade para o pleno exercicio das atribuicbes especificas de seu cargo, deve-
se submeté-lo a avaliagdo pelo médico perito da Prefeitura, com a posterior abertura de
processo de readaptacdo a ser conduzido pela Comissdo de Readaptacao Profissional. Somente
ao final do processo que podera concluir pela necessidade de readaptacao ou readequacao, ou

impossibilidade destas.
Base legal:

Lel Municipal 4.737/06 — inteiro teor

|
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mula Administrativa n°® 87
A Licenca Nojo, concedida em razéo de luto, pelo falecimento de familiar do servidor conforme
os vinculos estabelecidos expressamente na lei, € contada a partir do evento (falecimento). Caso
o funcionario tenha desempenhado integralmente suas fungdes laborais no dia do falecimento

do familiar, inicia-se a contagem da licenca no dia seguinte.
Base legal:

Lel Municipal n® 3.040/93, artigo 74, incisos /Il e IV

|
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mula Administrativa n® 88
E vedado o uso da expressdo adverténcia para denominar as comunica¢des de ocorréncia ou
registros de ocorréncia apontados durante e para os fins de avaliacdo do estagio probatério.

Base legal:

Lel Municipal n° 3.040/93, artigos 12 e 181
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Sdimula Administrativa n® 89

Sera considerado préoximo a residéncia da crianca o estabelecimento de ensino localizado em
um raio de 2(dois) km, cabendo ao infante e seus representantes a comprovacédo do respectivo

fato e localizacdo
Base legal:

Lel Federal 8.069/1990 — Estatuto da Crian¢a e do adolescente (ECA) — artigo53, inciso V
Lel Federal 9.394/1996 — artigo 40, inciso X

Sdimula Administrativa n® 90

E direito da crianca ser matriculada no mesmo estabelecimento de ensino em que ja se encontra
matriculado algum dos irmaos, devendo haver prioridade na composicao das vagas, cabendo ao

infante e seus representantes a comprovacao do vinculo
Base legal:

Leil Federal 8.069/1990 — Estatuto da Criang¢a e do adolescente (ECA) — artigo53, inciso V

SUmula Administrativa n° 91

Nos processos judiciais que designam professor auxiliar aos alunos portadores do espectro
autista, o direito é reconhecido apds a realizacdo da pericia pelo Instituto de Medicina Social e
de Criminologia de Sédo Paulo (IMESC), sendo indicada a ndo interposicdo do recurso, apos

proferido o respectivo laudo, para evitar eventuais encargos e honorarios
Base legal:

Leil Federal 12.764/2012 — artigo 30

Simula Administrativa n® 92 — /ncluida pela Resolugéo 002/2024
As execugdes fiscais que incidirem sobre imoveis com responsabilidade solidaria ou exclusiva do
incorporador continuardo em seus plenos efeitos, independentemente da averbacdo de quitacao

do contrato de compra e venda na respectiva matricula.
Base legal:

Superior Tribunal de Justica (STJ) - Agravo Interno no RESP n° 1888631-SP
Superior Tribunal de Justica (STJ) - Recurso Especial n® 1.7710.557

Simula Administrativa n® 93 — /ncluida pela Resolugéo 002/2024

A responsabilidade fiscal do incorporador cessara apenas com a efetiva transferéncia de
propriedade, permanecendo em relacao a ele os débitos incididos antes do respectivo registro
de compra e venda.

Base legal:

Codligo Civil - Artigo 1.245 caput e $7°
Codigo Tributario Nacional (CTN) — 29 e 32
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