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1. Introducao

Este documento tem como objetivo instruir contribuintes que possuam acesso para declaragao fiscal, como
prestador e/ou tomador de servicos que geram necessidade de recolhimento de 1SS no municipio.

O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), de competéncia dos Municipios, tem como fato
gerador a prestacdo de servicos constantes da lista anexa a Lei Complementar 116/2003, mesmo que n3o se
constituam como atividade principal do prestador.

O servigo considera-se prestado e o valor do ISSQN devido no municipio do estabelecimento (ou na auséncia
do estabelecimento, do domicilio) do prestador, salvo casos previstos na Lei Complementar 116/2003 em que
o imposto é devido no local da prestagao dos servigos.

E fundamental ainda, se atentar para a responsabilidade pelo recolhimento do imposto no caso de tomadores
que tenham retengdo de ISS na fonte, desde que corretamente informada na emissao da Nota Fiscal e em
conformidade com legislagao aplicavel.

Para permitir a declaragao fiscal de servigos prestados e tomados o modulo “Declaragdo Fiscal” possui
funcionalidades que permitem a informacdo de Notas Fiscais e geracdo de guia para recolhimento do ISS

devido ao Municipio.
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2. Utilizando o Sistema

1.1. Acesso e login

O acesso ao sistema para emissao de guia de ISS, assim como todas as funcionalidades disponiveis na
web, é feito através do site da prefeitura, em local especifico de acesso do contribuinte. Ao clicar para entrar na

area do contribuinte o sistema solicitard acesso com login e senha do usudrio conforme imagem a seguir.

Acesso Contribuinte

Usuario

Texto Imagem

Esqueci minha senha

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF da pessoa que esta efetuando a declaracgdo.

Senha: é a senha para utilizacdo do ISS-WEB, que o declarante ou empresa deve ter em maos quando
for utilizar o sistema de ISS-WEB.

Confirmar: carrega o Sistema apds validar o CNPJ / CPF e Senha digitada.

Cancelar: fecha a “janela” que da acesso ao sistema ISS-WEB.

Esqueceu sua senha: é onde o declarante pode recuperar sua senha quando porventura esquecé-la.

Ao acessar a Area do Contribuinte, estardo disponiveis todos os médulos em que o contribuinte

logado tenha permissdo de acesso pela Prefeitura, conforme imagem a seguir.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestao Plblica www.smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP —Tel.: 2111.9898 5



SMARAPDN

Manual de Operagao — ISS WEB

|i} £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio — Fechar
Identificacdo do Contribuinte

ccM 99998 Tipa de ISS Movimento Simples Nacional NAO . J .
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Para acessar o modulo de ISS, basta clicar no icone correspondente, indicado na imagem
acima.

Caso ndo possua acesso, entrar em contato com a administracdo da Prefeitura Municipal, que
avalia as competéncias e concede acesso ao sistema conforme necessario.

2.2 Area do contribuinte

Ao entrar na area do contribuinte, o usudrio tera acesso a todos os médulos em que possui autorizacdo
de uso pela Prefeitura, como Declaragao Fiscal, Nota Fiscal, Parcelamento Web, ITBI Consulta Previa e Projetos
web.

A imagem a seguir mostra como o acesso aos modulos autorizados pode ser feito.

[E] £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Inicio Inicio | Cadastra e edigio — Voltar
Identificacdo do Contribuinte

ccM 99998 Tipa deISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO . [} L]
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

==
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No ambiente do Contribuinte On-line é possivel consultar as principais informacdes do

contribuinte que esta acessando conforme indicado na imagem a seguir.

## Contribuinte OnLine ; 77325 ~

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Iniclo | Cadastro e edicdo — Voltar

Identificacdo do Contribuinte

CcCM 99998 Tipa de ISS Movimento Simples Nacional NAO . J .
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

b= | G

2.2.1 Alterar Senha

Para alterar a senha, o usuario pode, a qualquer momento desde que logado no sistema, clicar no
icone indicado na imagem a seguir, fazendo alteracdo de senha. A alteragdo de senha é recomendada apds

primeiro acesso ou sempre que o usuario julgar necessario.

(=] # Contribuinte OnLine

Selegdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Cadastro e edigio +~ Voltar

Inicio

Identificagdo do Contribuinte

ccM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO ‘
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Par
Nota Fiscal TBI
=
St
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Ap0s clicar no icone o usuario deve informar nova senha e clicar em salvar, que o direcionara
para a tela de login novamente.

(=] # contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Alteracao de senha Iniclo © Cadastro e edicao . | Inico | — Voltar
& Edigdo
Usudro | 77325

Senha Atual

Senha

Confirmar senha
[ Depois atualizando sua senha, vocé ira para login de novo ]

e

2.2.2 Mensagens para a Prefeitura

O sistema possui ainda uma ferramenta que tem como objetivo facilitar a comunicagdo com o

contribuinte, através do envio de mensagens

]E\ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Inicio ! Cadastro e edico —goitar
Identificagdo do Contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO . J
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

I i b

Nota Fisca

®

Ao clicar no icone indicado na imagem acima, o sistema apresenta uma tela semelhante a uma caixa

de e-mail onde é possivel visualizar mensagens enviadas e recebidas.
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|E| # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contnbuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte nico |+ Voltar

a Mensagens

+~ Fechar

Mensagem [Fontfemiy [ Fotsze ~B 7 U ax | EE WSS riE | X LA A-2-

« Enviar

Ao inclui a mensagem e clicar em enviar, a mesma sera direcionada para a equipe de suporte da
Prefeitura.
Quando a equipe da Prefeitura responder, a mensagem aparecera na lista de Correio de Mensagem —

Contribuinte conforme imagem abaixo.

E| £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecao do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte Inicio | += Voltar
! Mensagens n ® | - Digite uma palavra Q  Assunto ~ | 5:;"&
n- Departamento : Suporte
Q Entrada® & 03062019 | Re Tests Mensagem ! CNPJ | CPF
Para:

Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE
Departamento
Data Enviado : 2019-08-03 17:23:56.0

Mensagem:

{ Respostada Prefeitura lk — { Teste Resposta l

Teste Mensagem

‘ Mensagem original

O uso de ferramentas de mensagem esta disponivel, além da area inicial do Contribuinte On- line, nos
madulos especificos, como pode serd demonstrado conforme aplicavel.

Para sair da drea de mensagens basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.
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1]

I:\ £ Contribuinte OnLine : | 77325 ~ ‘

Selecdo do Contnibuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte

@ o - Digite uma palavra Assunto ~ .
% Mensagens il = == = - ::me :
DI T ;- oreto - Suporie
S  Entrada0 () B2 03082019 | Re Tesie Mensagem CNPJ/CPF
Para:

- o Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE
Departamento
Data Enviado : 2019-06-03 17:23:56.0

Mensagem:

Tesie Resposta

Teste Mensagem

Status - Ja Visualizada

2.2.3 Ficha Cadastro Mobilidrio

Ao acessar a area do Contribuinte on-line é possivel consultar as informacgdes cadastrais através da
impressdo da Ficha de Cadastro Mobilidrio, quando se tratar de cadastro com CCM na Prefeitura.

Nesses casos, basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.

Fi # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte  Selecdo do Sistema

Inicio — Fechar
Identificagdo do Contribuinte '

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

2 e 2

Nota Fiscal

Ao clicar no icone, uma janela com a Ficha do Cadastramento Mobilidrio é aberta, podendo o usudrio

salvar ou imprimir o documento.
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EZRCSPKYTSCRPCXGUMAJ.pdf

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE |

Ficha de Cadastramento Mobiliario

atificacdo do [ oy

Eem 99998  EMPRESA DECLARANTE TESTE Inscrigo Cadastral: 99998
NomeFantasia EMPRESA DECLARANTE TESTE
Crpj/Cpf 555 55656555 LE/RGISENTO Situagho  Atvo .
Endereco ]
Ramo industria & comercio e servigo Qid Funcionarios
Area Dreta 1836.00 Avea Indreta 500.00
Avea Publicidade Inicio At 01/01/1900  Encerramento Ativ
Contador Tipo de LS S.QN. 2
Email Contador Tel Contador
Horano Especial

Atividade Decl industria e comercio e servigo Dt Cadastro 220092014

CapitaiSocial Grupo
Area Estabelecimento 152888.0 Junta Comercial 35 221.678.359
Tipo de Empresa LTDA Nro AVCB 333333 Validade AVCB 01/01/2000

Autorizaco NFE  Autorizado Nro CETESS 222222 Validade CETESS 201052009
Data Autorizagho NFE 18/10/18 14:50 Nro VISA 11111111 Validade VISA 3110872016
Data Suspensdo Lei 150319 00:00 Nro Consulta Prévia Validade CLI

Atividade Principal 106 - SERRALHERIA

End Entrega | |

Dados do CONTRIBUINTE
CRC 77325 EMPRESA DECLARANTE TESTE
CgeCpt 555 555 555-55 1ERg ISENTO
Endereco ] sp

Telefones 555555-555555 Email

N Y

2.3 Navegacao pelo sistema e funcionalidades

O sistema apresenta as informacGes em formato de listas, onde as informacdes sdo distribuidas
em linha, representando o dado correspondente a cada coluna.
Dessa forma é possivel visualizar e filtras os dados de forma simplificada, conforme apresentado

a seguir.

2.3.1 Listas e ordenacdo de informacdes nas colunas

Ao acessar o icone ISS da area do contribuinte, o usudrio tera acesso a lista de ISS emitidos, podendo

navegar pelas colunas e visualizar as informac¢des conforme demonstrado na imagem a seguir.
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£+ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaragéo de servigos prestados Inicie | Identificacio do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte
cCcMm 99998 Tion de 1SS Movimento Simoles Nacional NAO
Contribuinte  555.55.555.55-EN A0 passar o mouse pelos botdes, é possivel

verificar a funcionalidade do mesmo, no

caso do exemplo o botdo é para visualizar as
informagdes da linha selecionada P i
: Totinposs | Wrs|labweon

= = - = 40,00 1
= m a = B Lista 79.00 9
= ® &8 = 27296 8 14550796
= ®m & = 5672 20 14550204
= = & = 44.00 2 14524668
= | =3 = 040 1 14523079
= = = 0.00 1
= = & = .00 3 14524670
= m = 0,00 10
= = = 0,00 1
= @@ 8 = 0400272019 0212013 Normal 17.754605.00 669.20375 27 14543612
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A visualizacdo das informagdes pode ser feita também através das colunas apresentadas na lista,
podendo o usudrio modificar a ordem das mesmas, arrastando o titulo da coluna e soltando no local

desejado.

\:I £ Contribuinte OnLine

Selegao do Contribuinte Selecdo do Sislema

Declaracao de servigos prestados Inicia | id +— Voltar

Identificacdo do contribuinte

cCM 99998 Tipadelss = - 3 e
Conwbuinte  595.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE Arrastando coluna e soltando

entre as duas colunas a listaé

= s reordenada conforme preferencia

B a2z & & do usuario alavia-chave

(m | | | | | | | Dtlengamonto ;
= -] a - 03/06/2019 pNomal 1.000.00
= = ] = 14/05/2019 Complamentar 1600,00 '9.00 9
= = = = 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 296 8 14550796
= = =} = 11/04/2019 0412019 Complementar 1.524.00 6,72 20 14558204
= [} a8 = 01042019 0422019 Nomal 1.100,00 44,00 2 14524668
= m = = 31032019 032019 Complementar 10.00 040 1 14523079
= m = 31/032019 0372019 Complamentar 0.00 0.00 1
= = = = 11/0372019 032019 Normal 20.200.00 8.00 3 14524670
= = = 19/10/2018 0372019 Nomal 306140 0,00 10
= = = 31/032019 02/2019 Complementar 0,00 0,00 1
= = =

m

04/02/2019 0272019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 14543612

2.3.2 Filtros de Pesquisa

Para filtrar informacgdes de listas é possivel utilizar a ferramenta de pesquisa localizada na parte

superior direita da lista, conforme demonstrado na imagem abaixo.
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:} # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Cadastro Inido | = Voltar
B Lista
n ® & @ n f+] a- empresa declarante teste Q Adqu -
i
n--mmmm_-ﬂ it \
08/05/2019 120 IMOBILIARIO 2,00 77325 3821 13351180 VENDAE COMPRATE 13351180 Crc
8 210512019 22845 IMOBILIARIO 2,00 77325 93920 26260736 VENDA E COMPRATE 262.607,36
a8 14052019 28063 IMOBILIARIO 2,00 77325 43274 45679,06 DIVISAO AMIGAVEL 4567906

30/0473
29/04/
25/08/3

# Contribuinte OnLine

PO OO

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Cadastro

B Lista

B0 -
nnmmm-a:

empresa declarante teste

08/05/2019 120 IMOBILIARIO 2,00 77325 13351180 VENDA E COMP o 3000522019
S 21052019 22845 IMOBILIARIO 200 77325 93920 26260736 VENDA E COMPRATE 262607.36 525215 21/05/2019
8 14052019 28063 IMOBILIARIO 200 77325 43274 4567906 DIVISAO AMIGAVEL 45679,06 91358 141052019
8 221042019 21328  IMOBILIARIO 200 391061 3480 1197600 VENDAE COMPRA TE 11.976,00 23952 30/042019
8 30/042019 28091 IMOBILIARIO 200 391059 51924 50.106,27 VENDAE COMPRATE 50.106.27 100213  30/0472019
8 29042019 406 IMOBILIARIO 200 391058 3480 2743500 VENDAE COMPRATE 27.435,00 600,00 29/04/2019
8 250872016 1896  Imobiliario 200 77325 45458 30660408 Todos os demais a. 306 604,08 613208 250872016 0188
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A pesquisa pode ser feita pela pesquisa simples, com selecdo dos campos a serem pesquisados, conforme
demonstrado acima, ou através de pesquisa avancada. Na pesquisa avancada é possivel pesquisar através da
combinagdo de mais de um campo, por valor ou faixa de resultados, definir igualar no inicio, em qualquer

parte, etc.

| %% Imobiliario < SiLadm ~
Lancamentos 1Bl Pesquisa de Debito Painel de Informacdes Relatorios
Cadastro « Dashboard Home |+ Voltar
8 Lista

B/ a Bz & TR
(27 ntomsscoo [ aongem | Seorovgem | e | Towl | relrnat | oror | Notweratransocas | Conicipo | s TS :

® & 08052019 120 IMOBILIARIO 77325 4.000,00 13821 VENDA E COMPRA TE 2,00

DtTransacao
O 8 21052019 22845 IMOBILIARIO 77325 525215 93920 VENDA E COMPRA TE 2,00 i
Transmitente
® 8 25 Imobiliario 44860 42048 63666 Venda e Compra Te 200
@ & 141052019 28063 Imobiliario 77325 378291 43274 Cartas de Sentenc 200] 90rkem
o 8 14052019 28063 IMOBILIARIO 77325 91358 43274 DIVISAO AMIGAVEL 28 eodroem
@ a 1 Imobiliario 78604 72079 COMPRA E VENDA 2,00
@ 8 07052019 2147 IMOBILIARIO 391062 332,00 12138 VENDA E COMPRA TE - oyuisa Avancada
@ oo o oo o 31.08¢
2 26541
@

Ordenacao

Pesquisar por: DiTransacao
|

+ Igualar exatamento

¢ Considerar mailsculas/minisculas
Registros ndo coincidentes

Registros por Pégina

Cancelar  [JISREEY

Para voltar a exibir todos os dados apds uma pesquisa, basta apagar os dados da pesquisa realizada,

seja na pesquisa rapida ou na pesquisa avancada e clicar no icone “pesquisar”.

i‘ #* Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte  Selec3o do Sistema
Cadastro e edi¢ao de ITBI Web Inio |+ Voltar

8 Lista

B/, a2z &
(=T ifsacao | lrgem | Sekrovgem | Ao | _Cre | Cretememit

[©] 08/0512019
211052019
1410572019
® 071052019 .z Prefeitura de Aruja HOMOLOGACAO ::.
® 07/05/2019
22042019
3010472019 Pesquisados Por Valor Ordenagdo
20042019
[O] 2410422019
@ 241042019
S 15042019 m
8 25082016

v o

2 7 o

SetorOnigem Pesquisar por. DtTransacao

Igualar exatamento

n 12 Igualar no inicio

Igualar qualquer parte

Considerar maiGsculas/mindsculas

Registros ndo coincidentes
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3.3 Imprimir Lista

Ao navegar pelos sistemas, em todos os casos em que uma lista é apresentada, é possivel utilizar a

ferramenta de imprimir lista indicada na imagem a seguir

|i| £+ Contribuinte OnLine

Selec3o do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaracao de servicos prestados Inicio | Identificacdo do D ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B Lista

Digite uma palavra-chave
0 O I mm—

= B | & = 0672019 Normal 1.000.00 40,00

= m a = 0572019 Complementar 1.600.00 79.00 9

= [=] = 02/05/2019 0572019 Normal 6.832.00 27296 8 14550796
= m = = 11/04/2019 0472019 Complementar 1.524,00 56,72 20 14558204
= m =3 = 01/04/2019 0472019 Normal 1.100.00 44,00 2 14524668
= m = = 31/03/2019 032019 Complementar 10.00 0.40 1 14523079
= m = 31/03/2019 0372019 Complementar 0.00 0.00 1

= m = = 11/03/2019 032019 Normal 20.200.00 8.00 3 14524670
= = = 19/10/2018 032019 Normal 306140 0.00 10

= = = 31/03/2019 022019 Complementar 0.00 0,00 1

= =] = = 04/02/2019 022019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

Ao utilizar a ferramenta de imprimir lista, é possivel que o usuario imprima todos os dados que consta
na lista apresentada, podendo inclusive selecionar os campos para impressdo e definir sua ordem. A
ferramenta tem funcionamento igual em todas as listas apresentadas pelo sistema, sendo possivel a

impressao da lista apresentada.

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério

Dt Langamento
Referéncia

Tp Declaracdo
Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

Retfraio [ Planilha Cancelar

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br
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Inicialmente todos os campos (dados das colunas da lista) estdo indicados como “NO relatdrio”, e caso
gueira retirar campos na impressao do relatério, basta clicar no campo e clicar no botdo < para retirar

o campo. E necessario avaliar o limite de campos em que é possivel o relatério ser emitido devido a

limitacdo de espaco.

-z Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério l Campos NO relatério

Dt Lancamento
< Referéncia
Tp Declaracdo

Y Retirar Selecionado FB‘CU’O
mposto

NFs

S Pacela |

.2z Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério

Dt Langcamento
Referéncia

Tp Declaracdo
> Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

B Retrato [@ Planilha Cancelar

Ap0s selegao dos campos no relatdrio o usudrio pode escolher a emissdo de acordo com a orientagao sendo

retrato ou paisagem.
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.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério:

IdParcela

TZRMTLNMMTEMKIYJHBAX.pdf

Dt Langamento
Referéncia

Tp Declaragdo
Base Calculo
Total Imposto

Retrato

PREFEITURA DO MUNICIPIO
RUA[ Jeentro-FONE[]

Declaragdo de servigos prestados

Base Calculo Total Imposto NFa
- 5

Além daimpressdo do relatério, é possivel exportar a lista como arquivos de texto ou planilha, utilizando o icone

indicado na imagem a seguir:
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.z: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatorio Campos NO relatério
= Dt Lancamento

Referéncia

Tp Declaracdo

Base Calculo

Total Imposto

NFs

IdParcela

B Retrato [@ Planilha Cancelar

@ Sahar como
€~ 4 [ EsteComputador » Documentos »
Organizar = Nova pasta
v s Acesso ipido
B Avea de Trabalhc #

& Downlosds
i Documentos  +

Masana
Modelos Personalizados do Office

& Imagens
Este Computador
@ Rede

Nome: | resultado
Tipo: | Text Document

pe— T | e

3. Declaragao Fiscal

Ao entrar no modulo de Declaragdo Fiscal o sistema apresenta a tela abaixo, para declaragao como Prestador,
Tomador e Gerenciamento de Autoriza¢des. A declaracdo de Prestador / Tomador depende das autorizagdes
dadas pela prefeitura para o cadastro do contribuinte, caso seja necessario, entrar em contato com a Prefeitura

Municipal para adequacgao das autoriza¢cdes de acesso.
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?| £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
cio ~— Voltar

Declaracao Fiscal Eletrénica

Identificacdo do contribuinte

Cem 93998 Tipo de ISS Mevimento Simples Nacional NAO

Contribuinte 5§55.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Nao existe nenhuma mensagem nova. Para acessar suas mensagens clique aqui

i
a4t e

ﬂ:! TECNOLOGWA
= D

3.1 Gerenciar Autorizacdes

E possivel que a empresa, possa autorizar outros declarantes, para acessar o sistema com senhas diferentes.

Na tela inicial clicando no icone “Gerenciar Autorizagdes” é possivel a visualizacdo de todos os usudrios que

estdo autorizados a gerar nota fiscal para a empresa e autorizar novos usuarios.

[—; | % Contribuinte OnLine

Selecao do Contribuinte Selecao do Sistema
Inicio — Voltar

Declaragao Fiscal Eletrénica

Identificacdo do contribuinte
Simples Nacional NAO

‘ Gerenciar

Autorizagdes

o’

Cem 99998 Tipo de ISS Movimento

Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Néo existe nenhuma mensagem nova. Para acessar suas mensagens clique aqui

o,
At ™

=

%EWL OGA
="

Para autorizar um usuario basta preencher o campo em destaque na figura abaixo e em seguida
clicar no botdo “Autorizar”, ou pressionar o botdo “enter”. O CNPJ/CPF do declarante ja deve ser

cadastrado na prefeitura, caso o cadastro ainda ndo exista na prefeitura sera necessario efetua-lo.
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Ao autorizar o usudrio é importante definir se ao mesmo sera permitido ao novo usudrio o repasse de

autorizacdo, conforme indicado na imagem abaixo:

B | Mome | ewpacor | Grupo’ | Emat
EVPRESADECLARANTE TESTE 55555556655 N30 meDeiommagianos
» »

« Para aulonzar um novo oeclanante basta preencher o Campo na 10p0 02 iela com o CNPUCPT 0o ceclaranie & CAcar &m "AUTONZar, caso o declvants sela a pripna
empresa b fzar o pedpeo C 10 CVamEnie

o Pard exthur uma Sutonzag o Dasia masrcar ¢ “ChackDox™ referente 3 AUMonTa 30 & i nd Dotlo "Extiur Autorzas do”

Para excluir autorizacdo, basta selecionar o usudrio a ser excluido, clicando no “check box”
correspondente e clicar no botdo excluir “-“. Nesse caso o declarante excluido recebera mensagem em sua
area de mensagens informando sobre a exclusdo.

Apds incluir autorizacdo para que outro usudrio possa fazer declaracdo fiscal em nome da
empresa, quando o usudrio autorizado fizer login no sistema, sera apresentada as empresas em que o

declarante estd autorizado a fazer declaragdo conforme exemplo da imagem a seguir.
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\E & Contribuinte OnLine

Seleco do Contribuinte  Selecio do Sistema

Contribuintes autorizados

+— Fechar
alia Digte [Q Nome - |
.m COM | CHENCRE Endercgo Inscr. Municipal
+ 77325 99598 55555555555 EMPRESA DECLARANTE TESTE 07400-505 - RUA JOSE BASILIO ALVARENGA 93956
4 | /0 =TI ] ] 07400-460 - AVENIDA DOS EXPEDICIONARIOS [—|

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestao Plblica www.smarapd.com.br
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3.2 Servicos Prestados

O ISS-WEB sera declarado mensalmente com a possibilidade de o Declarante informar diariamente as
Notas Fiscais de Servico emitidas. O Declarante ndo terd que se preocupar com a realizagdo de Cdpia de
Seguranca das informacdes digitadas. As informacgdes serdo armazenadas diretamente no Banco de Dados da
Prefeitura, onde as cdpias de seguranca sao geradas automaticamente.

Quando o Declarante acessar novamente o ISS-WEB as informag¢des armazenadas serdo resgatadas,
podendo continuar a declaragdo para a apurag¢do do Movimento Econémico e a emissdo da Guia de

Recolhimento.

3.2.1 Lista Declaracdes de Servicos Prestados

Ao entrar no modulo de Declaragdo Fiscal — Servicos Prestados, o sistema apresenta, se aplicavel,
mensagens de alerta sobre declaracdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto, conforme exemplo

da imagem a seguir:

.:: Prefeitura de Aruja ::.
Alerta de Mensagens — Fechar

Existem 12 declaragdes em aberto
> Existem 8 declaracdes sem pagamento.
ATENCAQ: As declarag¢Ges ndo encerradas até o dia 25 do més seguinte 80 da competéncia

(movimento) serdio fechadas e as gulas geradas automaticamente.

Fechar

Ao fechar a caixa de mensagem de alerta, o sistema apresenta a lista de declara¢des ja informadas

para o contribuinte, conforme exemplo da imagem a seguir

19
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:| £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Coniribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio | Identificagdo do D ~ Veltar
Identificacdo do contribuinte

CccMm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B Lista

B2 28: o K TG s e
ﬂ------__-ﬂ_

03/06/2019 0612019 Normal 1.000.00 40,00
= = ) = 14/05/2019 052019 Complementar 1 79,00 9
= = e = 020572019 0572019 Normal 6.832.00 27296 8 14550796
= = =] = 11/04/2019 042019 Compiementar 152400 56,72 20 14558204
= = - = 01/04/2019 0412019 Narmal 1.100.00 44,00 2 14524668
= = = = 31/03/2019 032019 Complementar 10.00 0.40 1 14523079
= m = 31/03/2019 0372019 Cemplementar 0,00 0,00 1
= m = = 11/03/2019 0312019 Naormal 20.200.00 8.00 3 14524670
= = = 19/10/2018 032019 Normal 3.061.40 0,00 10
= = = 311032019 022019 Complementar 06,00 0,00 1
= = = = 7 14543612

04102/2019 0272019 Narmal 17 754 605,00 669203.75 2

Cada linha da lista representa uma Declaracdo de Servigos Prestados e para visualizar as informacdes

gerais da declaracdo basta clicar duas vezes na linha ou, uma vez selecionada a linha, clicar no icone “Edicdo”.

:s; £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selegdo do Sistema
Declaragao de servigos prestados Inicio | Identificado do D ~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccMm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Q Referéncia ~

ri\ # Contribuinte OnLine

Sele¢do do Contribuinte Selecdo do Sistema

= Declaragao de servigos prestados Inicio | Identificaao do C ~ Voltar

Wowowmomomm

Identificacdo do contribuinte

ccm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

mowomom

+ Acdo INCLUIR

Mes Referencia Jag s Ano Referencia 2019 v

Tipo declaracao Normal Data Lancamento 04/06/2019

Complementar
SemMovimento

As declaragGes devem ser classificadas quanto ao tipo da declaracdo que pode ser:
Normal: O Prestador devera preferencialmente langar todas as Notas Fiscais da mesma Competéncia
em um Unico Movimento Econdmico por exercicio. Nesse caso a declaracdo é aberta automaticamente quando
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da emissdo da primeira Nota Fiscal eletronica de servigos é emitida pelo sistema.
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Complementar: Nos casos em que ja houve a impressdo da Guia de Recolhimento, impossibilitando o
Declarante de incluir novas Notas Fiscais na mesma Referéncia, podera ser aberto um Movimento
Complementar;

Sem Movimento: Quando o Prestador nao tiver Movimento Econdmico para um determinado més de

Referéncia, devera utilizar a op¢cdo Sem Movimento;

Algumas ac¢oes em relagdo as declaragdes sdo possiveis utilizando os botdes indicados na imagem a

seguir:

[ = | ## Contribuinte OnLine

Selecio do Confribuinte Selegdo da Sistema
Declaragao de servigos prestados nicio / Identificagao do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tipo de IS8 Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

= = a4 = 1

= = = = 019 C renta: ]

= =] = = 02/05/2019 0572019 Normal 683200 8 14550796
e =3 = 11/0472019 0472019 Complementar 152400 56.72 20 14558204

= = = = 01/04/2019 04/2019 Normat 1.100.00 44.00 2 14524668

= B & = 310372018 032018 Complementar 10,00 0,40 1 14523079

= m = 31/03/2019 0312019 Complementar 000 000 1

= m 8 = 111032019 0372019 Normal 20.200,00 8.00 3 14524670

= m = 19102018 032019 Normal 3.061.40 0,00 10

= m = 31/03201% g2/2019 Complementar 0.00 000

= = 8 =

04/02/2019 0272015 Nomal 17.754 605.00 66920375 27 14543612

Inclusdo de Declaragdo: botdo “+’ para inclusdo de nova declaracédo

Visualizagdo: botdo para visualizar os dados que constam na aba Edicdo

Copiar Declaragdo: copia a declaracdo cuja linha esta selecionada, permitindo alteracbes e
posteriormente salvar.

Excluir: botdao que permite excluir declaragado, para isso sendo necessdria a selecdo da declaragdo na
primeira coluna com um checkbox. Somente nesse caso o botdo em vermelho que indica exclusdo fica
habilitado.

Atualizar: botdo que atualiza a lista em caso de alguma alteragao de informacao.

Em caso de necessidade de impressdo de Livro de Servicos prestados, basta clicar no icone indicado na

imagem a seguir, informando os pardmetros desejados para impressao.
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£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaragao de servigos prestados Inidio | Identificacio do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

CccM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B Lista

n ® @ n Z 8- + D
[ O R O TP

\a palavra-chave Q Referéncia ~
[y Decorgio | buseCoc | Tomtponis | Moz | P
2

= = ) = 03/06/2019 06720 Normal 4.100.00 164,00

= = o = 14/052019 052019 C 160000 7900 9 14561668

= = & = 02/05/2019 parame(ros‘ + Fechar
= = & = 110472019

= = & = 011042019 Exercicio | 2019 v Més | Todos v | o Visualizar

= = = = 31/03/2019 Préxima Pégina

= = = 31/032019

=__m Nro Ordem

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE| ]
RUA[ ]- CENTRO - FONE[ ]
Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
Enderego: RUA JOSE BASILIO ALVARENGA, 505
Inscric8o Municipal: 99998 CNPJ/CPF: 555.555.556-56
DE NOTAS-FISCAIS DE A Referéncia: 02/2019
= o |
) N e S e e s )
FE e o o e e B B T b b ]
™ N TaseE e w0 T 5% OIS
7 o ossatscazrel 128020 000 125000 500 @ s tor
” Noms someomtacns a1 Vasaem 000 126000 400 o o
1961 Coceleda  ScHBTIIGEDN10 40000 e 101
12 Neemw  dmsssarsorin 2400000 000 240000000 200 - o 10
196 Noww  ewsrmomero <omooco 000 48000000 200 00000 o o
164 Cancemds OMIAMR0VTT 400000 e o
W2 Nemws | mvemionorae 30000 a0 smox0m0 500 225000 a0
173 Camceods cmic0reano 6250000 o
I Cancalada 0500201500144 22500 s o
5 e esvoimmoiss 000 w500 500 . oo+
96 Nowws  coraorammorss 525000000 000 526000000 500 2250000 s 1ot
T e Obonnae 0o 2400 500 228 P
" Nomwt  omvoveoonas 2500 000 52000 500 . oo
19 Nemws  cmvesovemoras 100050 000 200000 500 000 a2 o
O Namw  cavemsm0ses 100000 000 100000 8.0 w0 o0

Na lista de DeclaragGes de Servicos prestados, o sistema apresenta através de cores a situagdo da
declaracdo (com movimento aberto, movimento fechado e guia em aberto, e movimento fechado e guia de

ISS paga), conforme demonstrado na imagem a seguir.

j £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos prestados Declaragdo movimento aberto | identiicacao do D ~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccM 99998 TipodeISS  Movimento 5""4 Declaragdo movimento Fechado e ISS ndo pago |
Contribuinte  555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

| Declaragdo movimento fechado e ISS Pago |

B8 Lista
n ® | @ n c - | I 2 Pigite uma palavra-chave
= | a = 03/06/2019 0672019 ormal 4.100.00 164,00 2
= =] a8 14/05/2019 0572019 Complementar 1.600.00 79.00 9 1456165
=E | @ | &= 02/0572019 052019 Normal 6.832,00 272,96 8 1455079
= @m 8 11/04/2019 0472019 Complemen 1.524,00 56,72 20 14558204
= @ & = 01/04/2019 042019 Normal 1.100,00 44,00 2 14524664
= m a8 = 31/03/2019 0372019 Complegfientar 10,00 0.40 1 1452307
= [+ ] 31/03/2019 0372019 Comgdlementar 0.00 0,00 1
= = — = 11/03/2019 0372019 Normal 20.200,00 8.00 3 1452467
= ] 19/10/2018 0372019 Normal 3.061.40 0,00 10
= <] = 31/03/2019 0272019 Complementar 0,00 0,00 1
__ m = 04/02/2019 0272019 Normal 17.754 605.00 66920375 27 1454361
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Também na visualiza¢do da lista, é possivel visualizar informagdes através dos icones em cada linha

conforme indicado na imagem a seguir:
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[=] & Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prq Listar Notas Fiscais pertencentes a declaragao
abrindo mais uma listano sistema

O -
— Fechar movimento
555.555.555.55

Imprimir Guia de ISS em caso de declaragdo com movimento
fechado

Inicio | Identificacio do D + Voliar

Identificacdo do contribui

mento Simples Nacional NAO

B Lista

Q  Referéncia -

= = FETTIT RaFis R P
E | = Listar Notas Fiscais pertencentes a dedaragao através 1.600,00 79.00 9 14561655
= = de um relatorio para impressdo 6.832.00 27296 8 14550796
= = TIIUATZUTY TH2ZUTY T 1.524.00 56.72 20 14558204
= -] = 01/04/2018 0472019 Normal 1.100,00 44,00 2 14524668
. m = = 31/03/201 " ~ 10,00 0.40 1 14523079
= Enviar Mensagem sobre a declaragdo

= m = p 0.00 0.00 1

= = o= relacionada 20.200,00 8,00 3 14524670
= 5] = 3.061.40 0,00 10

= m Comprovante de entrega da declaragdo 0.00 0.00 1

= m — 022019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 14543612

3.2.1.1 Listar Notas Fiscais -Lista

Ao clicar no icone “Listar Notas Fiscais” conforme indicado no item anterior, o sistema apresenta uma
lista com as Notas Fiscais da competéncia em que o icone estava relacionado, conforme demonstrado na

imagem a seguir:

| # Contribuinte OnLine

Selec¢do do Contribuinte Selec¢do do Sistema

Declaragao de servigg

Identificacdo do contrib) & Contribuinte OnLine

CCM Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Contribuinte  |tans de Servigos Prestados Inicio / Ident o do D Declaracio de serv ~— Voltar
B8 Lista Identificaco do contribuinte
n ® @& n Cem 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO Tipo Declaragio  Complementar
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 0612019
0 a
n@,an~a TR QR <

= @ 8 1671 Cancelada 2493914147 ANDRIELLI FABRINI RODRIGUES CARDOSO COSTA ~ 24/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 3000
= m 8 Q 1670 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 2110612019 1 4.01 Medicina e biomedicina 200,00
= m =& Q 1669 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 1910672019 1 401 Medicina e biomedicina 21,00
— : Q 1668 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 401 Medicina e biomedicina 29,00
ot U () Q 1667 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 1910612019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00
= m 8 Q 1666  Normal 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00
= m Q 1665 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 401 Medicina e biomedicina 29,00
Q 1664 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 19/0672019 1 4.01 Medicina e biomedicina 30,00
Q 1663 Cancelada 38180832821 PAULA RAQUEL 19/06/2019 1 4,01 Medicina e biomedicina 20,00
Q 1662  Normal 38180832821 PAULA RAQUEL 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 80,00

»

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o sistema abrird em forma de lista as notas fiscais

referentes a competéncia do icone.
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ntn'buinte OnLine

Itens de Servigos Prestados Inicio / Identificaciio do D Declaragdo de serv. ~ \oltar

Identificacdo do contribuinte

Simples Nacional NAO Tipo Declaracdo Normal

Cem 99999
Consultar Nota na outra parte | Referdncia 022019

Contribuinte

Comprovante Prestador ’

Digite uma palavra-chave

RODRIGUES 26/0222018 1.01 Andlise a desenvolvimento de sistemas 595,00

Be ®

SituacBo NI Carta de Corre;ao

5633898 IEL OLIVEIR

Q 09.323.169/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICALTDA  25/02/2019 1 1.06 Assessoria e consultoria em informatica 119,00
a Normal 09.323.165/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICALTDA | 25/02/2019 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas 119,00
Q # 900559 Normal 051.286.218-47 ANDRE LUIZ GONCALVES MARTINS 25/02/2019 1 40.01 Obras de arte sob encomenda 595,00

Ao clicar no icone para consultar a Nota na outra parte, é possivel visualizar se o tomador fez a
declaragdo da Nota, ou se o tomador ndo possui cadastro na Prefeitura, conforme exemplos da imagem a

seguir.

.= | % Contribuinte OnLine

ontribuinte OnLine ¥ Seleg3o do Contribuinte  Selec3o do Sistema

- - = — —_— Identificacao da Empresa Tomadora de Servico Identificacio do D . | Dedlaracio de serv ftens de Servigos ~ Voltar
Selegdo do Contruinte | Selegdo do Sistema
> 8 Ediclo
Identificagdo da Empresa Tomadora de Servigo
Nome
B Edigdo
CNPJ/ICPF
Nome
Dt Emissdo
CNPJICPF NF
Ot Emissdo Vir Servigos
NF Vi Imposto
Vir Servicos Aliquota
Vir imposto Dt Calulo
Aliquota Dt Vencimento
Dt Caiculo Dt Baixa
Dt Vencimento Imp Retido
Dt Baba Mensagem Tomador ndlo localizado no cadastro do municipio.
Imp. Retido
Mensagem Nota ndio declarada 900561 - CPF - 09.323.169/0001-57
Cancelar

Ao retornar a lista de Notas fiscais, é possivel visualizar o comprovante do prestador, clicando no icone
indicado, abrindo janela que permite salvar ou imprimir o comprovante do prestador conforme exemplo a

seguir:
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Selegdo do Contribuinte

VNSKYTXXXYS.pdf

Itens de Servigos Pres

Identificagdo do contribui
PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Cem

SECRETARIA DA RECEITA

Contribuinte

/ 11600-000 - Rua SANTA RITA DE CASSIA1 centro CUBATAO SP

Prestador de Servigo

Com 99999995
Raziio Social EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555.555555-55

RUA DOM PEDRO I, 10
CENTRO

CUBATAO

sP

Dados do Tomador e Nota Fiscal
MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA
09.323.169/0001-57
2500212019
NF 900560
Valor Servigo 119.00
187

WHHE

‘M- o

3.2.1.2 Relagcdo de Notas Fiscais da Competéncia

Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela apresentando as

Notas Fiscais relacionadas, podendo o usuario salvar PDF ou fazer impressao da Lista de Notas:

[ FGPBADORESNCOVHAYPIM.pdf - Google Chrome - O X
ibuir @ Inseguro | appsiltecnologia.com.br:8082/siltbd00/resultados/FGPBADORESNCOVHAYPIM.pdf

Selecio do Contribuinte | FGPBQDQRESNCOVHAYPIMpdf

Declarago de servigos

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, sin - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
SECRETARIA DA RECEITA
Nome da Secao
Cadastro - Origem dos Débitos

Identificacdo do contribuintg

ccM
Contribuinte

Cem 99999995
Razo Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJ/CPF 555.555.555-55

RUA DOM PEDRO I, 10
CENTRO
CUBATAD
sP

[N T T T TR

Data Lancamento | 2510272019

Situagao  Valor Total Basa
CNPJ/CPF  Contribuinte CFPS E INF NF NF Deducoes c % Imposto Retido
DSLMAZIST  ANDAE LUIZ GONCALVES 1 001 25002016 900559 Mommal 5500 0m 59500 200 1180 NAD

I Won

3.2.1.3 Fechar Movimento e impressdo de Guia de ISS
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Ao finalizar a emissdo de notas e os procedimentos de declaracdo, é necessario que o contribuinte
“Feche o Movimento” da competéncia, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela Prefeitura quanto as
obrigacdes e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar no icone indicado na imagem a

seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.

Declaragdo de servigos prestados Contribuintes auto... / Inicio | Identificagdo do D ~ \Valtar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

2 Lista T
n = o = I 2 Digite uma palavra-chave Q Referéncia ~
=] T L S Y T T

= 25/02/2019 022019 Normal 714,00 1428 4

= = 29/04/2019 01/2019 Normal 0.00 0.00

= | 111122018 12/2018 Normal 0,00 0,00

= M@ = i/ 112018 Complementar 0.00 0,00 1

= | = & 26/112018 112018 Normai 11.000,00 394,10 9

= =2 &8 = 0211072018 1072018 Normal 26.332,00 1.092.68 25 34874196
= 2 a8 = 20/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 24,00 1 34874147
= = 20/09/2018 0972018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= @B & | = 29/09/2018 09/2018 Complementar 150,00 3.00 1 34874146
= B &8 =& 29/09/2018 09/2018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 28/09/2018 0o/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874143
= B &8 = 12/09/2018 0972018 Normal 12.250,00 118.85 n 34874135

Ao clicar no icone, é necessario confirmar o a agdo de fechar o movimento da competéncia, clicando
em “ok” na janela de confirmagdo. Apds confirmar o icone de movimento aberto (cadeado vermelho) se

transforma em icone de impressdo conforme exemplo da imagem a seguir:
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> app:siltecnologia.com.br:8082 diz
te OnLine

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

v Giowtler

Declaragdo de servigos prestados auto... | Inicio / Identificagio do D.

Selecdo do Sistema

Selecdo do Contribuinte

Identificacdo do contribuinte

CCM 99999995 =] Contribuinte OnLine
Contribuinte ~ 555.555.555.55 - EMPRES - -

Selecio do Sistema

Selegio do Contribuinte
£ LUsta

Contribuintes auto.

Declarag&o de servicos prestados

Identificacdo do contribuinte

coM 99999995 TpodelSS  Movimento Simples Nacional  NAO

= 25/021201¢ Contribuinte  555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
= 29/047201¢ = =
& Usta
2 a4 = 111222018
- - | e afllz & [ uma palavra-chave
= s = 28112018 ‘ SR Sy [ Do %o | Eiad cakcaal]
o = 02020t o 250272019 022019 Nomal 714,00
= = 290412019 012019 Normal 0,00
8 = zoocas = a = 11122018 122018 Nomal 0,00
[ ] = 20/09/201¢ ] = 25022019 112018 Complementar 0,00
= &8 = 29/09/201¢ = & = 26m20s 12018 Normal 11.000,00
= = & = 20/09/201¢ = 8 = 021102018 102018 Normal 2633200
= 8 = 201092018 002018 Complementar 120000
- - oLl = = 201002018 092018 Complementar 0,00
®= 6 = 12000201 = 8 = 20082018 w2018 Complementar 150,00
e = 3 = 20092018 002018 Comglementar 30000
= = 20002018 092018 Complementar 0,00
m 5 = 121092018 0972018 Normal 1225000

+~ \Voltar

— Voltar

Inicio / Ident#icag30 60 D,

Totallmposto | NFs | iaParcela
1428 4 34674222
0,00
0.00
000 1
10410 °
109268 > 34874196
2400 1 34874147
000 1 34874152
3,00 1 34874145
9,00 1 34e74182
0.00 1 374143
18,85 n 34874135
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Vale ressaltar que apds fechar o movimento, o contribuinte ndo pode mais fazer modificacdes nas
informagdes (p.ex: Cancelamento e substituicdo de Nota Fiscal), devendo o contribuinte, caso necessario,
entrar em contato com a prefeitura solicitando abertura do movimento.

Apds fechamento, ao clicar no icone de impressao, é possivel imprimir a Guia de ISS para pagamento

conforme indicado na imagem a seguir:

Contrib o O = [# JLPWNWBPNBFIRHQNCSIX.pdf - Google Chrome - (] X
= @ Inseguro | appssiltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/JLPWNWBPN... &
elecao do ontrib e elecao do istema -
Declaragdo de servigos prestados
Identificacdo do contribuinte
CCM 99999995 Tipo de ISS
Contribuinte  555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE
£ LUsta ”
® @A s & —
- 20 =] —
0
R o= C e
1 = . = = = =
= @ 8 = 1
= @® = 11
= = & = 2611122018 1
= ®2 0 = 021012018 1
= =2 o = 200912018 0¢
= @ = 2010912018 o
= ® 0 = 20/0912018 0
= =@ & = 2010912018 o
= ® = 2810912018 0
= ®m 8 = 12/09/2018 o€
v
09/2018 Normal 12.250,00 118,85

Em caso de emissdo de guia para movimentos em que o prazo para pagamento do ISS ja tenha
ultrapassado a data definida em legislagdo municipal, ao clicar no icone de impressao o sistema emitira guia

atualizada, considerando juros, multa e corre¢ao conforme aplicavel.

3.2.14 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar mensagem sobre a declaracdo
correspondente para a equipe de Suporte da Prefeitura.

A mensagem enviada ira conter os dados da declaragdo e contribuinte, facilitando o atendimento de
solicitacBes pelo suporte da Prefeitura, como por exemplo, em caso de solicitacdo de abertura de movimento,

justificando a necessidade de forma adequada.
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.z: Prefeitura de Aruja ::.

Enviar mensagem ~— Fechar

Assunto [Empresa Prastadora de Servigos referéncia 04/2019

Informacdes da

¢ Empresa Prestadora de Servicos
declaragiio y

555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Data Langamento: 11/04/2019 Referencia: 04/2019 Tipo
Declaracdo. Complementar

Mensagem

Salvar Cancelar

Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte da Prefeitura. Respostas

para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de mensagens ja apresentado nesse Manual.

3.2.1.5 Comprovante de Entrega

Ao clicar noicone indicado na imagem a seguir, o sistema apresenta o Recibo de Entrega de Declaragado

Eletrénica de Prestador de Servigos, que pode ser salvo em PDF e/ou impresso, conforme indicado na imagem
a seguir
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ontribuinte OnLine

LVCUVBGOCFPECCKEDSQ pdf - Google Chrome = o X

® Inseguro | app.siltecnologia.com.b siltb400/resultados/LVCIJVBGOCFPECCKEDSQ.pdf

Selecdo do Contribuinte Selegdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados

Identificacdo do contribuinte PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

SECRETARIA DA RECEITA
ccM 99999995 Tipo de |

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA

11800.000 - Rum SANTA RITA DE CASSIAY cento CUBATAO 8P

Recibo de Entrega da Declarag#io Eletronica
Prestador de Servigos

(] || | _—

= 8 E’T;RESA DECLARANTE TESTE
2 & = 20/04/2019
= a = omprovante de Entrega i
= = 25/02/2019
= ] = 26/1172018
=2 = = 02/1022018
2 & = 29/0972018
= = 29/092018

= = 8 = 29/0972018

= = 8 = 29/092018

= = = 28/09/2018

= = 8 = 12/09/2018

|

Declaragho Efetuada via Intemet
Data da Entrege: 02/07/2019
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3.2.2 Livro Servicos Prestados

Para emissdo de Livro de Servigos Prestados, basta selecionar a linha da competéncia a que se refere o

livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

(=

] £ Contribuinte OnLine

Seleco do Contribuinte Sele¢do do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio | Identificag3o do D, — Voltar
Identificag8c do contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARAlTESTE

B Lista

n ® B n o] = | - Digite uma palavra-chave
(m || | | ||| Otlseceneno | (eempmssesseem | BaseCaiculo | Towlimposto | __NFs | idParcola
= m ] =

= 01/07/201% 0772619 Normal 120,00 360 1

= =] = = 18/06/2019 06/2019 Complementar 199,00 597 23 14572233
= = =} 17/06/2019 06/2019 Cemplementar 120.00 6,00 1 14565995
= = & = 03/06/2019 062019 Normal 4600,00 184,60 7 14565994
= = = = 14/05/2019 052019 Complementar 1.600,00 79,00 9 145616685
= = & = 02/05/2019 05/2019 Normal 6.832.00 272,96 8 14550796
= m = 02/0772019 04/2019 Complementar 0,00 0.00 1

= m =) = 11/04/2019 042019 Complemantar 1.524.00 56,72 20 14558204
= = =] = 01/04/201% 0472019 Nommal 1.100,00 44,00 2 14524668
= m 8 31/03/2019 0372019 Complementar 10,00 0,40 1 14523079
= = = 31/03/2019 032019 Complementar 0,00 0.00 1

Ap0s clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte informe o exercicio, meses,
nuimero de ordem e préxima pagina. Ao confirmar as informagdes, uma janela se abre com o livro podendo o

contribuinte salvar e/ou imprimir.
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[ MFMAGIKUNTZZRCZTIGHU.pcf - Google Chrome

e it -

Selecao do Contribuinte

Declaragéo de servi

& )p15le] @ Inseguro | appsiltecnologia.com.brd0s

2/5iltb400/re

itados/MFMAGJK ZZRCZTIGHU.pdf

Identificagdo do contrib)

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

ccM
Contribuinte
Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
= Lista ) 4 Endereco:  RUA DOM PEDRO Il, 10
Inscrigéo Municipal: 99999995

4

@

REGISTRO DE NOTAS-FISCAIS DE SERVIGOS PRESTADOS A TERCEIROS

CNPJICPF: 556.566.565-56

Referéncia: ~ 02/2019

F"" Fiscal de Servigos. lﬁ Devida no Municipio

ISS Devido em Outro Municipio |

[Sere Sinack PIICPF do falor iotal da ga - Valor dos de caicuio [Alq 510 [Valor total da
- INF umentt  |(N/C) ‘omador de Servigos Fiscal (A) eriss whomprelados B)  ka) menos (B)  [(%) [Retido jrota fiscal s At
25022000 7 [e) Normal 051.288 21847 0.00 505,00 2.00 11,90 1 4001
25002019 7 GO0S00  Mommsl 09323 163000157 118,00 000 1900 300 357 1 101
25022019 7 90056 Normal 09.323 1624000157 11900 0.00 119,00 2.00 238 1 1.06
20022010 7 200562 Cancelada 12509685208 1785 1 101
L Towidolibe | L] 000 L] "] kL L] )

@ @

1]

W TR mem I\Il
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3.2.3 Importar Dados

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdo de Notas Fiscais, é possivel realizar a
importacdo das informacgdes da declaracdo. Para isso basta clicar no icone conforme indicado na imagem e

seguir:

=% Contribuinte OnLine = e - e

— A

Selecdo do Contribuinte | Selecdo do Sistema

Declaracéo de servigos prestados Conlribuintes auto... | Inicio / Identificagao do D. + Voltar
Identificag3o do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

= Lsta

2K - BN . o i

1 T Y O T, o o v recusara RSe[|
=E B & = 25/02/2019 0272 E_'scoln_erﬁgﬁeii: Nenhum . onado bonﬁlmir_} 4,00 1428 4 34874222
= B & = 20/042019 01/ ) 0,00
= B & = 11/12/2018 Norma 00 0,00
= = = 25/0212019 Complementar 0,00 0,00
= = & = 28112018 Norma 11.000,00 304,10 9
= = a 02/10/2018 1012018 Narmal 26.332.00 1.092,58 25 34874196
= ] - = 29/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 2400 1 34874147
= = = 20/09/2018 092018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= B 8 = 20/09/2018 0972018 Complementar 150,00 3,00 1 34874146
= B 8 = 20/00/2018 0912018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 28/0072018 0972018 Complementar 0,00 0.00 1 34874143
= =] = = 12092018 0972018 Normal 12.250,00 118,85 71 34874135

E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a layout especifico, devendo

o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de importagao atualizado sempre que necessario.

3.3 Servicos Tomados

A declaragdo de servicos tomados deve ser feita conforme estabelecido em legislacdo Municipal,
principalmente nos casos de retenc¢do do ISS pelo tomador (levando em consideragdo a legislagdo aplicavel)
para gerar a Guia de ISS para pagamento.

Para realizar a declaracdo de servicos tomados, basta clicar no icone Servigcos tomados conforme

indicado na imagem a seguir:
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Declaragdo Fiscal Eletronica Contribuintes auto... / Inicia | +— Voitar
Identificacdio do contribuinte

Cem 99999985 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Existem 1 mensagens novas. Para acessa-las clique aqui.

a'ts

dff Servigos Tomadas = b
Servigos Servigos Gerenciar
Prestados Tomados Autorizagbes Utilizar Crédites

Copynight Sil Tecnc

3.3.1 Lista Declaracdo de Servicos Tomados

Ao entrar no modulo de Declaracdo Fiscal — Servigos Tomados, o sistema apresenta, se aplicavel,
mensagens de alerta sobre declaragdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto, conforme exemplo

da imagem a seguir:

.:: Desenvolvimento SILTB400 ::.
Alerta de Mensagens

Existem 26 declaracBes em aberto
Existem 6 declarages sem pagamento.

Efelue o recolhimento e evite cobranca judicial

Fechar

Ao clicar no icone, o sistema apresenta a lista de competéncias para declaracdo de servigos tomados,
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conforme imagem a seguir:
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Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificacdo do D «— Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nac|
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Competéncia Movimento Aberto |

n ® & n Z & I 2 Foestdes Disponiveis | Vﬁxé:;e uma pat;;
[m| | | | | |patatangamento |Referéncia | Tipo Declarao Comprovante Movimento Fechado e Guia Paga |

= 13/0472019 0172019 Normal

= 07/03/2019 02/2019 Normal 0,00 0,00 0 =
) 18/09/2012 082012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
- 1171272018 122018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
= 14/1072018 10,2018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
26/09/2018 02/2018 Complementar 0,00 0,00 1 0
- 10/0872018 0772018 Normal 100,00 2,00 1 =
- 27/047201 0372018 N ! 0,0 2 2 2
it L = . °‘ Competéncia fechada Guia em aberto
- 19/02/2018 022018 Normal
- 16/012018 01/2018 Normal 0,00 0,00 1 =
) 06/112017 04/2016 Normal 0,00 0,00 1 =
23/102017 0172013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037

Para incluir nova competéncia para declaracdo, basta clicar no icone “+” e preencher as informacdes

solicitadas como competéncia, exercicio e tipo de declaragao.

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... | Inicio | Identificagio do D — Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B Lista [ Edicdo H Hist

+ Acdo INCLUIR

Mes Referencia Janeiro v Ano Referencia 2019 ¥
Tipo declaracao | Normal v ‘ Data Langamento 02/07/2019
Construcdo Civil Complementar

Informativo |

W Cancelar Retificadora

Copyright Sil Tecnologia s&mc&u

Ap0s incluir as informagdes para inclusdo da competéncia, clicar em “Salvar”.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898 38



SMARAPDS\I

Manual de Operagao — ISS WEB

Contribuinte OnLine

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragdo de servigos tomados Conlribuintes auto... / Inicio / Identificagao do D. — Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 9
Contribuinte

8 Lista 5 Ed t |

Relatdrio Lista das Notas Fiscais da competéncia

S e m Digite uma pafav
y| Imprimir Guia de ISS para competéncia apos fechar Pm-
0 i} =

movimento
02/2019 Normal 0,00 0,00

=’ 8/0972012 0872012 Retificadora 10,00 030 =
= 11122018 122018 MNormal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
= 1411012018 - < 0,00 40,00 2 = 195100
== ss00m012 | FEChar movimento da competéncia |, ot 3 = 5
= & 072018 Normal 100,00 200 1 =
- 032018 Normal 0.00 0,00 =
- 0272018 Normal 700,00 14,00 2 =
= & 16/01/2018 012018 Normal 0.00 0,00 =
= [ 08/1172017 042018 Normal 0,00 0,00 =
= @ 2311022017 012013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037
[

Quando o prestador do servico tenha emitido Nota Fiscal pelo sistema da Prefeitura, o sistema apresenta
“SugestGes disponiveis”, conforme indicado na imagem a seguir. Ao clicar no botdo indicado, caso haja Notas
Fiscais que tenham sido emitidas para o contribuinte logado, o sistema fara a sugestdo para declara¢do, ndo

sendo necessario a digitacdo de todos os dados.

Cpntribuinte OnLine

Selegado do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servicos tomados Contribuintes auto.. / Inicio / Identificagio do D +— Voitar
Identificagdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAQ
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

IGIERGEREIEN O  Referéncia -
Tomness | s S oom oo
0,00 0 =

13/0472019 01/2019 Normal 0,00

07/032019 022019 Nomal 0,00 0,00 0 =

18/09/2012 08/2012 Retificadora 10,00 030 1 =

11122018 1272018 Momal 10.000.000,00 200.000,00 1 =

141072018 10/2018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1185100
26/09/2018 02/2018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
10/08/2018 072018 Normal 100,00 2,00 1 =

27/0472018 032018 Marmal 0.00 000 1 =

19/02/2018 0212018 Normal 700,00 14,00 2 =

16/01/2018 012018 Normal 000 0.00 1 =

0612017 04/2016 MNormal 0,00 0,00 1 =

23102017 0172013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 191037

’t an
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3.3.1.1 Lista Notas Fiscais Declaragéo de Servicos Tomados

Ontribuinte OnLine

Selegao do Contribuinte Sete(;éo do Sistema

Declaragdo de servigos tomados

Identificacdo do contribuinte

ontribuinte OnLine
ccm 99999995 = 3 e e~ e T & =
Contribuinte  555.555.555.5; Seleg3o do Contribuinte | Selecdo do Sistema
= — Itens de Servios Tomados inicio — Vol
B Lista
Identificacdo do contribuinte
Se - B .
cCM 99999995 TpodeSS  Movimento Simples Nacional  NAO Tipo Declaraglo  Normal
n---..m Contrbunte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE ek oin0i0
= = a 03/07/2019 =
2 usta
& 1310422019
e, ey - o (o o
T B o e e TSN T
> e Q 4 587 Noma 00957841876 Teste 042019 1 7.10 Limpeza, manutencdo e conservagdo de. 487000
s 2 Q@ # 47 Nomal 35210485862 TESTE TESTE 20042019 1 201 Servicos de pesauisas e desenvolvmen 214000
8 147102018 @ # 124587 Nomal 35210485862 Teste 10042018 1 106 Assessona e consultoria em informatica 250000
26/09/2018
& 10/0872018
& 27/0472018
- 19/02,2018
& 16/01/2018
& 06/1112017
i »
« II » 10

Ao clicar no icone para abrir lista de notas fiscais da competéncia, basta clicar no icone indicado
conforme imagem a seguir, e o sistema apresentara nova lista das notas fiscais declaradas para a competéncia
selecionada na tela anterior.

Para adicionar uma nova Nota Fiscal para a declaragao de servicos tomados, basta clicar em “+” e
preencher as informa¢Ges da Nota Fiscal, preenchendo corretamente. Vale ressaltar a importancia de

adequacdo quanto a retencdo e aliquotas informadas na nota pelo prestador.
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ontribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte ~ Sele¢do do Sistema

Itens de Servigos Tomados Inicio

Identificagdo do D Declaragdo de serv. +~ Voitar

Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaragdo Normal

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 012019

# Acdo: ALTERAR | Nome: TESTE TESTE
Situagdo NF | Normal v
Local do Servico 1- SERVICO PRESTADO NO MUNICIPIO
Atividade | 201  Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza Q

NF Série 1 - (NFS-C-JOGOS SOLTOS) NF Serv. - (Série C)

NimeroNF | 4578 DataEmissio | 24042019 | &
Dados do Prestador
RN (—| Q PessoaJuridica @ Pessoa Fisica Outros
Nome | TESTE TESTE
Cidade SANTOS Estado SP Enquadramento SINAC/SIME! Néo v

Descricdo

Valor Dedugdes Descricdo

% Imposto Valor Imposto 4280

m Cancelar
- St
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A informacdo pelo tomador sobre a retencdo “Sim ou N3o” ocasionard na geracdo de guia para
pagamento conforme aplicavel, sendo o correto preenchimento quanto a retencdo do imposto devido, de
responsabilidade do tomador que esta fazendo a declaragao.

Na lista de Notas fiscais, quando o movimento estiver aberto, é possivel editar informacGes

posteriormente ao clicar no icone de edi¢do indicado na imagem a seguir:

Inicio | Identificacdo do D. Dediaracdo de serv = Voltar

Simples Nacional NAO Tipo Declaracio Normal
Referéncia 01/2019

[CPpS [Amvioade | WloulNF [ WD)

5787 Normal 17/0472019 1 7.10 Limpeza, manutencao e conservagdo de 4.870,00

lormal 0 ervicos de pesquisas e desenvolvimen ;|
Q # 4578 N i 2470472019 1 2.01 Servicos de i i ol 2.140,00
Q 4 124587  Normal 10/04/2018 1 1.06 Assessona e consultoria em informatica 2500,00

 Excluir Nota

Para imprimir ou exportar a lista de notas fiscais, com as informac¢Ges que aparecem na lista de Notas

Fiscais de servicos tomados, basta clicar no icone imprimir lista e fazer a selecdo de campos e ordenacdo

.z Desenvolvimento SILTB400 ::.

Impressa@o Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatrio:

CFPS

Vir Deducdes T Nome
EnquadradoSN (=AY Data Emissdo
> Atividade
Vir Total NF

o
(5 COWTYXECAKMPRELIXXOG pof - Google Chrome

@ Inseguro | appsiltecnologia.com brB082/siltbA00)resultadir

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
DE CASSIA1, wn - CEP.

B Retrato

Notas fiscals do servicos tomados.
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conforme indicado a seguir
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Ainda na lista de Notas fiscais, é possivel consultar a Nota Fiscal na outra parte, de forma a visualizar se o

prestador, caso aplicavel conforme legislacdo, tenha feito a declaracdo da mesma.

Contribuinte OnLine

e i < —te

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Itens de Servigos Tomados Inicio / Identificagio do D... / Declaragdo de serv. ~— Voltar
Identificacdo do contribuinte

CcCMm 99999995
Contribuinte 555.555.555-55 - EMH

Selegdo do Contribuinte | Selegdo do Sistema

da emp! p do servico {dentiicacdo do D... | DeciaracBo de serv... | Notas fiscais de s ~ Voltar

@ Edicdo
B0 &

CNPJ CPF
Dt Emissdo

NF
Vir Servicos

Vir imposto

Alquota
Dt Calculo

Dt Vencimento
Dt Baia

imp. Retido

Mensagem  Nota Fiscal ndio declarada pelo prestador

Também na lista de Notas Fiscais é possivel emitir o comprovante de retencdo da nota

declarada, clicando no icone da nota correspondente, conforme indicado na imagem a seguir:

@ Inseguro | appsiltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/SIONXMVPRXQYURNRNML pdf

Itens de Servicos Tomados
Identificacdo do contribuinte

CcCcMm 99999995
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

—

Normal N 90000008
Fazio Socel EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555555 55555
IE/RG
Endérecs 11538060 - RUA DAS AZALEIAS, 777
=
Cidade CUBATAO
Estado P

Comprovante de Reten¢do

Tomador de Servigo

4578 Normal
124587  Normal
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3.3.1.2 Relagdo de Notas Fiscais Servigos Tomados

Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela apresentando as
Notas Fiscais de Servigos tomados relacionadas, podendo o usuario salvar PDF ou fazer impressao da Lista de

Notas:

= D Inseguro | app.siltecnol
Dike it DglE]CVLIEOCLOVRMZ!(XCJPDW.F:IFGmﬂhchmmz ] = %

@ Inseguro | appsiltecnologia.com.brt

Declaragdo de servigos to PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
’ SECRETARIA DA RECEITA
Nome da Secao

Cadastro - Origem dos Débitos.

Identificagio do contribuinte

cCcM

Contribuinte

Cem 99999995
/Razso Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555555 555-55

EIRG
Endsieg 11010-080 - RUA DOM PEDRO i
Saio CENTRO

= m Cidade CUBATAO
= . Esiado SP
= = Atvidade
o g D Eletronica de Servigos Tomador
B g Data Langamenta | 13042013 Relerdngia 0172019
el ol L i oo Cotite  omn S O e | ekl VT | Ouigtes BmeCie % | e Rt S¥
= = L 352 104 BI6E2 Toate 1 1,08 10042015 124587 Norrmal 250000 a0 25006 200 000 SN NAD
] sty T ' 710 moazsne P smp ox  4smm 2w W WO su
- e 352 104 85887 TESTE TESTE 1 201 20002018 578Normi 218000 a0 214006 200 Q2K sM NAO
M TOTAL|  sswom om0 95000 w2
= = & NO MUNICIFIO
= = - TOTAL Bass Calculo Retida: 464000
s Tals TOTAL 158 Resex 2

3.3.1.3 Fechar Movimento

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o contribuinte indica o fechamento do movimento
para a competéncia correspondente, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela Prefeitura quanto as
obrigacGes e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar no icone indicado na imagem a

seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.
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= CQntribuinte OnLine

!

Selecdo do Contribuinte Seleco do Sistema

Declaragao de servigos tomados

Identificacdio do contribuinte

ccM 09800095 TpodelSS  Movimento Simples Nacionai  NAO
Conlribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
E Lista
u ® z  &a- B 3+ & 0Sugestdes Disponiveis SCINTUEREEWE Q. Referéncia ~

Contribuinies auto.

Inicio

Ider

I T e e T T

— Voitar

0310772018 07018 Normal 1.250,00 25,00 1
= 131042019 0172019 Normal 4.640.00 §2.80 3 =
= 720 022019 Normal 0.00 0.00 o =
= - 08:2012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
& 11122018 1212018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 =

= & 14102018 102018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100

= 26092018 0272018 Compiementar 0,00 0,00 % = 0
= « 10/08/2018 0772018 Normal 100,00 2,00 1 =
= & 0372018 0,00 0,00 1 =
= - 02/2018 Normal 700,00 14,00 2 =
= @ a 165/01/2018 0172018 Normal 0,00 0,00 1 =
= = a 08112017 0472016 Normal 0.00 0.00 =

« Il > A 12 » 12 nnrn Tatal da mnictrne 14
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Ao clicar no icone, é necessario confirmar o a a¢cdo de fechar o movimento da
competéncia, clicando em “ok” na janela de confirmacdo. Apds confirmar o icone de
movimento aberto (cadeado vermelho) se transforma em icone de impressdo

conforme exemplo da imagem a seguir:

C @ Inseguro | appsiltecnologia.com.br:8082/siltb400/serviet/controle

app.siltecnologia.com.br:8082 diz

_ ¥ Contribuinte OnLine

Selecdo do cannmm(e Selecdo do Sistema

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

Declaragao de servigos tomados auto.../ Inicio | Identficagio doD.. | e Voitar

Identificac3o do contribuinte

CCM 99999995 TipodelSS  Movimento Simples Nacional  NAO
Contriouine  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
= LUsta @ ¥ Contribuinte OnLine S e E 7 - |
n ® @ n 2.8 Selec3o do Conbuinte. | Selegho oo Sitema
CININNEIETS Deciaragso de servigos tomados Conttaires .. | tica | entcachodoD... | Vot
= 030772019
: _‘ S e —
= m 071032019 cow 99999995 Toodeiss  Movimento Smpes Naconst NAO
= = a 12002012 Contrbuinte  555.555.595.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
= ma 1122018
= a2 i n B u = B4 [ & | voswesses Dsponves e uma paa
= e 2710472018 hisnliadod e 2n%0 '
012019 Normai 484000 9280 3 = 1195101
- L) 190212018 Normat 0.00 000 ] =
- & 161012018 - 12 Retficatora 030 =
= - 06/1172017 - 1122018 12 Norma 00 000 O =
— w - 14/102018 102018 Noma! 40,00 2 = 1195100
25092018 o018 Compementar w1 = o
e 1 2 oma 200 =
A Nomal om0 =
. Hoema 1400 =
s o 00 =
s o 00 =

3.3.1.4 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar
mensagem sobre a declaracdo correspondente para a equipe de Suporte da
Prefeitura.

A mensagem enviada ird conter os dados da declaragdo e contribuinte,
facilitando o atendimento de solicitacbes pelo suporte da Prefeitura, como por
exemplo, em caso de solicitagdo de abertura de movimento, justificando a

necessidade de forma adequada.
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.z: Desenvolvimento SILTB400 ::.

Enviar mensagem +~ Fechar

Assunto | [Empresa Tomadora de Servigos referéncia 01/2019

Informagdes da

¢ Empresa Tomadora de Servicos
declaragae ¥

555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Data Lancamento: 13/04/2019 Referencia
01/2019 Tipo Declaragio: Normal

#
Mensagem

[soner TS
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Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte
da Prefeitura. Respostas para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de

mensagens ja apresentado nesse Manual.

3.3.2 Livro Servicos Tomados

Para emissdao de Livro de Servicos Tomados, basta selecionar a linha da

competéncia a que se refere o livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

ontribuinte OnLine

) = = — e —

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados Contribuintes auto... | inicla / Ident ntificacdo do D. +~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de | Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA] TESTE

8 Lista E ¢

n ® | 3 n Z & B |+ & 0Sugestdes Disponiveis Digite uma paiav e SEIETC =

O O O T e T T T T S T
= = 03/07/2019 0772019 Normal 1.250,00 25,00
= = a 13042019 0172018 Nomal 4.640,00 9280 3 = 1195101
= = a 071032019 0212012 Noma 0,00 0.00 0 =
= = a 0 Retificadora 0 030
= = - 8 12/2018 Normal 200.000,00 =
= =8 14/10/2018 102018 Normal 40,00 2 = 1195100
= = 26/09/2018 0272018 Compiementar 0,00 0,00 1 = 0
= = a 0712018 Norma 160,00 2,00 =
= = 8 032013 Normal 0,00 0,00 =
= m a AR Narmai 700 A0 14 pn -

Apds clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte
informe o exercicio, meses, nimero de ordem e préxima pagina. Ao confirmar as
informagdes, uma janela se abre com o livro podendo o contribuinte salvar e/ou

imprimir.
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OZFNERCNLFLIQXUKFRK.pdf - Google Chrome
@ Inseguro | appsiltecnologia.com.br8082/siltb400/resultados/OZFNERCNLFLIQXIIKFRK. pdf

.2z Desenvolvimento SIL

Parametros PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Rua SANTA RITA DE CASSIA1. s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 33626363

Enderego: RUA DOM PEDRO Il, 10

Inscrico Municipal: 99999995 CNPJICPF: 566.556.555-65
DE ou DE

[Nota Fiscal de Servicos iSS Devido no Municipio

JCPF 80 or o 55 Codugtms iegas - Valor do Ge oo o
ncan rentador g servos 08 (A) | materiars subempretasos (8) (A) menos (8) o0

[rpoess

10002019 1 124887 35210485862 250000 000 250000 200
irowzom 1 £l oasTaATETE 487000
20002010 1 s 352 104 25862 214000 000 214000 200

I T S— — L) L)

3.3 Importar Dados

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdao de Notas Fiscais,
é possivel realizar a importagdo das informacgdes da declaragdo. Para isso basta clicar

no icone conforme indicado na imagem e seguir:

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... /| Inicio / Identificalio do D. — Voitar

Identificagdo do contribuinte

CCMm 99999995 Tipo de 1SS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

® A B < (=23 @ﬁ + 0 Sugestdes Disponiveis Digite uma palav

(] | | [ [ [Dsimcemento | Rekeriocs VPR recuARts] | W [Samaces | | Dosk]
= = a 031072019 0712019 | Escoln ro | Nenhum - onado Confimar | 25,00 1 =
= = 8 1310472019 01/2019 92,80 3 = 1185101
= =2 a 071032019 0272018 “Normal 0.0 0,00 0 =
= = - 1810972012 082012 Retificadora 10,00 030 =
= = - 111272018 12/2018 Normal 10.000.000,00 200 000.00 =
= = 8 1411022018 102018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
=E = 26/08/2018 022018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
= = a 101082018 0712018 Normal 100,00 2,00 1 =
= = - 270472018 0372018 Normal 0,00 0,00 1 =
= = ) 19/02/2018 02/2018 Normal 700,00 14,00 2 =
= -} - 16/01/2018 01/2018 Normal 0.00 0,00 =
= = a 06/11/2017 0472016 Normal 0,00 0,00 =
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E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a
layout especifico, devendo o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de

importacdo atualizado sempre que necessario.
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